, Camara Municipal de Iperd

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446  E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero‘sp.gov.br

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO N° 028/2019

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

Orgéo Licitante: Camara Municipal de Iperé.

Tipo: Menor Preco Global.

Data da realizacao: 16 de julho de 2019.

Horario: 10 h.

Local da sesséo: Sala de Reunifes da Camara Municipal de Ipero.

1 - PREAMBULO

1.1 — A Camara Municipal de Iper6 torna publico para conhecimento dos interessados
que sera realizada licitacdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL do tipo MENOR
PRECO GLOBAL a qual sera processada de acordo com o que determina a Lei Federal
n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e, suplementarmente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteragdes e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006 além das clausulas e condi¢des constantes neste Edital e seus respectivos Anexos.

1.2 - Os documentos referentes ao CREDENCIAMENTO, e os envelopes n° 1 -
“PROPOSTA” e n° 2 - “DOCUMENTACAQ” serdo recebidos pelo Pregoeiro, na sala de
reunides do Setor de Licitacdes localizada a Rua Raul Benedito Guazzelli, 45, Centro, no
Municipio de Iper6/SP, as 10 h do dia 16 de julho de 2019. A sessao publica dirigida
pelo Pregoeiro se dara no mesmo dia e local, nos termos das legislagbes supracitadas,
deste edital e dos seus anexos.

1.3- Integram este ato convocatério os seguintes ANEXOS:

| - TERMO DE REFERENCIA - DESCRITIVO DO OBJETO;

I - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
HABILITATORIOS;

lll - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA;

IV — MINUTA DE CONTRATO;

V — MODELO DE PROCURACAO;

VI - MODELO DE DECLARACAO - cumprimento ao inciso XXXIIl do art. 7.° da
Constituicao Federal,

VIl - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE;

VIl - MODELO DE DECLARACAO DE CONFORMIDADE;

IX - PROTOCOLO DE RETIRADA DO EDITAL;

X — MODELO DE DESISTENCIA DE INTERPOSICAO DE RECURSOS.

2-DO OBJETO
2.1 - O objeto da presente licitagéo € a escolha da proposta mais vantajosa objetivando a
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CESSAO DE DIREITO DE USO
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DE SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO APUBLICA, conforme especificagcoes
constantes no ANEXO IB — TERMO DE REFERENCIA, em atendimento aos requisitos
abaixo descritos:

a)

b)

d)

REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS: Os
Sistemas propostos deverdo ser desenvolvidos em linguagem visual (interface
grafica) e ser totalmente compativel com qualquer Sistema Operacional Microsoft
Windows, ndo sendo permitida emulagdo via terminal. Protocolo TCP/IP -
Protocolo de Controle de Transmisséo/Protocolo Internet. Modelo cliente/servidor
para multiusuarios. Os sistemas deverao ser modulares, ou seja, trabalharem de
forma independente uns dos outros. A eventual interrup¢ao no licenciamento de
um dos sistemas nao interferira no funcionamento do outro.

REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS SISTEMAS
APLICATIVOS: Os Sistemas devem ser acessados com uma senha por usuario,
sendo personalizadas para cada sistema em particular. O cadastramento de
usuarios deve estar vinculado a um grupo de usuario e 0 acesso/permissao de
cada grupo de usuario deve ser definida por tarefa (menus e telas), determinando
a permissdo para inclusao, alteragao, exclusao ou consulta. O menu deve ser
personalizado através de tela de parametrizacao, diferenciado por sistema e estar
organizado por assunto. Suportar numero de usuarios ilimitados.

REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS: As regras de
administracdo e a seguranga do sistema tém por objetivo permitir o
gerenciamento dos moédulos do sistema, a partir do responsavel pelo CPD, com
possibilidade de controle de usuarios, backups, diretério de atualizacdo e dados
cadastrais da entidade. Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:
Possuir ferramenta para atualizagao automatica dos sistemas instalados nas
estagdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atualizados os arquivos
executaveis, as figuras e os padroes de exibicdo para atender caracteristicas
especificas dos sistemas. As atualizacdes deverdo ocorrer sem a necessidade de
intervengao dos usuarios, por controle automatizado de comparagao com as
versdes disponibilizadas no servidor de aplicativos.

REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS SISTEMAS: O
Sistema de Gerenciamento de Banco de dados e os sistemas propostos deverao
possuir os seguintes requisitos técnicos: Devera operar em modelo relacional que
permita a comunicacdo nativa entre a aplicacdo e o SGBD, ndo sendo permitido a
utilizacdo de drivers de terceiros que operam como camada de traducéo entre a
aplicacéo e o banco de dados (ODBC). O SGBD devera ser o Microsoft SQL
SERVER 2008R2, 2012, 2014, 2016 ou 2017 conforme padrao utilizado pelo
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orgao. Serao aceitos outros SGBD, todavia a licitante vencedora devera fornecer
este gerenciamento sem 6nus algum a Administracdo Municipal Contratante,
devendo ainda conter:

Possuir integridade transacional nas operacgdes efetuadas sobre a base de dados.
Oferecer ao usuario acesso de leitura as tabelas do banco de dados, permitindo
gue esse possa utiliza-las para geracado de suas préprias consultas e relatorios
atraves de outras ferramentas.

Possuir integridade referencial implementada no proprio banco de dados.
Possibilidade de Log de auditoria das operacbes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusdes e consulta);

Possuir interface grafica, com apresentacédo de menus “pulldown” e que os itens
do menu selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa grade para
facilitar o trabalho do usuario; Linguagem compilada; Possibilidade de uso do
sistema via acesso remoto; Relatorios com a possibilidade de parametrizacdo da
impressdo do cabecalho personalizado da Administracdo; Seguranca de acesso
aos dados implementados pelo aplicativo e ndo banco, dispensando o uso de
ferramentas do banco para controle de acesso; Possuir ferramenta de geracao e
restauracdo de backups; Possuir ferramenta de alteracdo de senha pelo usuario
sem interferéncia do CPD, dentro do seu modulo especifico de trabalho;
Possibilidade de inclusdo de mais de um usuario administrador do sistema;
Possibilidade de bloquear a senha de um usuario pelo administrador do sistema;
Possuir registro de operacfes no sistema por usuario, por operacao, por palavra
chave, com possibilidade de impressdo de relatério por periodo; Possuir
ferramentas de extracdo de dados de toda a base cadastral do sistema, com
gerador de relatorios para uso do proprio usudrio; Arquitetura cliente /servidor em
duas camadas (Two-tiers); Ser multiusuario para permitir que cada
departamento/usuario  atualize ou consulte o0s processos sob sua
responsabilidade, podendo mais de um usuario trabalhar, simultaneamente,
assegurando total integridade dos dados. N&o poderdo apresentar limitacao
guanto ao nimero de usuarios simultaneos; Possibilidade da emisséo de relatorios
com opg¢do de campos para assinatura no final, definidos pelo usuéario;
Possibilidade de geracdo de todos os relatérios em impressora e em tela;
Sistemas desenvolvidos em ferramentas que mantenham os programas no banco
de dados, facilitando a atualizacdo e controle de versdes dos sistemas.

Possuir integridade transacional nas operacdes efetuadas sobre a base de dados.

Oferecer ao usuario acesso de leitura as tabelas do banco de dados, permitindo
que esse possa utiliza-las para geracdo de suas proprias consultas e relatérios
através de outras ferramentas.

Possuir integridade referencial implementada no préprio banco de dados.
Possibilidade de Log de auditoria das operacdes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusdes e consulta);
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» Possuir interface grafica, com apresentacdo de menus “pulldown” e que os itens
do menu selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa grade para
facilitar o trabalho do usuario; Linguagem compilada; Possibilidade de uso do
sistema via acesso remoto; Relatorios com a possibilidade de parametrizagdo da
impressao do cabecalho personalizado da Administracdo; Seguranca de acesso
aos dados implementados pelo aplicativo e ndo banco, dispensando o uso de
ferramentas do banco para controle de acesso; Possuir ferramenta de geracéo e
restauracdo de backups; Possuir ferramenta de alteragdo de senha pelo usuario
sem interferéncia do CPD, dentro do seu modulo especifico de trabalho;
Possibilidade de inclusdo de mais de um usuario administrador do sistema;
Possibilidade de bloquear a senha de um usuario pelo administrador do sistema;
Possuir registro de operacdes no sistema por usuario, por operacao, por palavra
chave, com possibilidade de impressdo de relatério por periodo; Possuir
ferramentas de extracdo de dados de toda a base cadastral do sistema, com
gerador de relatérios para uso do proprio usuario; Arquitetura cliente /servidor em
duas camadas (Two-tiers); Ser multiusuario para permitir que cada
departamento/usuario  atualize ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade, podendo mais de um usuéario trabalhar, simultaneamente,
assegurando total integridade dos dados. Ndo poderdo apresentar limitacdo
quanto ao numero de usuarios simultaneos; Possibilidade da emisséo de relatérios
com opcdo de campos para assinatura no final, definidos pelo usuéario;
Possibilidade de geracdo de todos os relatérios em impressora e em tela;
Sistemas desenvolvidos em ferramentas que mantenham os programas no banco
de dados, facilitando a atualizacdo e controle de versdes dos sistemas.

3 - DO PREGCO

3.1 - Estima-se o valor global desta licitagdo em aproximadamente R$ 155.153,33 (cento
e cinquenta e cinco mil cento e cinquenta e trés reais e trinta e trés centavos).

3.2 - Os valores indicados no ANEXO | A — TERMO DE REFERENCIA correspondem &
média dos prec¢os praticados no mercado e foram apurados para efeito de estimar-se o
valor do objeto em licitacdo, ndo vinculando as concorrentes, que poderdo adotar outros
que respondam pela competitividade e economicidade de sua proposta, atendidos os
fatores e critérios de julgamento estabelecidos neste ato convocatorio.

4 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1-Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacdes decorrentes da presente
lictacdo, neste exercicio, correrdo por conta da dotacdo orgcamentaria:-
01.031.7005.2258.3.3.90.40.

5 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - Poderao participar do certame todos os interessados cuja atividade descrita no
Contrato Social seja compativel com o objeto da contratagcdo. As empresas deverao
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preencher todas as condi¢gdes de credenciamento constantes neste Edital e comparecer
por meio de representante devidamente credenciado. Sera vedada a participagcao da
empresa na etapa de lances, sem a presenga de um representante.

5.2- Sera vedada a participacéao:

a) Nao sera permitida a participacdo de pessoa fisica, de consorcio de empresas, de
representantes comerciais, de empresas em regime de faléncias ou concordatas
observado a sumula 50 do TCE/SP, estando também abrangida pela proibicdo aquelas
que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria de licitar ou contratar com a
Administracdo e que tenham sido declaradas inidéneas para contratar ou licitar com a
Administracdo Publica de qualquer nivel, permitindo somente as detentoras da solucéo,
sem contar ainda com as demais proibi¢des elencadas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

6 -DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

6.1 — Todos os licitantes dever&o se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro
por intermédio de um representante que, devidamente munido de documento que o
credencie a participar deste procedimento licitatorio, venha a responder por sua
representada, devendo, ainda, no ato de credenciamento, identificar-se exibindo a
carteira de identidade ou outro documento de identificagdo equivalente com fotografia.

6.2 - O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

6.2.1 - Instrumento publico de procuracdo com poderes para formular ofertas e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante, com prazo de
validade em vigor;

6.2.2 - Instrumento particular de procuragdo nos moldes do Anexo V, com poderes para
formular ofertas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do
licitante, acompanhado de cdpia de seu contrato social ou estatuto vigente, no caso de
Sociedade Anénima, e dos documentos de eleicao de seus administradores;

6.2.3 - Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante,
copia do respectivo estatuto ou contrato social vigente, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, no
caso de Sociedade Anbnima, devidamente acompanhado de documentos de eleicao dos
administradores.

6.3 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais de um
licitante no presente certame, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

6.4 - A auséncia do representante credenciado, em qualquer momento da sesséo,
importara a imediata exclusdo do licitante por ele representado, salvo autorizacao
expressa do Pregoeiro.
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6.5 - Os documentos supra referidos poderao ser apresentados mediante simples copia,
com a apresentagao do original para sua comparagéo pelo Pregoeiro, nos termos da Lei
Federal n° 13.726/2018, para oportuna juntada no processo administrativo pertinente a
presente licitagao.

6.6 - Somente poderdo participar da fase de lances verbais o0s representantes
devidamente credenciados.

6.7 - Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte: Declaracdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da preferéncia
prevista na Lei Complementar n°® 123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo VIl deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n° 1
(Proposta) e n° 2 (Habilitacdo).A declaracdo devera vir acompanhada da consulta do
CNPJ da empresa como optante do Simples Nacional, emitida através do site da Receita
Federal, e a apresentacdo do Simples Nacional de modo a comprovar o seu
enquadramento como ME ou EPP.

6.8 - Encerrada a etapa de credenciamento, sera apresentada a DECLARACAO DE
PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, em papel timbrado e de
acordo como modelo contido no Anexo |l do presente Edital que devera estar fora dos
envelopes n° 1 e 2. Os documentos para o credenciamento deverado estar fora dos
envelopes n° 1 e 2.

6.9 - Em seguida proceder-se-a ao recebimento dos envelopes n°. 1 contendo a
PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO no envelope n°. 2,
indevassaveis, lacrados que deverao conter os seguintes dizeres em sua face externa:

(a) CAMARA MUNICIPAL DE IPERO
ENVELOPE DE PROPOSTA

(b) CAMARA MUNICIPAL DE IPERO
ENVELOPE DE HABILITACAO

FINANCEIRA PREGAO PRESENCIAL N.°
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2019
001/2019 (RAZAO SOCIAL DA
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)
PROPONENTE)

7 - DAPROPOSTA FINANCEIRA

7.1 — Acompanha este ato convocatério, FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA
- ANEXO lII.
7.2 - Do formulario de proposta deverdo constar, apostos nos campos proprios:
a) dados cadastrais;

b) assinatura do proponente e do representante legal no caso de pessoa juridica;
c) indicagdo do objeto, prego da implantagdo, preco mensal e do preco total em R$

(reais);
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d) indicagdo do numero do CNPJ, e, se houver, através da oposi¢cao do respectivo
carimbo.

7.3- A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, impressa, sem
rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser rubricada em todas as paginas, datada e
assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

7.4 - Cada concorrente devera computar, no preco que apresentara, todos os custos
diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos,
contribuicdes ou obrigagdes decorrentes das legislagbes trabalhista, fiscal e
previdenciaria a que se suijeita.

7.5 - Os precos ofertados deverao ser equivalentes aos praticados no mercado, na data
da apresentacgao da proposta.

7.6 - A apresentacdo da proposta implicara, por si sO, na aceitagao tacita de todas as
clausulas deste edital e dos termos da Lei Federal n°® 10.520/02, da Lei Federal n°
8.666/93, no que couber; Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais
normas complementares.

8 - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

8.1 — Para a habilitagdo, o licitante que ofertar o menor preco; inclusive as
microempresas e empresas de pequeno porte; deverdo apresentar seus documentos em
copia simples e apresentar os originais para comparagao:

8.1.1 — Pessoa Juridica:

8.1.1.1 - Habilitagao Juridica (art. 28 da Lei Federal 8.666/93):

a) Ato de criagao do licitante conforme o caso:

a1) Registro comercial, no caso de empresa individual;

a2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou outro 6rgao equivalente, em se tratando de sociedade empresaria ou
simples, e, no caso de sociedade por agcdes, acompanhado de documentos de eleigao de
seus administradores e;

a3) Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
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b) Os documentos relacionados nos subitens a1; a2; a3; nao precisardao constar do
envelope “Documentos de Habilitacdo”, se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregao.

8.1.1.2 - Regularidade Fiscal (art. 29 da Lei Federal 8.666/93):

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certiddes de regularidade fiscal das Fazendas Federal, Estadual (ICMS) e Municipal
(Tributos Mobiliarios) da sua sede, emitidas pelos érgaos arrecadadores;

c) Certidbes de regularidade fiscal relativo a Seguridade Social (INSS) e Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

d) Prova de regularidade de verbas trabalhista, por meio da apresentacdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas e/ou Positiva com Efeito de Negativa.

8.1.1.3 - Qualificagao Técnica (art. 30 da Lei 8.666/93):

a) Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao, através da apresentacao
de:

b) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, compativel em caracteristicas com o objeto desta licitagdo, no minimo 50%
(cinquenta por cento) dos softwares pretendidos objeto deste certame licitatorio, em
consonancia com o disposto na Sumula n°® 24 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.

8.1.1.4-Qualificacdo Econémico - Financeiro (Art. 31):

a) Devera ser apresentado o Balangco Patrimonial e Demonstracfes Contabeis do ultimo
exercicio social, devendo os mesmos estar registrados na Junta Comercial, assinados
por profissional habilitado e com registro no CRC, indicando expressamente o nimero do
livro e as folhas em que se encontra regularmente transcrito. A Administracdo Publica
Municipal reserva-se o direito de solicitar os originais de todos os documentos contabeis
necessarios para conferir os dados acima mencionados.

a.l) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei, o Balanco Patrimonial e
Demonstracfes Contabeis assim apresentados por cOpia registrada ou autenticada na
Junta Comercial da sede do licitante ou por coépia do Livro Diario, devidamente
autenticada na Junta Comercial da sede do licitante ou em outro 6rgdo equivalente,
inclusive com os Termos de Abertura e Encerramento.

a.2) As empresas utilizadoras do Sped somente estardo dispensadas de apresentar
balancos patrimoniais n&o registrados na Junta Comercial se fizerem prova da utilizacao
da ECD, uma vez que este documento € assinado digitalmente. Devera ser apresentado,
portanto o balanco em conjunto com a declaragdo do documento transmitido (recibo de
entrega da declaracéo).

a.3) Entregar em folha separada e em papel timbrado da licitante o célculo
correspondente a boa situacdo financeira e assinada pelo representante legal da
empresa, com as seguintes definicdes de indices financeiros:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
cujo resultado devera ser maior ou igual a 1,00

IEG = Passivo Circulante + Endividamento a L. Prazo
Ativo Total
cujo resultado devera ser < ou = a 0,50

LEGENDA:

LG = Liquidez Geral

SG = Solvéncia Geral

LC = Liquidez Corrente

IEG = indice de Endividamento Geral

b) Certiddo Negativa de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com data de expedicdo nao superior a 90 (noventa) dias,
contados da data de apresentagdo da proposta. Sera admitido empresas que estejam em
recuperacao judicial nos termos da sumula 50 do TCE/SP, apresentando o plano de
recuperacao ja homologado pelo Juiz de direito.

c) Declaragao de conformidade da licitante elaborada em papel timbrado nos moldes do
ANEXO VIII.

8.1.1.6- Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte: apresentar Declaragao
de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da preferéncia
prevista na Lei Complementar n°® 123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo VII, conforme item 6.7 deste Edital, apresentada para o
credenciamento.

8.1.2.1- A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato;

8.1.2.2- As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao
neste certame, deverdao apresentar toda a documentagdo exigida para fins de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

8.1.2.3- Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da homologacdao do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Camara Municipal, para a
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regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa;

8.1.2.4- A nao regularizagdo da documentagcdo, no prazo previsto no item anterior:
implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessao publica,
retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do art. 4°, inciso XXIII,
da Lei 10.520/02.

8.2 - DAS DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

8.2.1 - Os documentos necessarios a habilitagcado poderao ser apresentados por
meio de cépia simples junto com seus originais para devida comparag¢ao, nos
termos da Lei Federal n°® 13.726/2018, devendo os documentos, preferencialmente
ser relacionados, separados e colecionados na ordem estabelecida neste Edital.

8.2.2 - Os documentos apresentados devem estar com seu prazo de validade em vigor.
Se este prazo nao constar do proprio documento ou de Lei especifica, sera considerado
o prazo de validade de 90 (noventa) dias, a contar de sua expedigao.

8.2.3 - Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagédo clara do subscritor.

8.2.4 - A aceitagdo dos documentos obtidos via Internet, ficara condicionada se
necessario a confirmacao de sua validade e autenticidade, também por esse meio, pela
Equipe de Apoio ao Pregoeiro.

8.2.5 - Todos os documentos apresentados deverao estar em nome do licitante e,
preferencialmente com o n°® CNPJ e endereco respectivo.

8.2.6 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial.

8.2.7 - Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou
rasurados de tal forma que nao possam ser entendidos.

9 - DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DA LICITAGAO

9.1— Na data, horario e local indicados no preambulo, terdo inicio os trabalhos com a
apresentacao e conferéncia da declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de
habilitagao, declaracao de microempresa ou EPP (quando for o caso) e os envelopes
contendo as propostas e documentos de habilitagdo das licitantes.

9.2 - Sera aberta a sessdao de processamento do Pregdo, iniciando-se com o
credenciamento dos interessados em participar do certame.
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9.2.1. - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o
credenciamento.

9.2.2 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condiges
estabelecidas neste Edital e seus ANEXOS, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto n&do atenda as especificacdes do Edital;
b) Cuja proposta ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital,
c) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

d) Nao atenderem as disposig¢des do Edital ou consignarem vantagens ou condi¢des nele
nao previstas;

e) Forem manifestamente inexequiveis;

9.2.3. — No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das
operacoes aritméticas que conduzirdo ao valor total orcado, procedendo-se as corregcoes
no caso de eventuais erros.

9.3 - As propostas classificadas serao selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco e as demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condigdo definida na alinea anterior,
serao selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de
03 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do numero de licitantes.

9.3.1 - Para efeito de selecao sera considerado o MENOR PREGO GLOBAL.

9.4. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego global
e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso
de empate de precos.

9.4.1.- Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢éo na ordenagao de
lances em relagcdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao
completa da ordem de lances.

9.5 — Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor prego, observada a redugdo minima entre os lances de R$ 100,00
(Cem reais).

9.5.1. Os licitantes poderao fazer consultas a empresa, no tempo maximo de 3 (trés)
minutos, a partir da autorizagéo do Pregoeiro.
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9.6 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinar da formulagao de lances.

9.7 - Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas, na ordem crescente
dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado. Com base
nessa classificacdo, sera assegurada as licitantes microempresas e empresas de
pequeno porte, quando devidamente credenciadas como tal, a preferéncia a contratagao,
observadas as seguintes regras:

9.7.1-O Pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora
da proposta de menor valor, dentre aqueles cujos mesmos sejam iguais ou superiores
até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de
preclusao do direito de preferéncia.

9.7.1.1 - A convocacao sera feita mediante sorteio, no caso de haver proposta empatada,
nas condi¢des do subitem.

9.8 - Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao prego da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a
ordem de classificagao, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos
valores das propostas, se enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 9.7.1.

9.9 - Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdao de que trata o
subitem 9.7, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o
direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagéo do preco.

9.10 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com
base nas disposicbes dos subitens 9.7.1 e 9.8, ou, na falta desta com base na
classificagao de que trata o subitem 7.7., com vistas a redugao do preco.

9.11 - Apd6s a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

9.11.1 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes, apurados
mediante pesquisa realizada pelo Orgdo Licitante, juntada anteriormente aos autos do
Processo.

9.12 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, a sesséo sera suspensa para que
a licitante vencedora dessa etapa, apés sua habilitacdo, comprove o atendimento ao
ANEXO I do Edital — Memorial Descritivo.

9.13 - Eventuais falhas, omissbes ou outras irregularidades nos documentos de
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habilitagcdo poderéao ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregéo, até a
decisdo sobre a habilitacio, inclusive mediante:

a)Substituicao e apresentacdo de documentos; e,

b)Verificagdo efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes.

9.14 - Para habilitagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, sera obrigatoria
a apresentagao dos documentos indicados no subitem 8.1.2, alineas “a” a “d”, do item 6
deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restricbes impeditivas a referida
comprovagao.

9.14.1 Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢des do
subitem 9.14 acima, devera comprovar regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do
direito a assinatura da ata, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

9.14.2- A comprovacao de que trata o subitem 8.1.2 do item 8 devera ser efetuada
mediante a apresentagdo das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas
com efeitos de negativas, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do momento
em que a licitante foi declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administragao.

9.15 - Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com
0 seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condigdes da sua habilitacdo e o cumprimento ao ANEXO | e assim sucessivamente, até
a apuragao de uma oferta aceitavel, caso em que sera classificado em primeiro lugar.

9.16 - O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas, da documentacdo, e declaragdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagcbes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacao.

9.17 - Sera verificado o atendimento dos requisitos descritos no ANEXO | somente da
licitante vencedora da etapa de lances e devidamente habilitada.

9.18 - A comprovacéao de atendimento ao Anexo | sera obrigatéria e o Pregoeiro marcara
dia e hora para que a licitante, apresente através de amostragem, que o produto ofertado
atende integralmente as caracteristicas técnicas descritas no ANEXO I.

9.19 - Ainda para fins da demonstracao, a empresa devera portar na sessao previamente
agendada para a demonstragdo, equipamentos préprios (servidor, computadores,
monitores, impressoras, mouses, etc.), nos quais as versoes dos softwares deverao estar
devidamente instaladas. Poderdo, ainda, as licitantes, comparecer com técnicos
devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstragao solicitadas.
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9.19.1 O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO | sera validado pela Comissao
Técnica da Camara, que formalizara relatorio proprio, que integrara a ata da sesséo do
Pregao.

9.19.2 O nado atendimento a qualquer um dos requisitos integrados exigidos pela
Comissdo Técnica implicara na desclassificacdo imediata da licitante, sujeitando-a,
inclusive, as penalidades previstas neste Edital, chamando a segunda colocada na
ordem de classificagdo do menor preco e habilitada e assim sucessivamente, até que se
atenda os requisitos do ANEXO I.

9.19.3 A sessdo de apresentacao do produto sera publica, ndo cabendo interferéncia de
terceiros, sendo que qualquer questao podera ser abordada em recurso oportuno.

9.20 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as
ocorréncias e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e licitantes
presentes.

9.21 Apo6s a comprovacdo de atendimento do ANEXO | serd adjudicado o objeto da
licitacao.

10 - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 - Declarado o vencedor, os licitantes presentes poderdo manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacao das razoes e de igual prazo para as contrarrazdées, contados a partir do
término do prazo do(s) recorrente(s), independentemente de qualquer comunicado,
sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.2 - As razdes de recurso deverao ser protocolizadas, no prazo supra, junto ao Setor
de Protocolo na Sede da Camara Municipal de Iperd, nos dias uteis, das 12h as 18h, sob
pena de configurar-se a desisténcia da intengdo de recurso manifestada na sessao
publica.

10.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante na sessdo publica do
pregao importara a decadéncia do direito de recurso, a adjudicagao do objeto do certame
pelo Pregoeiro ao licitante vencedor e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacao.

10.4 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

10.5 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11 - DAS CONDICOES DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
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11.1 - Os servicos de conversdo dos softwares deverao ser iniciados em 20 (vinte) dias
Uteis para o exercicio vigente e de 60 (sessenta) dias uteis para realizar a conversao dos
altimos 5 (cinco) anos correspondente aos Sistemas de Contabilidade, Folha de
Pagamento e Compras e LicitagOes, esses prazos sdo contados da data de recebimento
do banco de dados pela Camara.

11.1.1 - Para fins de atendimento ao disposto no subitem anterior, a Camara entregara,
por ocasido da conversao dos softwares, seu banco de dados em arquivo no formato .txt.
com seus respectivos layouts.

11.2 - O prazo para conclusdo dos servigos de implantacdo deverd sera de 20 (vinte)
dias uteis, contados da data da finalizacdo da conversao dos dados pela CONTRATADA.

11.3 - Para a capacitacdo e treinamento o prazo sera de 10 (dez) dias Uteis, sendo
que:

a) A Contratante designara 10 (dez) servidores municipais que serdo treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usuarios; com carga horaria minima de 05
(cinco) horas.

b) A empresa contratada deverd oferecer treinamento e capacitacdo durante a
vigéncia do contrato para os servidores que forem indicados pela Contratante, de forma a
garantir adequada e plena utilizagéo dos sistemas oferecidos.

C) Durante a vigéncia do contrato serdo treinados para uso dos sistemas a
guantidade de servidores indicados pela CONTRATANTE, de forma a garantir adequada
e plena utilizacao do servico oferecido.

d) Toda estrutura para o0 treinamento tais como computador, internet, mesas,
cadeiras, e outros, serao fornecidas pela Camara.

12 — DA FORMALIZAGCAO DO CONTRATO

12.1 - Se na ocasido da formalizagdo do contrato, as certidées de regularidade de débito
do(s) adjudicatario(s) perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Receita Federal),
estiverem com os prazos de validade vencidos, a Administracao verificara a situagao por
meio eletrénico habil de informacgdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

12.2 - Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informagao, o
adjudicatario sera notificado para, no prazo de 2 (dois) dias uteis, comprovar a sua
situagdo de regularidade, mediante a apresentagcdo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo n&o se realizar.

12.3 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar a situagao regular, ou se recusar a assinar o contrato, serdo convocados,
pela ordem de classificacdo das propostas, os demais licitantes classificados, com vistas
a celebracao da contratagao, sem prejuizo da aplicacao das sangdes ao licitante faltante.
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12.4 - O adjudicatario devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocagao, comparecer para assinar o termo de contrato.

12.5-Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentagao
de regularidade fiscal tenha indicado restricbes a época da fase de habilitagdo, devera
comprovar, previamente a assinatura do contrato, a regularidade fiscal, no prazo
estabelecido no item 8.1.2.3., a contar da data da homologac&o do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério desta Camara, sob pena de a contratagcdo n&o se realizar,
decaindo do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital;

12.6 - Nao ocorrendo a regularizagao prevista no subitem anterior, retomar-se-do, em
sessdo publica, os procedimentos relativos a esta licitagdo, sendo assegurado o
exercicio do direito de preferéncia na hipétese de haver participacdo de demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujas propostas de pre¢os se encontrem
no intervalo estabelecido neste edital;

12.7 - Na hipotese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atenderem
aos requisitos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificagao das
ofertas, com vistas a contratagao.

12.8 - A Administracdo podera obrigar a Contratada a corrigir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se verificar incorre¢des
relacionados a quantidade e qualidade dos produtos contratados.

12.9 - O contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei Federal
n°® 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sangdes
previstas naquela Lei e neste ato convocatorio.

12.10 - O presente contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses a partir da assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do Art. 57, inciso IV, da Lei 8.666/93, por iguais e
sucessivos periodos com vistas a obtencéo de prego e condicbes mais vantajosas, até o
limite de 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com a Lei Federal n°. 8.666/93 e
consolidagbes posteriores, se houver necessidade e interesse da Contratante,
observando-se os procedimentos legais; sendo necessario para tanto, a elaboragao de
um termo aditivo, que sera assinado por ambas as partes.

12.11 - A Administragdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25%
(vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo
com o disposto no art. 65, | e § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

12.12 - A Contratada mantera, durante toda a execucado do contrato, as condi¢cdes de
habilitagcao e qualificagdo que Ihe forem exigidas na licitagao.

12.13 - O foro do contrato sera o da Comarca de Boituva/SP.

13 - DO PAGAMENTO E REAJUSTE
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13.1 - O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente da
CONTRATADA a ser informada junto com a sua documentacédo, em até 05 (cinco) dias
apo6s a emissao da Nota Fiscal correspondente aos servigos prestados.

13.2 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e seu novo vencimento ocorrera, obedecendo ao cronograma acima
citado.

13.3 - Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos
facultativos, o mesmo sera efetuado no primeiro dia util subsequente sem qualquer
incidéncia de juros ou corregdo monetaria.

13.4 - Nao havera reajuste em periodo inferior a 12 (doze) meses.

13.5 - Havendo interesse da Contratante em optar pela prorrogagdo do contrato, os
precos serao reajustados pelo indice IPCA/IBGE, ou outro indice que o Governo Federal
ou a Administracdo Municipal venha a adotar para os Contratos da espécie.

13.6 - Em eventuais atrasos no pagamento, quando por culpa exclusiva da
Camara, o valor devido sera atualizado, da data do vencimento a do efetivo pagamento,
pela variagdo percentual do IPCA Esp. IBGE — indice de Precos ao Consumidor Amplo
Especial — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, ou outro indice que venha
substitui-lo.

14 - DAS SANGCOES

14.1 - O atraso injustificado na execugao do contrato, apds assinado, sem prejuizo do
disposto no paragrafo 1° do artigo 86 da Lei n° 8.666/93, sujeitara a Contratada a multa
de mora de 1% (um por cento), calculado por dia de atraso, até no maximo de 10% (dez
por cento), sobre o valor global do contrato;

14.2 - Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a administracado aplicara a Contratada
as seguintes penalidades (art. 86 e 87, da Lei n © 8.666/93):

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento), sobre o valor global do contrato;

c) a aplicagdo de suspensao temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade
pelo prazo de 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancgao, aplicada com base na alinea anterior.
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14.3 - A aplicagdo das penalidades previstas nesta clausula, ocorrera na forma e nos
procedimentos previstos nos § § 1°, 2° e 3°, no art. 87, da Lei n °© 8.666/93 e atualizagdes.

14.4 - O valor das multas devera recolhido aos cofres Municipais, a ser descontado de
possiveis créditos que a Contratada possa ter com a Administragdo, ou dentro de 03
(trés) dias uteis da data de sua cominagéo, mediante guia de recolhimento oficial.

14.5 — A Contratada recebera as notificagbes e atos correspondentes, através de e-mail
ou fax, que devera fornecer, sem prejuizo de utilizagdo de outros meios de comunicagéo,
que a critério da administracdo, podera ser adotado. Sera assegurado o direito do
contraditério e ampla defesa.

15 - DAS INFORMAGOES

15.1 - As informagdes administrativas relativas ao presente certame poderao ser obtidas
junto ao Setor de Licitagdes, por escrito, na Sede da Camara Municipal de Iperé,, das
12h as 18h, até 48 horas da data marcada para a abertura do certame. As respostas
serdo encaminhadas via email a todos os licitantes que retiraram o Edital e fardo parte
integrante do processo.

16 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 - Decaira do direito de impugnar os termos do Edital de licitacdo perante o Setor de
Licitagdes, o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util da data fixada para o
recebimento das propostas, nos termos do artigo 41, §2°, da Lei Federal 8.666/93.

16.2-As peticbes deverdo ser protocoladas junto ao Setor de Protocolo da Camara
Municipal de Iperd, localizada na Rua Raul Benedito Guazzelli, 45, Centro, Iperé/SP, CEP
18560-000, e dirigida a autoridade subscritora do Edital.

16.3 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacgéo.

16.4 - Quando o deferimento da impugnacéo, implicar alteragao do edital, capaz de afetar
a formulacgao das propostas sera designada nova data para a realizagao do certame.

16.5 - A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante, ndo o impedira de participar
deste Pregéao.

16.6 — O Edital completo e anexos devera ser retirado no Setor de Licitacbes da Sede da
Camara Municipal de Iperd, ou solicitado pelo e-mail:- compras@camaraipero.sp.gov.br.

16.7 — As comunicagdes referentes a este certame passiveis de divulgagdo serao
afixadas no Quadro de Avisos da Camara Municipal, além de efetuadas diretamente aos
interessados e no que couber, publicados no Jornal de Circulagdo do Municipio.

16.8 - Fica o licitante ciente que a simples apresentacdo da proposta implica na
aceitacdo de todas as condi¢cbes estabelecidas neste Edital, ndo podendo invocar
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nenhum desconhecimento, como elemento impeditivo da formulagéo de sua proposta ou
do perfeito cumprimento do ajuste.

16.9 - A Administragdo reserva-se o direito de exigir documentagdo comprobatéria do
cumprimento de todas as exigéncias legais provenientes da licitagdo, bem como a
promog¢ao de diligéncia destinada a esclarecer a instrugao do processo (§ 3° do artigo 43
da Lei 8.666/93).

16.10 - A Camara Municipal de Iper6 podera, a qualquer tempo, motivadamente, revogar
no todo ou em parte a presente licitacio.

Iperd, 01 de julho de 2019.

Luis Fernando Paula Leite
Presidente da Camara Municipal de Iperé

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cessao de direito de uso
(locagao), dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica: PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA
TRANSPARENCIA, ADMINISTRAGAO DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO,
COMPRAS E LICITAGOES, CONTROLE DE CONTRATOS, ALMOXARIFADO,
PATRIMONIO, PROTOCOLO E PROCESSO LEGISLATIVO, ALEM DOS
SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I) SERVICOS DE IMPLANTACAO,
INSTALACAO E CONFIGURACAO, (Il) APOIO TECNICO A DISTANCIA, (lll)
ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS
PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS; conforme especificagdes e caracteristicas
descritas abaixo:

SISTEMA DE ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

PLANEJAMENTO, ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior

Cadastro de Entidades para posterior vinculo

Cadastro das Legislacdes Municipais de alteracbes orcamentarias, contendo as
informacBes do Projeto de Lei, permitindo posterior vinculacdo do numero do
Projeto ao Autégrafo da Lei

Cadastro de Unidade Orcamentaria vinculado ao 6rgao

Vincular Campo de Atuacédo a Unidade Orcamentaria

Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orcamentéria e ao 6rgao.
Cadastro de Funcbes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e
alteracdes posteriores

Cadastro de Sub Funcdes vinculados as Funcfes de Governo, em conformidade
com a Lei 4320/64 e alteragcOes posteriores

Cadastro de Programas de Governo com 0s seguintes campos: Caodigo, Tipo
(Inicial, Alteracdo, Exclusdo ou Inclusédo), finalidade (Finalistico, Apoio
Administrativo, Operagbes Especiais), Descricdo, Objetivo, Justificativa,
Justificativa de Alteracao e vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia.
Vinculacdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme
legislacao

Cadastro Individualizado de Indicadores para que nao ocorra duplicidade

Cadastro de Projetos, Atividades e Operacges Especiais conforme legislacéao
Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislagio, devendo ser
sempre vinculado a uma Lei;

Impresséo automatizada dos anexos Il e 11l do PPA tendo a opg¢éo de imprimir no
minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima
posicao.
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Impresséo automatizada do anexo 1V do PPA

Impresséo automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a opcéo de imprimir no

minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO

Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posi¢cdo do

exercicio escolhido;

Impressédo automatizada dos anexos de Metas Fiscais, com notas explicativas,

tendo a opcdo de imprimir no minimo: Os Demonstrativos iniciais, apenas 0s

anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posicdo, dos seguintes
demonstrativos:

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO IV - EVOLUC;AO DO PATRIMONIO
LIQUIDO

v ANEXO STN DEMONSTRATIVO V - ORIGEM E APLICACAO DOS
RECURSOS OBTIDOS COM A ALIENACAO DE ATIVOS

v' ANEXO STN — DEMONSTRATIVO DE RISCOS FISCAIS E PROVIDENCIAS

Cadastro de Categoria Econémica;

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagcéo

federal e alteracoes;

Permitir a Geracdo da proposta orcamentéria da despesa, integrada com a PPA e

LDO, fazendo as seguintes validacoes:

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA
ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANO DE CONTAS DO SISTEMA
AUDESP

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA
RELACIONADA NO PPA e LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A
PROPRIA LEGISLACAO PERMITE

v QUANDO A DOTAC;AO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA, POREM
SOMENTE COM A FONTE DE RECURSO DIFERENCIADA O SISTEMA
DEVERA REGISTRAR DUAS DOTACOES DISTINTAS.

Vincular as dotacdes a sua entidade e fonte de recurso, sendo opcional a

vinculagéo a aplicacao e variagdes, conforme proposto no Sistema Audesp

Permitir a realizacdo da Programacéo Financeira e o Cronograma de Execucgao

Mensal de Desembolso dos suprimentos e despesas orcadas, conforme legislacéo

federal, podendo ser de forma individualizada ou automatica através de

percentuais pré-definidos pelo usuério do sistema
Impresséo automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

v' ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO

v' ANEXO 2 — NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA

v' ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA
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v ANEXO 2 - CONSOLIDAC}AO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

COMPARATIVO PERCENTUAL

ANEXO 6 —- PROGRAMA DE TRABALHO

ANEXO 7 — FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE

ANEXO 8 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO — PROGRAMA

ANEXO 9 — DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES

RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE

DEMONSTRATIVO DAS FUN(}@ES, SUB FUNC}@ES E PROGRAMAS POR

CATEGORIA ECONOMICA

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA

SEGURIDADE SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS

v" DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA

SEGURIDADE SOCIAL POR FUNCOES

v" DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E DA

SEGURIDADE SOCIAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO

PROGRAMAC}AO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUC}AO

MENSAL DE DESEMBOLSO

QUADRO DA EVOLUQAO DA DESPESA

CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA

RELACAO DE DESPESAS POR FONTE DE RECURSO

ANEXO VIIl — ANALITICO DA DESPESA — LOA

ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS — LOA

ANEXO XI — ANALITICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS

FINANCEIRAS — LOA

o Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orcamento aprovado para a
execucao orcamentaria, numerando automaticamente as dotacdes orcamentarias
atribuindo cddigos resumidos as dotacGes de despesa e contas de receita
extraorcamentaria.

o Na rotina de abertura do orcamento, deve disponibilizar opcédo de transportar
todas as notas de despesas sejam orcamentarias ou extra-orcamentarias,
inclusive as notas de empenho que irdo passar como restos a pagar, sendo que,
estas notas devem ser transportadas com a mesma numeracao, data de emisséao.
Permitir ainda no inicio do exercicio, que o usuario escolha qual item podera ser
aberto, por exemplo, orcamento, saldo financeiro, restos a pagar e outros itens
necessarios para a execucao orcamentaria.

AN NN

AN

<

AN NN NN

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:
o Lancar previsdo do suprimento financeiro, constando no minimo 0s seguintes
campos:
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v RECEITA > CODIGO E DESCRICAO

v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO

v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO SER
ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA, COM A
DEMONSTRACAO TAMBEM DO VALOR DO VALOR ARRECADADO POR
MES

Lancar previsdo da despesa por dotacdo, constando no minimo os
seguintes campos:

4 IDENTIFICACAO DA DOTACAO (ORGAO - U.O. - FUNCIONAL
PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO, DOTACAO INICIAL,
FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTACOES, ANULACOES, DOTACAO
ATUALIZADA)

v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA

v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO
SER ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR UTILIZADO POR MES

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES

v CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE COMPRAS AINDA
NAO EMPENHADO

v CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTACAO POR
MES

Controlar os saldos das dotacGes orcamentarias, ndo permitindo empenhar sem
que exista saldo orgcamentario disponivel.

Controlar os saldos disponivel por cotas mensais das dotacfes orcamentarias,
nao permitindo empenhar sem que exista saldo orcamentario disponivel no més a
ser empenhado.

Cadastramento de fornecedores, obrigando os campos identificacdo e tipo
conforme Sistema AUDESP, e quando a identificagéo for tipo 1 ou 2, obrigar o
cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificacdo. Realizar a validacéo
das informacdes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ
invalido.

Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em
duplicidade de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o
codigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Cadastramento de Contratos da execucdo de despesa, com todas as informacgdes
necessarias para atendimento do Sistema Audesp e legislacdes pertinentes,
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relacionados ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as
informacdes necessaria para a gestdo do mesmo;

Permitir o cadastramento prévio de “Histéricos de Empenhos”, para serem
utilizados no momento do empenhamento da despesa, de livre op¢do do usuario,
com o intuito de facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o
exercicio;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagédo
parcial ou anulacéo total, retornando os saldos para os empenhos de origem.
Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagéo total ou parcial
e também de emisséo de sub-empenhos.

Permitir que os sub-empenhos sejam passiveis de anulacéo parcial ou anulacéo
total, retornando os saldos para os empenhos de origem.

No momento da emissdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retencdes/descontos de receitas, com a opcdo de impressdo automatica da guia
de receita e também da Nota de Despesa Extra-Orcamentéaria vinculada aquela
retencdo, quando for o caso.

Opcao para preenchimento e posterior emissdo do Termo de Ciéncia e Notificacdo
para 0s processos que demandem informacbes para a Fase IV do Sistema
Audesp;

Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opgao para impressao.

Opcao para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por email,
para o fornecedor vinculado aquela despesa.

O Empenho deverd ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa
(Conforme tipos do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da
vinculacdo do empenho ao Processo Administrativo previamente cadastrado.

Na realizacdo do empenho, o sistema ndo devera permitir a finalizacdo do mesmo
se o Contrato relacionado ao mesmo estiver fora do prazo da execugao contratual
(contrato vencido) e ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado.
Neste caso deverd permitir que seja realizada a prorrogacdo de prazo e
complemento do valor necessario para 0 empenho.

Permitir a emissdo de empenhos por lote de empenhos, podendo ser por data, tipo
de empenho ou ambos dos pedidos de compras emitidos pelo Sistema de
Compras/Licitacdes;

Permitir fazer a reserva de dotacdo orcamentaria, mencionando numa unica
reserva qual o valor a ser bloqueado ao més.

Permitir impressdo automética da reserva de dotacdo sempre que finalizada, sem
a necessidade de entrar em outra opgéo para impressao.



. Camara Municipal de Iperd

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446  E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero‘sp.gov.br

Opcéao de anulagéo das reservas orcamentarias de forma automatica, no momento
da elaboracdo do empenho;

Permitir a utilizacdo de Solicitacdo de Adiantamento, com as informacdes de
Responsavel pelo Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e
Acompanhantes (no caso de deslocamento);

Permitir o controle de adiantamentos podendo ser determinada a quantidade de
adiantamentos concedidos por servidor. Ndo podera permitir a concessédo de
adiantamentos que ultrapasse o limite definido em lei;

Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de utilizacdo. Nao podera
permitir a concessdo de adiantamentos a servidores que estejam em desacordo
com o prazo lega definido;

Permitir lancar a devolucdo de adiantamento, digitando apenas a data da
devolucdo, a conta que foi depositada a devolucéo e o valor devolvido, o préprio
sistema devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulacdo no valor
da devolucéo.

Permitir a elaboracdo da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos, com base no
empenho emitido, podendo ser cadastradas as despesas realizadas com o0s
recursos fornecendo ao gestor, meios para rejeicdo parcial/total de documentos
fiscais de despesas realizadas com o recurso

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em
restos a pagar de acordo com a legislacdo, posteriormente liquidados ou
cancelados.

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizacées necessarias, mantendo a informacédo da
despesa liquidada inalterada em relagdo a inscricdo da despesa liquidada em
exercicios anteriores.

Lancar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
correspondentes; vinculando o Crédito Adicional a uma legislacdo municipal, para
posterior controle;

Possuir rotina de controle percentual das alteracbes orcamentarias, por legislacéo
e artigos, podendo indicar quantos percentuais forem necessarios para a gestdo
do usuario;

Permitir opcéo para alerta e ou bloqueio de alteracdes orcamentarias que estejam
além dos limites estabelecidos na legislagdo municipal,

Permitir a impressdao do Decreto (documento legal) para as alteracdes
or¢camentérias, ao final do lancamento do mesmo, através de documento modelo
da entidade para publicagdo em meio oficial;

Por opcédo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que
as assinaturas possam ser setorizadas;
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o Liquidacdo da Despesa, devera conter obrigatoriamente 0s seguintes campos e
condicoes:
v TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOS)
v NUMERO DO DOCUMENTO
v' DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO
v VALOR DO DOCUMENTO
v' RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO

v DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA DE
EMPENHO

v CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO
QUE ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIXO DO VALOR DO EMPENHO A SER
LIQUIDADO

o No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retencdes/descontos de receitas, quando for o caso;

o Opcao para preenchimento da Execucédo do Documento Fiscal, conforme Fase IV
do Sistema Audesp, no momento concomitante a liquidacao da despesa;

o Permitir a verificagdo na liquidacdo da despesa de Materiais (Elementos de

Despesa 30, 31 e 32) se foi realizado a devida entrada no Modulo de
Administracdo de Materiais/Almoxarifado com o aproveitamento da informacao do
Documento Fiscal relacionado aquela entrada;

o Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Equipamentos (Elemento de
Despesa 52) se foi realizado a devida entrada no Mdédulo de Administracdo de
Patrimbnio com o aproveitamento da informac&do do Documento Fiscal relacionado
aguele registro;

o Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de
recurso a que a mesma pertence;
o Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento quais

documentos de despesas serdo pagos, com campos especificos para autorizacédo
do pagamento, podendo ser informado as retencfes/descontos necessarios para
cada despesa/empenho relacionado aquela ordem e também opg¢éo para informar
a forma de pagamento daquela ordem;

o Permitir que sejam lancadas as retencdes/descontos dos empenhos (receitas) no
ato do pagamento dos mesmos, mesmo se a retencao néo foi langada na emisséo
do empenho e ou na liquidag&o.

o Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar numa unica tela, qualquer
guantidade de numero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de
namero de retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem
necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sé podera finalizar a
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transacdo se o total de recursos (soma dos saques + retencbes/descontos) for
igual ao total das despesas (notas de empenhos a serem pagas);

Verifica inversédo de saldo para as Contas Extraorcamentarias no momento do
registro da receita ou da despesa;

Realizar em tempo real a disponibilizacdo dos dados da receita e da despesa
paga para o financeiro, sem a necessidade de acao/importacdo complementar do
usuario;

Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer
informagao constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de
pagamento, liquidacdo, nota fiscal e outras opc¢des para que o operador do
sistema possa verificar o status do empenho até aguele momento.

Consulta de saldo de caixa em tela;

Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por cédigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos
os lancamentos efetuados no dia, na tela de digitacéo e totalizando o movimento;
Geracdo de pagamentos eletronicos, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicAo para os pagamentos dos fornecedores, com a
leitura do arquivo de retorno e baixa automatica dos documentos envolvidos;
Emissdo de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem
de débito em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco
como oficio informando o a conta debitada e fornecedores a serem creditados.
Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicacdo ou
resgate, com a informacéo no oficio conta a ser creditada e a ser debitada.
Transferéncia entre contas, utilizando o cdédigo do oficio onde o sistema devera
carregar as informacdes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito.

Rotina de conciliacdo bancaria com a informac¢do do saldo do banco, do saldo
conciliado e com opcdo para cadastramento das movimentacdes pendentes
encontradas no extrato bancario e ainda nao contabilizadas, podendo esta ser
manual ou por importacéo do arquivo do extrato.

Verificacdo da conciliagcdo bancéria que esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentacao anterior a data do fechamento da conciliacéo;

Permitir a gestdo de Cartas Fiancas e ou Seguro-Garantias recebidos pelo setor
financeiro para fins de licitacdo e contratacdo, com o cadastramento completo da
informacéo do fornecedor, seguradora, objeto, garantia, datas de inicio e término;
Emisséo de documento de arrecadacédo ou guia de receita, para ser utilizado a
qualquer momento e finalidade pelo operador do sistema, permitindo a impresséo
automatica de quantas vias forem necessarias, com informacdes referente ao
credor/requerente e conta da receita extraorcamentaria e ou receitas envolvidas
na operacéao.
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O sistema néo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de
débito com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de
caixa, deduzido os cheques, pagamentos eletronicos agendados, os oficios de
transferéncias e ou ordem de débitos emitidos e ndo pagos.

Emitir sob solicitacdo os relatérios:

Permitir a impressdo da Data e Hora da emissdo dos Relatdrios nos relatérios
emitidos;

Permitir a impresséo do Usuario, no momento da emissao dos relatorios;

Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os
valores de caixa, bancos e aplicacdes financeiras, bem como as receitas e
despesas pertencentes aquele dia de movimentacdo solicitada, permitindo a
impressao diaria ou por periodo definido pelo usuario dos dias que tiveram
movimentacao financeira;

Movimentacdo de receitas recebidas, com as movimentacbes da receita por
lancamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.
Movimentacdo de despesa paga, com as movimentacdes da despesa paga por
lancamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

Relatério de contas a pagar, tendo a opcdo de emitir por data de emissdo dos
empenhos e ou data de vencimento dos empenhos, e ainda, selecionar as
despesas liquidadas, as néo liquidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou
de um fornecedor especifico.

Relatorio de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme boletim de
caixa, deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, pagamentos
eletrbnicos agendados, ordens de débito e transferéncias financeiras e demonstre
o saldo liquido para ser utilizado.

Permitir emissao de relacdo de restos a pagar com a opcao de estabelecer uma
data limite de verificacdo, que tenha as seguintes informacfes: nome do
credor/fornecedor, ano do empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar
processado cancelados, valor de restos a pagar ndo processados cancelados;
Permitir emissédo de relacdo de restos a pagar com a opcao de estabelecer uma
data limite de verificacdo, que tenha as seguintes informacdes: nome do
credor/fornecedor, ano do empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar
processados pagos, valor de restos a pagar ndo processado pagos;

Relacdo das retencdes dos pagamentos efetuados, podendo ser emitidos
sinteticamente (data e valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de
um unico credor e/ou varios, num determinado periodo definido pelo operador e
ainda podendo escolher em qual conta bancaria houveram as retencoes.
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Informe de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, 0s
valores més a més de Pagamentos e retencdes extraorcamentaria, demonstrando
ainda os valores liquidos pagos.

Balancete da Receita Extraorcamentaria contendo no minimo as seguintes
informacdes:

v MOVIMENTACAO DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS,
SEGREGADAS POR PLANO CONTABIL

v SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacgdes:
DOTACAO INICIAL

ALTERACAO DE DOTACAO (SUPLEMENTACAO / ANULACAO)
DOTACAO ATUAL

EMPENHADO ANTERIOR

EMPENHADO NO MES

EMPENHADO TOTAL

LIQUIDADO ANTERIOR

LIQUIDADO NO MES

LIQUIDADO ATUAL

PAGO ANTERIOR

PAGO NO MES

PAGO TOTAL

EMPENHOS A PAGAR

MOVIMENTACAO DAS  DESPESAS  EXTRAORCAMENTARIAS
EGREGADAS POR PLANO CONTABIL

SALDO FINANCEIRO ATUAL

N N N N N N N T VN N U N NN

Relatério de controle de empenho global ou de empenho ordinario que possua
sub-empenhos, demonstrando os empenhos, seus respectivos sub-empenhos,
liquidacBes, pagamentos e as anulacbes dos mesmos.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais

Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparacdo com a permissao na LOA
para suplementacoes.

Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparagdo com o0 controle
percentual por legislacdo e dispositivo legal, conforme parametriza¢do do usuario;
Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as altera¢cdes ocorridas no
Planejamento Orgamentarios, com as informagdes até o nivel de Programas,
Projetos, Atividades e ou Operacdes Especiais;

Auditoria Langamentos Liquidacéo x Almoxarifado;
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Auditoria Langamentos Liquidagao x Patrimonio;

Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de
calculo do Sistema Audesp;

Demonstrativo de contas extraorcamentarias

Emisséo de Balancete Financeiro Mensal

Relatorios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e
fornecedores celebrados pela entidade;

Relacdo da despesa por Ordem Cronologica de Pagamentos, permitindo a
emissao por periodo e fonte de recursos, apontando se houve quebra da ordem
ou se 0s pagamentos cumpriram o determinado pela legislagao;

Relatorios para controle da movimentacdo dos Processos de despesas das
modalidades realizados pela entidade;

Relagéo de Transferéncias Bancarias;

Relacdo das Cartas-Fiancas e ou Seguros-Garantias apresentando data de
vencimento e outras informagdes

Mapa de Conciliagdo Bancaria, para verificagdo de contas conciliadas e né&o
conciliadas, conforme calendario;

CONTABILIDADE

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo
Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdes) ja com as devidas
alteracdes/adaptacdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor
Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP);

Permitir o cadastramento de “Historicos Padrdes” para utilizagdo nos langamentos
contabeis.

Permitir que sejam realizados os lancamentos contabeis de variacdes patrimoniais
de forma automatica e ou através de lancamentos manuais, informando para cada
um, historicos dos langamentos (historico padréo);

Permitir a criagdo pelo usuério do sistema, de langamentos contabeis multiplos
padronizados para serem utilizadas através de um uUnico lancamento simplificado
todas as contabilizacGes necessarias;

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os
débitos e créditos realizados por data e histérico padrdo, ndo permitindo a
finalizacdo de langamentos descompensados e ou que ndo atendam o método das
partidas dobradas;

Possuir cadastramento de notas explicativas para os langamentos contabeis;
Emissao de Balancete Contabil;

Emisséo de Diéario;

Emisséao do Razéo;
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Emissdo de Razonete das MovimentagBes Contabeis, demonstrando todas as
contas contabeis envolvidas em uma determinada transacdo, podendo ser diario
ou por periodo definido pelo usuario do sistema.

Demonstracdo da Execucdo Orcamentaria, conforme anexo 18 das Instrucdes N.°
02/2008 do TCESP;

Demonstrativo da Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio

Andlise de Balanco - Confirmacgéo do Resultado Financeiro do Exercicio

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema
AUDESP (adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n°
840/2016)

L KX

<\

<

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgao

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Or¢camentaria

Anexo 2 - Consolidacdo Geral - Natureza da Despesa

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Fungéo

Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢gada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Nao
Processados, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucéo de Restos a Pagar Processado e
N&o Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas de Receita e Despesa que
constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme
SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e
Passivo Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e
Passivo Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 - Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP;

Anexo 16 — Demonstracéo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;
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Anexo 18 - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,

Anexo 18 A - Quadro de Receitas Derivadas e Originarias;

Anexo 18 B - Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas;

Anexo 18 C - Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por
Funcéo;

Anexo 18 D - Quadro de Juros e Encargos da Divida;

v Anexo 19 - Demonstrativo das Muta¢des no Patrimonio Liquido;

<

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro
Nacional-STN e portarias vigentes;

Geracdao do arquivo em formato XBRL para transmissdo ao SICONFI — Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (RGF Quadrimestral),
da Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usuario no site de
declaracdes do SICONFI.

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

Cadastramento dos contratos celebrados para acompanhamento dos mesmos,
conforme padronizagdo do TCESP, oferecendo para o operador total controle das
informagdes a serem prestadas;

Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagao contabil,
financeira e orcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo
conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdao “XML”, para transmissao
mensal pelo coletor de dados do Sistema Audesp;

Geracdo automatica de arquivo de “Conciliacbes Bancarias Mensais” para
remessa ao Sistema Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda
validadas e bloqueada a geracdo do arquivo padrao “XML” se alguma conta
bancéaria ndo estiver finalizada para o més de geracéo;

Geracao dos Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema Audesp
no que diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais.

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer
prévia auditoria nos dados, evitando o envio de informacbes incongruentes,
inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou ndo, quais informacao
necessitam de correcéo antes do envio ao Sistema Audesp;

Realizar o bloqueio/fechamento mensal no sistema das informacdes que foram
transmitidas ao Sistema Audesp, evitando informacdes em duplicidade e ou
alteracdes de resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a
intervencao do operador do sistema,;
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Emitir relatérios, sob solicitacao:

Despesas e Contas Bancarias individualizadas por Fontes de Recursos;
Relatorio da Execucdo Orcamentaria por Fontes de Recursos;
Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicacdes e
variacOes (Parte Fixa e Variavel);
Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta contébil, referente a
um determinado més de geragéo dos arquivos para a AUDESP.
Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente a
um determinado més de geracdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o
conteudo do conta-corrente solicitado.
Extrato bancario com filtro por fonte de recurso, cddigo de aplicacdo e variacao
(Parte Fixa e Variavel);
Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, codigo de
aplicacédo e variacao (Parte Fixa e Variavel);
Relatorio de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicacdo
e variacdo (Parte Fixa e Variavel);
Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de
Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

v" Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracéo das Despesas com Pessoal

v' Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal

v Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

v' Relatérios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras
Orcamentarias

v Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da
LRF

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
Digitais — MANAD;

Por op¢cdo do usuério, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo
PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos
pelo usuario através do “validador” do 6rgéo estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n°® 131, de 27 de maio de
2009, a qual estabelece regras para a divulgacéao de informagdes pormenorizadas
das Contas Publicas na Home Page do Orgéo Publico;
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Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009;
Bloquear qualquer alteracdo no sistema das informacdes que foram
disponibilizados no portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes em
duplicidade e ou alteracbes de resultados. O bloqueio devera ser feito
automaticamente sem a intervencao do operador do sistema;

INTEGRACAO:
CONTABILIDADE/COMPRAS:

Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagcdo do pedido de
compras, possibilitando o usuario a alterar a dotacdo sugerida pelo setor de
compras, conforme necessidade do operador.

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios,
contratos e qualquer outra informacéo decorrente desta.

CONTABILIDADE/ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

Permitir o empenho automéatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos
cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integracdo devera ser para
qualquer tipo de célculo realizado pelo sistema de administracdo de pessoal
(Folha Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

Permitir que o operador escolha realizar a liquidacéo da despesa no momento da
realizacdo dos empenhos de folha de pagamento;

No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculacdo ao cédigo do funcionario se
o mesmo for funcionario da Prefeitura.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ALMOXARIFADO/PATRIMONIO:

Cadastramento Unico de fornecedores;

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em
duplicidade de CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o
cadigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

As informacdes deverdo ser obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica,
sem a necessidade de cadastramento de usuarios ou senhas, em formato de tela
de consulta interativa para os consulentes.
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As informagbes disponibilizadas e a forma de carga n&o deverdo envolver
qualquer acdo dos funcionarios da entidade, devendo a mesma ser de forma
automatica.

Demonstrar as informacgdes institucionais da entidade contendo, brasdo, horario
de atendimento, telefone e endereco.

Contador de acessos que demonstre no acumulado os acessos gerais e das
principais areas como despesas, receitas, recursos humanos, compras e licitacdes
e contas publicas.

Perguntas frequentes e glosséario sobre o 6rgdo ou entidade além de conter as
principais questdes referentes as leis de transparéncia e acesso a informagéo.

Autonomia para criar e nomear diretorios, onde possam ser inseridos documentos
nas extensdes PDF, Word, JPG e Excel.

Demonstrar Despesas Orcamentérias, detalhando o empenho minimamente com
a estrutura orcamentaria, funcéo, subfuncao, natureza da despesa, modalidade da
licitacdo, fornecedor, programa de governo, fonte de recurso, aplicacdo, nimero
de empenhos, datas de pagamentos, numero de documentos fiscais e historico
das despesas.

Pesquisar as Despesas Orcamentarias por periodo, por unidade or¢camentaria,
programa de governo, modalidade licitatéria, fornecedor/credor além de escolher
por despesas pagas, empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos
formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesa Extra Orgcamentaria, detalhando o fornecedor, data de
emissédo, valores de débito e crédito e ficha.

Pesquisar as Despesas Extra Orcamentérias, por periodo, fornecedor e ficha.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

Demonstrar Restos a pagar, detalhando o empenho de restos a pagar
minimamente com a funcéo, subfuncdo, natureza da despesa, fonte de recurso,
aplicacéo, fornecedor, numero de empenhos, datas de pagamentos, niumero de
documentos fiscais e historico das despesas.
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Pesquisar Restos a pagar por exercicio origem do restos a pagar, fornecedor,
fonte de recurso, unidade orcamentéaria, além de escolher por despesas pagas,
empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados do empenho, compartilhar URL e exportar nos
formatos, CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar Despesas com Adiantamento e Diarias, detalhando o minimamente o
fornecedor, niumero da ficha, unidade orcamentaria, unidade executora, funcao,
subfuncéo, programa, agéo, natureza, fonte de recurso, aplicacdo, modalidade,
namero de empenhos, datas de pagamentos, liquidagdes.

Para Adiantamento demonstrar ainda o destino e motivo, dados da prestacao de
contas e histérico do adiantamento.

Para Diarias demonstrar ainda o cargo e historico da diéria.

Pesquisar as Despesas com Adiantamento e Diarias por periodo, por unidade
orcamentaria, fonte de recurso, por programa, fornecedor além de escolher por
despesas pagas, empenhadas ou liquidadas.

Possibilidade de imprimir os dados, compartilhar URL e exportar nos formatos,
CSV, PDF, JPG e TXT.

Demonstrar as Receitas Extra Orcamentarias, minimamente com o cédigo da
receita, conforme cadastro extraorcamentario da entidade, descricdo da receita,
conta contébil, data do movimento, valores creditados, debitados, previstos e
receita acumulada.

Pesquisar as Receitas Extra Orcamentarias por periodo e classificacdo da receita.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

Disponibilizar dados dos repasses e transferéncias recebidos contendo o cédigo
do repasse, descricdo, conta contabil, data do movimento, valores previstos,
recebidos e devolvidos, bem como o acumulado.

Pesquisar os repasses e transferéncias por periodo e codigo repasse.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.
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Demonstrar os dados dos servidores publicos onde serdo divulgadas informacdes
sobre os servidores da entidade como o nome, matricula, local de trabalho,
cargo/funcao, situagcao e remuneracoes.

Demonstrar através de parametrizacdo, caso seja o desejo da entidade, os tipos
de célculos de acordo com a ficha financeira da entidade, como por exemplo: 13°
Salério, Férias, Rescisao, Adiantamentos e Calculo Abono Pasep.

Possibilidade de demonstrar, caso seja o desejo da entidade o recibo detalhado
de pagamento.

Pesquisar as remunerac¢des por cargo/funcdo, vinculo, nome e organograma.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

Em licitagcbes e compras demonstrar minimamente, a modalidade da licitag&o,
namero do processo licitatério, processo administrativo, finalidade/objeto,
justificativa, valor do processo licitatorio, 6rgdo, unidade orgcamentaria, descricdo
de itens Material/Servicos, unidade de medida, quantidade solicitada, valor
unitario, valor total, fornecedor/credor adjudicado.

Ainda em licitagdes demonstrar detalhes do empenho vinculado a licitacdo, com
dados da emissao da nota contendo: tipo de empenho, data de emisséo, valor,
namero da nota, sequencia ano, numero de ficha, elemento, sub elemento, fonte
de recurso, aplicagdo, variagdo, fundo, fornecedor, modalidade de licitagéo,
processo, numero de contrato, convénio, entrega,

Demonstrar dados dos itens da nota com as seguintes informacdes: descricéo,
unidade de medida, quantidade, valor unitario, valor total.

Demonstrar dados da liquidagdo com as seguintes informacfes: data e
vencimento da mesma, tipo de documento, nimero do documento, data de
emissao, valor, responséavel.

Possibilidade de anexar os registros lancados no sistema daquela licitacdo, como
editais e contratos.

Pesquisar as licitacbes e compras por periodo, modalidade licitatéria, nUmero do
processo licitatorio, ano da licitacdo, numero e ano do processo, objeto/finalidade
e registro de preco.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

Divulgar os balancetes demonstrativos de receitas e despesas separados por més
com opcéo de visualizar em PDF e CSV.
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Divulgar os contratos e seus aditivos contendo minimamente a modalidade da
licitacdo, nUmero do processo licitatorio, nUmero e ano do contrato, vigéncia do
contrato, valor global, fundamento legal, nimero do contrato, data da assinatura,
objeto, fornecedor/credor adjudicado, CNPJ, valor total, nimero do processo
administrativo, data de publicacéo, data de término.

Detalhamento da unidade contratante e itens com as seguintes informagdes:
CNPJ, unidade or¢camentaria, descricdo de material/servicos, unidade de medida,
quantidade, valor unitario, valor total.

Detalhamento dos aditamentos com as seguintes informacdes: justificativa, datas
de inicio, fim, assinatura e publicacéo, nos itens demonstrar o numero do contrato,
sequéncia do aditivo, valor do aditamento, possuir tipo e nimero do empenho, a
sequéncia da anulacédo, nota extra, a data de emissao e o valor.

Pesquisar os contratos por periodo, modalidade da licitagdo, nUmero do processo
licitatério, ano da licitacdo, nimero do contrato, ano do contrato, nimero e ano do
processo, objeto/finalidade.

Os contratos provenientes de Licitacdo ou ndo, serdo apresentados, bem como
seus aditamentos com a possibilidade de anexar os registros langcados no sistema
daquele contrato ou aditamento.

Possibilidade de compartilhar URL e exportar nos formatos, CSV, PDF, JPG e
TXT.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Manter a base de dados atualizada com as informac¢des pessoais e funcionais,
principais e acessOrias, necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao
pagamento do pessoal.

Permitir a captacdo e manutencdo de informacBes pessoais e funcionais dos
servidores, ativos e inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando
acesso local e externo a Informacdes pessoais e Informacgdes funcionais do
servidor desde a admissdo ou nhomeacgdo até a vacancia, permitindo o tratamento
de diversos regimes juridicos: celetistas, estatutarios e contratos temporarios;

Cadastro de qualificagao profissional, permitindo informar os seguintes dados:
inicio e fim do curso, nivel do curso, e instituicdo de ensino.
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Permitir cadastro dos dados de pensionistas informando o CPF, qual o evento
sera cadastrado, podendo ainda informar o percentual deste evento, qual sera a
forma de pagamento e podendo ainda determinar o inicio e fim do beneficio.

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na
época e nas condi¢des devidas, verificando o tipo de regime;

Sistema devera dispor no cadastro de funcionarios, incluindo os dependentes e
beneficios, com nimero do CPF, constando data de nascimento e de vacinacéo,
certidao de nascimento, local de nascimento, escolaridade e outros.

Controlar o tempo de servico efetivo, podendo refletir em diversos calculos como
(ATS, Sexta Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na
apuracédo dos periodos automaticamente;

Registrar e controlar a promocéao e a progressao funcional dos servidores.

Controlar evolucéo funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variacéo
de tempo e ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito,
com emisséao de relatérios com os servidores que obtiveram a respectiva evolucéo
automaticamente;

Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a
administracdo do pessoal disponibilizando informacdes atuais e historicas dos
assentamentos Funcionais e da Folha de Pagamento.

Emitir relatério gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas
de admissao, lotacdo atual, com seu respectivo salario, podendo ainda ser emitido
de forma analitica e sintética;

O sistema devera controlar automaticamente a quantidade de lancamentos de
afastamentos conforme parametro determinado, ou seja, ndo permitindo 2
abonadas dentro do més e 8 no ano. Possibilitando a criacdo de mais 10
afastamentos;

Prontuario para registro de todo e qualquer informacédo: portarias, licencas,
punicoes;

Emisséo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos,
de forma analitica ou sintética;

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de
validade;
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Possuir rotina de limitag&do de valores, mediante parametrizagéo, obrigatoriamente
limitar o célculo dos proventos dos servidores a remuneracdo do prefeito
municipal, deputado estadual, federal e outros parametros definidos em legislacao
pertinente, com o respectivo relatorio de valor creditado e a diferenca em funcao
da limitacao;

Devera propiciar a limitacdo processando de duas formas:
- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a reducéo e inserindo em um unico evento de desconto do excesso
verificado na rotina de célculo.

FOLHA DE PAGAMENTO

Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13°
salario, 14° Salario, inclusive adiantamentos, rescisfes, pensdes e beneficios,
permitindo recalculos e ainda possibilitar o calculo de 13° e 14° serem feitos no
més de aniversario;

Processar célculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e
seus respectivos percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT e
EST), com eventos diferenciados por regime;

Emitir etiquetas de anotacfes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais;

Possibilitar fazer manutencdes nos dias de direitos de férias e licenca prémio,
podendo ajustar saldos em periodos aquisitivos anteriores.

Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo
ou ndo os afastamentos por regime de contratacao; (CLT e EST)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando
suas faltas e auséncias, conforme regime de contratacdo; (CLT, EST)

Emitir relatério por unidade administrativa informando por funcionario o periodo
aquisitivo de férias, saldo de férias e data do inicio das ultimas férias gozadas;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais
e parciais e ainda por evento, sendo em percentual, ou valor;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites
de piso, ou seja servidor que recebem abaixo do salario minimo do municipio,
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onde o sistema deverd possuir uma rotina de calculo automatica para
complemento deste valor.

Permitir a utilizacdo ou nao de centro de custo e situacao funcional;

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais
como salario familia e auxilio creche;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia, IRRF, FGTS, gerando 0s arquivos necessarios para envio das
informacdes ao 6rgdo responsavel;

Automatizar o célculo de adicionais por tempo de servico e a concessao,
observando percentuais diferenciados, conforme regime contratual, com verbas
distintas e com a possibilidade de impressdo dos funcionarios que no més
adquiriram o beneficio apos calculo da folha;

Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas remuneracées mensais
recebidas, fazendo suas retencbes (INSS, ISS, IRRF) de forma automética,
podendo ser acumulativa, com emissao resumo p/empenho;

Possuir rotina de calculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de
ser individual ou coletivo e ainda podendo haver calculo de rescisdo
complementar,;

Dispor obrigatoriamente no sistema rotina que permite o calculo de RRA, imposto
de renda na fonte de rendimentos recebidos acumuladamente, conforme previsto
nas Instrucbes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita
Federal, lancando de forma automatica o valor a ser descontado em folha de
pagamento.

Gerar as informacgdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos
Pagos, nos padrfes da legislacao vigente, incluido autbnomo (DIRF); no momento
da geracao imprimir relatério com valores.

Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria ou seja, valores de
previdéncia com os valores patronal/retidos por funcionario, determinando o tipo
de regime previdenciario RGPS/FGTS ou RPPS.

Emitir relatorios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os
autbnomos e com suas respectivas guias para recolhimento, onde possa emitir
com valor de passivo atuarial, podendo ainda incluir possiveis compensacoes;

Emisséo de relatérios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras
formas de agrupamentos;



Camara Municipal de Ipero

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446  E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero.sp.gov.br

Emitir relatérios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo historicos
dos funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros);

Emitir folha de frequéncia observando a data de fechamento, demonstrando os
sabados, domingos e feriados.

Emitir relagdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de
dependentes, observando a idade dos filhos:

Emissdo de relatérios bancarios de todos os tipos de célculos (inclusive
autbnomos e pensodes judiciais), podendo ainda ser agrupados por banco;

Emitir relacdo de quadro de vagas;

Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor
a planilha;

Emitir relatério das evolu¢des funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda
parametrizar a emissao do relatorio apés calculo mensal,

Emitir relatério das substituicdes funcionais ocorridas por periodo;

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitidos e
demitidos;

Registrar os atos de elogio, adverténcia e punicdo aos servidores dentro do
cadastro.

Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos anteriores e também
com modelo especifico da contratante do tipo doc;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria
dos bancos: (Banco do Brasil, CEF, Santander, Bradesco, Sicredi e Itau), com
inclusdo de pensdes judiciais e rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a
débito, possibilitando ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida.

Gerar informagfes SEFIP, incluido autbnomo e compensacdes financeiras.

Possibilitar célculo de adiantamento salarial, por datas para 0s mesmos
funcionarios varias vezes no més, controlando o seu respectivo saldo;

Gerar arquivo de CADED, obedecendo o layout do ministério do trabalho, com
opc¢Oes de geragao diariamente/mensalmente;
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Possibilitar incluséo de informagfes de mdultiplos vinculos empregaticios, devendo
agrupar os calculos previdenciario e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele
possa ser demonstrado nos varios cadastros existentes ou ainda em um Unico
cadastro conforme parametrizacdo, e ainda com a possibilidade de incluir
autdonomos;

Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas); com exportacdo p/Excel
Emisséo ficha cadastral completa, com inclusdo fotos, com seus respectivos
dependentes, podendo incluir vinculos anteriores, e os histéricos financeiros que o

servidor obteve dentro do 6rgao.

Possuir simulador de aumento salarial, permitindo determinar o percentual a ser
simulado. Podendo visualizar o resultado em tela;

Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de
apuracéo dentro do més ou por data de fechamento da folha;

Emisséo de recibo de entrega de vale transporte;

Emisséo de solicitacdo de vale transporte;

Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com
exportacdo automatica para o sistema contébil quando for integrado;

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir
um percentual para verificacdo de diferenca de um més para outro, com opc¢ao do
bruto ou liquido

Possibilitar incluséo de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral,

Permitir armazenamento de documentos digitalizados, por funcionario.

Emissdo da Guia de recolhimento de contribuicdo Sindical, demonstrando varios
sindicatos.

Permitir demonstrar no relatério de ficha cadastral completa, para vinculo de
pensdo por morte, demonstrar quem é esposa (o) falecido.

Possuir rotina que demonstre memoria de calculo, com sua representacao
matematica, (Adigdo ou subtragdo) seus eventos incidentes, para 0s proventos e
descontos, emitindo o relatério com as composi¢des de calculo.
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Possibilitar auditoria para verificacdo de atividades dos operadores da folha por
periodo, por usuario e ainda por tipo de operacéo (incluséo, alteracao, excluséo e
consulta);

Possibilitar fazer manutencéo de calculos com incluséo ou exclusdo de eventos ou
ainda alterar valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais,
podendo bloquear para nova alteracao:

Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de reajustes salariais
ocorridas em meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as
diferencas;

Gerar o arquivo para SISCAA,;

Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VIl e VIII.

Controlar empréstimos consignados, mantendo historicos.

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autbnomos, podendo haver
datas diferenciadas por autbnomo, contemplado também a parte da empresa;

Emitir relacdo de funcionarios em substituicdo, contendo nome, organograma,
funcao, salario, data inicial e data final;

Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cddigo do
evento, descricao do evento, base de célculo, valor do evento, podendo escolher a
ordem de impressao, por funcionério, organograma, funcéo e vinculos e ainda a
possibilidade de escolher data inicial e data final,

eSocial

QUALIFICACAO CADASTRAL

Gerar arquivo no formato .TXT, contendo dados cadastrais como PISPASEP,
CPF, NOME e DATA DE NASCIMENTO, para cruzamento de dados, junto ao
CNIS (Cadastro Nacional de Informacdes Sociais)

Possuir rotina que permita importar arquivo de retorno da qualificacdo cadastral
para levantamento dos dados cadastrais.

Emitir Relatorio de Qualificagdo Cadastral com as seguintes condigdes:
- Posicéo Atual

- Funcionarios sem Restricdes

- Funcionéarios com Restrices

- Funcionarios pendentes de Retorno

- Servidores pendentes de Geragao
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AUDESP Atos de Pessoal — Fase lll

Cadastro de Atos Normativos;
Cadastro de Agente Publico;

Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando desde a criacéo,
aumentos e reducdes, até sua extincao;

Cadastro de Funcoes;

Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo numero de vagas Total, nUmero de
vagas Providas e N&o Providas;

Cadastro de Lotacdo e seus histéricos de Agentes Publicos;

Geracdao dos arquivos de remessa em atendimento a exigéncia do Atos de
Pessoal;

Gerar arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo no formato XML para atendimento ao Mddulo Atos de Pessoal e Fase Il dos
seguintes arquivos:

- Arquivo XML de Atos Normativos

- Arquivo XML de Agentes Publicos

- Arquivo XML de Cargos

- Arquivo XML de Funcgbes

- Arquivo XML de Lotacao de Agentes Publicos

- Arquivo XML de Quadro Pessoal

- Arquivo XML de Verbas Remuneratdrias

- Arquivo XML de Aposentados e Pensionistas

- Arquivo XML de Folha Ordinaria

- Arquivo XML de Resumo da Folha

- Arquivo XML de Folha de Pagamento Ordinaria
Possuir rotina de importacdo de dados de histérico de lotacdo, demonstrando em
relatorio no sistema, todo histérico ja armazenado pelo tribunal de contas.

Permitir controle de envio dos arquivos para Audesp, controlando o ID do arquivo
enviado anteriormente.

Permitir emissdo de relatério de conferéncia no ato da geragcédo dos arquivos, bem
como rotina que permita a emisséo a qualquer tempo dos relatérios de conferéncia
de todos os arquivos gerados da Fase Ill do Atos de Pessoal;

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES
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Possuir banco de dados Unico para os sistemas contabilidade, compras e
licitacdes, almoxarifado e patriménio.

Possuir integracdo com o modulo de gestdo orcamentéria e contabil, gestdo de
materiais e gestao patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores,
obrigando o preenchimento dos campos de identificacdo e classificacdo da
empresa, inclusdo dos dados do quadro societario da empresa, conforme projeto
Audesp, verificando a validade do CPF/CNPJ informado, visando a integracdo aos
maodulos.

Possuir integracdo com o moédulo de gestdo de materiais com cadastro Unico de
unidades de medida, grupo e catidlogo de materiais/servicos.

Possuir integracdo com o médulo de contabilidade para permitir a vinculacdo dos
produtos aos elementos e sub-elementos da despesa, ndo permitindo, vincular
produtos ao gerar solicitacdo de compras e ordens de empenho, que néo
pertencam a ficha informada para os mesmos.

Possuir integracdo com o modulo de contabilidade para visualizar o saldo de
dotacao ao emitir solicitacdo de compras e ao emitir ordens de empenho visualizar
e validar o saldo, ndo permitindo assim que sejam geradas ordens de empenho
sem saldo de dotacgdo disponivel.

Possuir integracdo com o modulo de contabilidade para bloguear a geracdo de
uma ordem de empenho com data anterior a ultima data utilizada para empenho,
nao permitindo desta forma, perder a ordem cronoldgica dos langcamentos.

Permitir cadastro de materiais e servicos em Unica tela, sendo possivel
parametrizacdo de até quatro niveis de classificacdo. (categoria, sub-categoria,
item e especificacao técnica do item).

Permitir no cadastro de materiais, inativar um item que nao sera mais utilizado.

Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais dos materiais, apés
vinculagdo do mesmo em alguma movimentacgéo. (Parametrizavel)

Permitir o cadastro de diversas especificacfes técnicas para um mesmo material,
desde que a especificacdo néo interfira no controle de estoque do almoxarifado.

Permitir no cadastro de Fornecedores, identificar um Agricultor, inclusive definindo
se 0 mesmo é pessoa fisica (agricultor individual) ou pessoa juridica (cooperativa).

No cadastro de categorias ou sub-categorias, permitir a vinculagdo dos planos
contdbeis aos grupos que terdo controle de estoque, ou informar 0os que nao
contabilizam.
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Permitir ao emitir a solicitacdo de compras, que seja validada a categoria do
material com o elemento contabil informado. (Parametrizavel)

Permitir o cadastro de objetos, validando se a mesma descricdo j& esta
cadastrada alertando o usuario, permitindo emissdo de relatorio dos objetos
previamente cadastrados.

Permitir o cadastro das prioridades de compras, podendo definir o tipo de
prioridade em dias ou em horas.

Permitir o cadastro das causas de desabilitacdo de fornecedores e de itens da
licitacao.

Permitir o cadastro dos tipos de julgamento das licitacdes.

Possuir modelos de documentos para emissdo de relatérios, onde os mesmos
possam ser editados conforme o padrao do 6rgao publico.

Emitir solicitagdo de ordem de empenho, demonstrando os materiais solicitados,
guantitativos, dotacédo e local de entrega. Permitindo a impressdo da solicitacdo
com todos os dados, exibindo ainda o nome do solicitante, data e niumero da
solicitacdo. Podendo as solicitacbes serem emitidas por setores externos do
orgao.

Permitir parametrizacdo para exigéncia de autorizacdo do gestor de cada divisao
administrativa, podendo o responsavel alterar os dados das solicitacdes de seus
subordinados de acordo com a necessidade, autorizando o andamento da
solicitacdo para a Cotacéo e/ou Licitacao.

Possuir tela para cadastramento dos responsaveis pela autorizacdo das
solicitacdes de ordem de empenho para cada divisdo administrativa, permitindo
informar por unidade orcamentaria ou executora, definindo para cada responsavel,
0s subordinados que poderdo emitir as solicitacdes.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a
solicitacdo até o empenhamento, através do numero de solicitacdo de compras
emitida.

Na tela de solicitacdo de ordem de empenho, o subordinado responséavel pela
emissdo da mesma sO podera ter acesso a estrutura orgcamentaria que ele esta
vinculado, devendo o sistema bloquear a utilizacdo de dotagdes que ndo sejam de
sua divisao administrativa.

Permitir o controle da Dispensa de Agricultura Familiar, permitindo a inclusao do
cardapio, bem como os valores estimados para o edital, e ainda possuir rotina de
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classificagcdo automatica dos agricultores, de acordo com as regras do Manual da
Agricultura Familiar — PNAE, conforme exigido na Lei 11.947 de junho/2009.

Possuir relatério dos agricultores adjudicados para a chamada publica, contendo
o(s) itens que cada um foi vencedor, bem como o critério de julgamento aplicado e
ainda a quantidade adjudicada para cada situagao.

Possuir Ata da Chamada Publica da Agricultura Familiar, podendo a mesma, ser
editada pelo ente de acordo com a necessidade.

Possuir na tela de Julgamento da Chamada Publica da Agricultura Familiar,
consulta as regras aplicadas para o julgamento.

Permitir o registro de ordem de empenho, em tela Unica, para todas as
modalidades e todos os tipos de ordem (pedido de entrega imediata, global e
parcial, anulacdo da ordem global e da parcial, e aditamento).

Unica tela para abertura de licitagdo, identificando nimero do processo
administrativo, modalidade, tipo e classificacdo do objeto, conforme Audesp — fase
IV, descricdo completa do objeto, valor estimado da licitagdo, fornecedores (com
validacdo do documento CPF/CNPJ e do cadastro do quadro societario),
vinculagdo da comisséo de licitacdo participante do certame, nimero e data do
edital, utilizacdo de contratos, solicitagcbes de compras e datas do processo.
Permitindo anexar os documentos e imagens relacionadas ao processo licitatério.

Permitir identificar na abertura da licitacdo se a mesma € um registro de precos,
maior desconto ou licitagdo diferenciada, podendo esta ultima ser dos tipos —
exclusiva, cotas ou sub-contratacéo (conforme Art. 48 da LC. 147).

Permitir na licitacdo tipo maior desconto que seja informado os valores estimados
para cada lote a ser licitado.

Possuir meios para declarar um processo licitatorio deserto.

Permitir inserir no cadastro da licitagdo, documentos, imagens e planilhas
pertinentes ao processo licitatério.

Na licitacdo diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas a
vinculagdo dos fornecedores cadastrados como ME/EPP, emitindo aviso ao
usuario e ndo permitindo a vinculagao de outros.

Na licitacdo diferencia, tipo cota, o sistema devera fazer a validacdo dos
fornecedores cadastrados, exigindo pelo menos um fornecedor ME/EPP e um de
outra categoria, devendo ainda, alertar o usuario o cadastramento de menos de 3
fornecedores ME/EPP, conforme exige a lei 147 em seu art. 48. Também devera
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exigir que sejam identificadas as solicitacbes que se tratam da cota aberta e
reservada.

Permitir que na abertura processo licitatorio/cotacdo, sejam escolhidos os itens
requisitados para compra, agrupando-oS num mesmo pProcesso, itens esses
solicitados por diversos setores através da solicitacdo de compra.

Permitir identificar no langamento de uma cota¢gdo se a mesma sera utilizada em
um processo licitatorio ou néo.

Possuir tela para inclusdo de todos os dados exigidos para envio do AUDESP —
FASE |V das licitagBes, dispensas e inexigibilidades, devendo ser obrigatorio os
itens pertinentes a cada modalidade.

Gerar a proposta de compras através de planilha eletrénica para que as empresas
informem valores e marcas e o sistema importe os mesmos a partir do arquivo
gerado ndo modificado sem a necessidade de redigita-los. Devendo no caso de
licitacdo diferenciada por cota, gerar uma planilha para cota aberta e outra para
cota reservada (sendo esta ultima exclusiva para empresas ME/EPP).

Nos casos onde a licitagao for do tipo maior desconto, a planilha deve ser gerada,
de forma que os fornecedores possam informar os descontos oferecidos para
cada lote.

Possuir uma Unica tela para fazer a preenchimento e/ou importagdo da planilha
referente & proposta de compras e ambos tenham 0s mesmos recursos.

Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em apenas um
item ou toda a proposta, indicando a causa da desabilitacdo, trazendo estas
informagdes no comparativo de precos, e ao adjudicar o processo ndo haja
permissao para adquirir tal item do fornecedor desabilitado.

Permitir informar a condicdo de habilitacdo do fornecedor, de acordo com as
exigéncias do Audesp — fase IV.

Possuir uma Uunica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras,
apresentando automaticamente o resultado melhor proposta por item ou melhor
proposta global.

Permitir informar na adjudicacédo da proposta, o tipo de execucdo e se o valor
adjudicado esta de acordo com o valor de mercado, obtido na cotacdo e qual a
fonte utilizada para cotacéo dos valores da licitacao.

Trazer na tela de adjudicagcao da proposta, os itens que tiveram empate de pregos
em destaque, para que seja providenciado o sorteio dos mesmos, nos casos de
empate entre empresas com mesma classificacéo.
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Realizar validacdo para atendimento a LC 123 — Direito de Preferéncia, nos casos
onde o empate for ficto, por direito de preferéncia, alertando o usuario do sistema,
para que o0 mesmo possa fazer a escolha do vencedor e a apresentacdo do novo
valor adjudicado neste caso.

Possuir tela para cadastramento das comissdes de licitacdo, permitindo identificar
o tipo de comisséo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos de cada membro e
dados da portaria de nomeacao.

O sistema deve verificar o saldo da dotacdo (on-line) na hora de emitir as ordens
de empenho, bloqueando a operacéo e informando o valor disponivel se o saldo
nao for suficiente.

Possibilitar o controle dos limites referentes as modalidades ao emitir a ordem de
empenho, exibindo aviso ao ultrapassar o valor limite, solicitando justificativa para
prosseguir. (parametrizavel)

Bloquear a geracdo de uma ordem de empenho com data anterior a ultima data
utilizada para empenho. (parametrizavel)

Permitir a geracdo de ordens de empenhos globais referentes a licitacdo, apenas
da quantidade/valor referente ao exercicio orcamentario corrente, visando a nao
utilizacdo de recurso orgamentério indevido disponibilizando o saldo restante da
licitacdo para posteriores compras se necessario.

Permitir a troca de dotacdo orcamentaria ao emitir a ordem de empenho, caso a
mesma nao seja a correta no momento da incluséo.

Permitir exclusdo de ordens de empenho, que consiste na exclusao total quando
houver geracao incorreta. Bloqueando a operacdo de exclusdo caso esta esteja
empenhada.

Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir que a ordem de empenho seja
emitida caso o contrato ndo esteja lancado no sistema.

Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir emissédo de aditamento de ordem de
empenho caso ndo haja aditamento quantitativo de contrato realizado.

N&o permitir a geracdo de ordem de empenho caso nao haja saldo disponivel no
processo ou no contrato quando for o caso.

Possibilitar a identificagdo dos materiais utilizados no registro de preco, exibindo
mensagem de alerta ao usuario sempre que um material estiver vinculado a
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registro, evitando que sejam realizadas compras diretas de materiais ja licitados
através do SRP (sistema de registro de precos).

Possuir controle de processos licitatorios, permitindo amarrar dados do edital,
fornecedores adjudicatorios, itens adjudicados e dados de empenho. Permitindo o
controle do saldo do processo e seus aditivos.

Tela para finalizacdo de processo, devendo realizar o cancelamento de todo o
saldo do processo. Permitir desfazer a finalizagdo do processo.

Possibilitar o controle dos contratos/aditamentos por periodo de vencimento,
trazendo o relatério automaticamente ao efetuar o login e permitindo a
configuracdo para envio de e-mail ao responsavel pelo controle dos contratos.

Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitacéo, periodo de vigéncia
contratual, data de assinatura e publicacdo, quantitativos e valores dos itens,
licitante e garantia quando for o caso. Possibilitar a visualizacdo e
acompanhamento do historico do saldo fisico e financeiro item a item, bem como
dos empenhos emitidos para o contrato.

Possibilitar no cadastro do contrato a inclusdo dos dados das clausulas
contratuais, identificacdo do gestor do contrato, veiculos de publicacdo e termos
de ciéncia, exigidos pelo Audesp fase IV.

Permitir no cadastro do contrato, realizar a inclusdo das ocorréncias do contrato,
podendo registrar por data, cada ocorréncia e ainda permitir anexar documentos e
fotos referentes ao mesmo.

Permitir as licitagdes ndo controladas por contrato, também realizar a inclusdo das
ocorréncias do processo, podendo registrar por data cada ocorréncia.

Possuir uma Unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatorio,
contemplando os tipos aumento ou supressdo dos quantitativos, atualizacdo de
valores, prorrogacéo ou renovagao, amarrado aos dados do contrato original.

Possuir tela para realizar a rescisdo contratual, permitindo informar a data e a
justificativa da rescisao, encerrando o saldo do contrato.

Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario
possa Vverificar os Ultimos valores pagos; podendo filtrar por material e
especificagdo técnica exibindo os ultimos pregos utilizados.

Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais, podendo
filtra-los por categoria ou sub-categoria.
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Permitir o cadastro dos registros de precos informando os dados da licitacao,
periodo de vigéncia, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens
adjudicados, podendo gerar uma numeracao de ata contrato por licitante.

Permitir o cadastro da adeséo a registros de outros orgaos informando os dados
da licitacdo, periodo de vigéncia, numero do registro do detentor, 6rgéo
responsavel, data da autorizacdo da adesdo, trazendo automaticamente o0s
licitantes e seus itens adjudicados, podendo gerar uma numeracéo de ata contrato
por licitante.

Gerar um contrato de ata para cada fornecedor adjudicado, registrando seus
valores ofertados no registro de precos.

Permitir realizar alteracdes no registro de precos em Unica tela, exigindo o numero
da ata e data do movimento, carregando todos os itens para alteracao.

Permitir gerar solicitacdo para ordem de empenho referente a um registro de
precos, devendo o usuario, vincular a ata na solicitacdo, carregando assim,
apenas os fornecedores adjudicados, e ao selecionar o fornecedor, trazer os itens
adjudicados para o mesmo, permitindo visualizar em tela o saldo disponivel dos
itens.

Possuir validacdo de saldo por item, na solicitacdo de ordem de empenho para
registro de prec¢os, ndo permitindo a geragdao da mesma quando néo houver saldo.

Permitir emissdo da ordem de empenho através da solicitacdo de registro de
precos emitida, onde os dados da mesma deverdo ser carregados
automaticamente para emissao da ordem de empenho.

Possuir tela para gerar Certificado de Registro Cadastral (CRC), permitindo
amarrar a documentacao apresentada para possibilitar o controle de validade dos
mesmos.

Possuir tela para inclusdo das execucfes das Notas Fiscais, para inclusdo de
dados exigidos pela Fase IV do Audesp.

Permitir o controle das licitacdes na modalidade pregéo presencial, onde o sistema
deverd ao efetuar o cadastro do pregéo realizar a importacdo automética dos itens
a partir da solicitacdo de ordem de empenho, ndo necessitando a re-digitacdo dos
itens.

Devera oferecer a possibilidade de emitir um documento com os dados da
licitacdo para ser fixado no quadro de avisos.
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Gerar anexo | do edital (planilha de itens), com opcéo de geracao por item ou por
lote.

O cadastro do pregdo presencial devera ser adequado a legislacdo em vigor, lei
10.520/2002, possibilitando estabelecer requisitos de adequacdo como, critério de
julgamento, podendo ser por item ou por lote, contemplando também o tipo de
licitag&o pregao presencial por maior desconto.

Permitir informar as propostas de compras item a item ou todos os itens de cada
fornecedor de uma Unica vez.

Permitir a impressdo do valor estimado dos itens para acompanhamento do
pregoeiro na fase de lances.

Possuir meios de geracdo de arquivo para preenchimento da proposta, que devera
ser entregue lacrado juntamente com as propostas impressas, onde no momento
da digitagcdo das propostas poderdo ser importados, sem a necessidade da
digitacdo item a item.

Possuir tela para credenciar os licitantes, onde o0 sistema carregue
automaticamente as informacdes dos mesmos, ja cadastrados, ou entdo, que
inclua as informagdes ainda ndo cadastradas.

Permitir a paralisagcdo e retorno do pregdo nas fases de credenciamento e
digitacdo de proposta, constando em ata a justificativa e o horéario da paralisacao e
retorno do andamento do certame.

Permitir no cadastramento das propostas por fornecedor, efetuar a
desclassificacdo do fornecedor ou de um item especifico, que devera constar
automaticamente na ata da sessao.

Permitir a exclusdo da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta.

Quando existirem itens sem proposta, ndo obrigar a digitacao item a item de valor
zero.

Possuir recursos para a pré-classificacdo dos licitantes respeitando o limite de no
maximo 10% do menor lance proposto, levando para a etapa de lances apenas o0s
licitantes que estejam nesta faixa, ou ainda, ndo havendo no minimo 03 (trés),
habilitar outros fora a faixa, até o maximo de 03(trés).

O aplicativo devera possuir meios de facil identificacdo aos fornecedores quando
houver concorréncia com uma ME ou EPP.

Permitir o cadastro do valor de redugéo entre os lances, onde seja possivel barrar
para que o mesmo nao aceite valores superiores as reducdes pré-definidas.
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Permitir o cadastro do desconto entre os lances para critério de maior desconto,
onde seja possivel barrar para que o mesmo nao aceite percentuais de desconto
inferiores aos acréscimos pré-definidos.

Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, devera alertar o
operador do sistema para que o mesmo confirme se realmente ocorreu o declinio.

Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificacdo dos
licitantes lance a lance, reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.

Possibilitar a alteracdo do valor de reducao entre os lances a cada nova etapa de
lances.

O aplicativo devera contemplar a lei 123/2006 onde aplica automaticamente o
critério de empate técnico entre a empresa de grande porte e das micro e
pequenas empresas (ME- EPP), possibilitando um novo lance para a micro ou
pequena empresa que manifestar interesse pelo beneficio apds a fase de lances.

Permitir desfazer qualquer informacgéo inclusa de forma indevida durante a fase de
lances, inclusive com relacéo aos valores de proposta.

Devera possuir recurso para que apos a etapa de lances, o licitante declarado
como melhor oferta e inabilitado na etapa de analise da documentacao, possibilite
a negociacao com o segundo colocado, negociando o preco proposto até que o
valor seja considerado vantajoso para a administracao.

Devera permitir a paralisacao e retorno do certame por eventuais periodos durante
a etapa de lances, solicitando justificativa de paralisacdo, permitindo o retorno aos
lances a partir da uUltima etapa registrada, constando em ata as justificativas de
paralisacéo e horarios.

Permitir que o certame ou apenas itens especificos sejam declarados deserto, em
caso de ndo comparecimento de licitantes.

Em de certames realizados por lote, possuir meios eletrénicos para preenchimento
da proposta dos itens adjudicados, permitindo a importacdo dos valores item a
item, sem a necessidade de re-digitagao.

Emissdo da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, permitindo a escolha do modelo da ata
conforme a situacdo de conclusdo do pregdo, contendo todo histérico do
andamento da sesséo, bem como seu resultado incluindo o valor total adjudicado
para o pregao.
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Emitir relatério com informacdes resumidas do andamento da sessédo do pregéo,
contendo apenas os resultados do certame.

Emitir relatério de classificacdo dos Licitantes credenciados.
Emitir relatério dos licitantes adjudicados para o pregdo presencial.

Possuir tela para adjudicacdo da proposta do pregdo presencial, que importe
todas as informacdes dos lances, permitindo a liberacdo para emissdo das ordens
de empenho.

Emitir relatério que apresente a economicidade nas licitagcdes, levando em
consideracao o valor da reserva e o valor adjudicado na licitagéo.

Permitir a geracdo de arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo no formato XML para atendimento ao Médulo Licitacbes e
Contratos Fase IV dos seguintes arquivos: Licitacdes, Dispensas e Inexigibilidade
(Compra Direta), Caronas, Ajustes, Exigéncia de Obras, Execucdo, Documento
Fiscal, Pagamento e Termo Aditivo.

Possuir relatério para o controle de prazos de envio de cada pacote do Audesp —
FASE |V, exibindo para cada tipo o prazo para envio e se 0 mesmo esta dentro do
prazo ou em atraso.

Possuir relatério de criticas para envio do Audesp, demonstrando as
inconsisténcias de cada pacote para envio dos dados a FASE IV.

Possuir relatério com todos os dados para envio Audesp, permitindo assim, a
conferéncia de todos os dados a serem enviados, antes de confirmar a geracéo
definitiva dos arquivos XML.

Possuir tela para confirmacéo dos envios ja realizados no SITE do AUDESP.

Possuir parametrizacdo de assinaturas nas ordens de empenho por divisdo
administrativa ou por tipo de modalidade para cada tipo de ordem de empenho.

Permitir o controle de acesso ao sistema, bloqueando o usuario ap6s um numero
de tentativas parametrizadas pelo administrador e expirar a senha dos usuarios
em determinado periodo de acordo com a parametrizacao do administrador.

Emitir relatério de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e
categoria econdmica, permitindo a impresséo apenas dos certames pertinentes as
secretarias de saude e educacgéo para prestacdo de contas ao TCESP, contendo
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os dados exigidos tais como, dados da licitacdo, licitantes participantes e
vencedores, data de homologacao, dados contratuais e dados orgcamentarios.

Possuir controle das licitagdes por maior desconto, permitindo vinculacéo dos itens
a serem comprados no momento da emissao da ordem de empenho, fazendo o
controle do saldo do valor estimado na licitac&o.

Emitir relatorio das licitacdes realizadas pelo critério de maior desconto, permitindo
o controle de saldo por lote, e controle de todas as ordens de Empenho emitidas
por item.

Emitir relatério das solicitacdes de registro de precos emitidas, vinculadas ou nao
as ordens de empenho, permitindo filtrar por licitacdo, fornecedor e niumero do
registro de precos.

Possuir extrato do registro de precos por fornecedor.
Possuir extrato trimestral do registro de precos.

Possuir relatorio para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor
original contratado, saldo de exercicio anterior quando for o caso, valores no
exercicio, valores de aditamento, anulacdes contratuais, saldo para ordem de
empenho e empenho, saldo a liquidar e pagar. Conter filtros por nimero de
processo e contrato, periodo de vigéncia, licitante e material, podendo visualizar o
saldo financeiro e fisico dos contratos. Possibilitar impressdo dos contratos por
plano contabil (PCASP).

Possuir relatorio para controle de saldo de processo, permitindo visualizar se o
processo possui ou nao contrato vinculado, exibindo os dados de valores originais
de processo e contrato quando houver, valores movimentados no exercicio,
aditamentos, supressodes e saldo para ordem de empenho ou contratacdo. Conter
filtros por licitacdo, licitante, material e nimero de processo, podendo visualizar o
saldo financeiro e fisico dos processos.

Possuir relatério que demonstre todos os Aditamentos realizados em um
Processo.

Possuir relatério de Processos que demonstrem os dados da licitacdo, itens,
licitantes e valores adjudicados, bem com empenhos ja emitidos.

Possuir relatério de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens,
licitantes e valores contratados, bem com empenhos ja emitidos. Possuir filtros por
periodo de vigéncia contratual, intervalor de numerag&o, modalidade e fornecedor.
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Gerar relatério de controle de vencimento de contratos/aditamentos, permitindo
filtrar por intervalo de numeracdo de contrato e processo, periodo de vencimento,
fornecedor e modalidade de licitagéo.

Gerar relatorio de aditamento de contratos licitatorios, permitindo filtrar por
intervalo de contratos, periodo de contratacdo, fornecedor, intervalo de processos
e tipo de modalidade.

Relatorio para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos
para cada modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

Relatorio das ordens de empenhos emitidas por modalidade, contendo as
seguintes informagOes, dados da ordem de empenho, itens, objeto, valores,
dotacdo orcamentaria, totalizador de cada pedido e de cada modalidade. Podendo
filtrar por periodo, fornecedor, objeto e modalidade.

Emitir relatorio para acompanhamento das licitacdes ndo homologadas, permitindo
filtrar por modalidade de licitacdo e periodo, demonstrando a situacdo do
processo.

Emitir relatério para acompanhamento das licitacbes canceladas, permitindo filtrar
por modalidade de licitacdo e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

Possuir emissao de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados
em licitacdes, que possuam pedidos emitidos para somatéria dos quantitativos e
valores dos produtos entregues.

Possuir relatério do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade
comprada e o valor total de cada material, podendo filtrar por licitacdo e periodo
permitindo selecionar um ou diversos materiais.

Possuir controle de saldo das ordens de empenho, podendo ser fisico ou
financeiro, demonstrando item a item o saldo disponivel para consumo. Permitindo
filtrar por licitacdo, periodo e fornecedor.

Possuir controle das despesas com e sem licitacdo, demonstrando o valor da
despesa por categoria em quadro comparativo, conforme exigido pela auditoria do
TCESP.

Permitir a emissao de relatorio com detalhamento das despesas com e sem
licitacdo, trazendo dados por categoria de cada fornecedor, exibindo o valor
licitado e n&o licitado de cada um.
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Possuir relatério de controle de saldo do registro de precos, demonstrando 0s
materiais com quantidade e valor de saldo disponivel para emissdo de ordens de
empenho, podendo visualizar os itens sem saldo e agrupar por licitante.

Possuir relatorio demonstrando todas as movimentacdes ocorridas nos registros
de precos, podendo ser filtrados por licitacdo, numero da ata e tipos de
movimentos.

Possuir listagem dos registros de precos, permitindo impressdo com ou sem saldo,
e ainda completa, visualizando dados das licitagbes, a numeragéao do registro de
preco, e validade.

Gerar relatério do saldo original das licitagbes, permitindo selecionar todas as
modalidades em geral, ou uma determinada licitacdo podendo visualizar todos os
itens com ou sem saldo, possibilitando agrupar por dotagéo e licitante.

Possuir controle de ordens ndo empenhadas integrado ao setor contabil,
ordenando por periodo ou ordens de empenho, podendo filtrar por modalidade de
licitacao.

Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuarios do sistema, permitindo
coletar informacgé&o de um Unico usuério ou de varios, filtrando por periodo, palavra
chave e tipo de operacéo.

Possuir tela completa de consulta permitindo filtrar por solicitagdo de compra e
ordem de empenho, dotacdo, licitacdo, processo/ano, licitante, objeto, material e
parametros para insercao do periodo inicial e final.

Possuir meios para comprovar o recebimento do material ou servico executado,
informando numero da ordem de empenho, fornecedor, unidade administrativa,
tipo de documento, numero do documento, valor, data do documento e
recebimento, responséavel pelo recebimento e conferencia.

Possuir tela para efetuar troca do licitante na licitacdo, caso haja rescisédo
contratual e outro licitante venha a fornecer os itens com saldo disponivel, com
opcéo de desfazer a troca, caso haja algum equivoco ao realizar a troca.

Emisséo de relatério das trocas de licitantes efetuadas, permitindo visualizar os
licitantes envolvidos, bem como a data e justificativa da troca realizada.

Tela para identificagdo dos documentos encaminhados para o setor contabil.
Permitindo a impressao daquilo que ja foi encaminhado e o que ainda néo foi.
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Relatério para impressdo dos documentos de cada diretoria ja recebidos ou ndo
pela contabilidade. Permitindo a selecdo de um documento ou varios, podendo
filtrar pelo periodo do recebimento.

Permitir a reimpresséao das ordens de empenho, escolhendo a impressdao com ou
sem itens, podendo identificar as ordens de empenho néo liquidadas e as de
registro de precos. Possuindo filtros de pesquisa por licitagcdo, ordem inicial e final,
periodo, fornecedor, tipo de ordem, material e usuario, permitindo a selecédo de
uma ou mais ordens.

Relatorio da solicitacdo de compras, filtrando por exercicio e intervalo de
solicitagéo.

Relatorio demonstrativo das solicitagdes em aberto, quando a mesma nao se
encontra amarrada a uma ordem de empenho.

Listagem das ordens de empenho emitidas, podendo filtrar por periodo,
fornecedor, dotacdo ou por fontes de recurso.

Emitir listagem para a impresséo das ordens de empenho de entrega imediata,
podendo ser filtrado por periodo e fornecedor.

Emitir listagem para a impressao das ordens de anulacao, podendo ser filtrado por
licitacdo, material, periodo, fornecedor ou ordem de anulacéo.

Permitir a emisséo de relatério em formato HTML conforme exigéncia do tribunal
de contas, para publicacdo mensal das compras efetuadas dentro de um
determinado periodo.

Possuir relatério correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o
filtro por licitacdo, periodo e materiais, podendo selecionar uma Unica categoria de
materiais ou varias.

Relatorio completo de fornecedores, demonstrando a situacdo atual do empenho,
podendo selecionar o periodo inicial/final, com opcdes de exibir por ficha de
despesa ou somente fichas orcamentarias, filtrando por fonte de recurso, fonte de
recurso/aplicacdo/variacdo, unidade orcamentaria ou modalidade de licitacéao,
possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado.

Relatorio demonstrativo das despesas por dotacéao, filtrando por periodo.
Permitir a manutencéo de ordem de empenho, que consiste na alteracao de dados

cadastrais incorretos e/ou exclusao/inclusao de itens, apenas quando se tratar de
pedido Isento e 0s mesmos ainda nao estiverem empenhados.
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Tela informativa referente as versbes liberadas no sistema, listando as
implementaces realizadas no decorrer do exercicio, podendo ser filtrada por
periodo ou pelo cédigo da versao.

Possuir solicitagdo para ordem de empenho referente a licitacdo diferenciada por
Cota, permitindo informar o percentual referente a cota reservada, onde ao gravar
a ordem com o quantitativo a licitar, o sistema faca a quebra automética de acordo
com o percentual estipulado.

Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como numeros,
datas, dotacfes e outros.

Possuir relatério das solicitacbes de empenho sem autorizacdo do gestor das
divisGes administrativas.

Possuir relatério das solicitagcdes de registro de precos sem autorizacdo do gestor
das divisbes administrativas.

Possuir bloqueio da movimentacdo do registro de precos, ndo permitindo a
emissao de solicitagOes e ordens de empenho para o registro bloqueado.

Possuir bloqueio por licitante do registro de precos, ndo permitindo a emissao de
solicitacdes e ordens de empenho para o licitante bloqueado.

Permitir realizar a execucao dos dados da Nota Fiscal para envio Audesp FASE IV
ja ao fazer a inclusédo dos dados da Nota na liquidacdo do Pedido, importando
estas informacdes automaticamente ao realizar a liquidacdo do empenho.

Realizar o cadastro da licitacdo em LOTE, permitindo o cadastro dos lotes na
abertura da licitacdo, bem como a vinculagéo de cada item pertencente ao lote.

Emitir o Anexo de Edital em Lote, com seus devidos itens.

Permitir a geracdo e importacdo da Proposta da Licitagdo em lote, obrigando o
preenchimento do valor total de cada lote e os valores individuais de cada item,
devendo a somatéria dos mesmos ser condizente com o total estipulado para o
lote.

Realizar o julgamento da licitagcdo pelo critério Melhor Valor por Lote, permitindo
posterior reajuste dos valores de cada item para o controle individual cada item
dentro de seu lote.
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SISTEMA DE ALMOXARIFADO

Possuir integracdo com o modulo de gestdo orcamentéria e contabil, gestdo de
materiais e gestao patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores,
obrigando o preenchimento dos campos de identificagdo e tipo, conforme projeto
Audesp, verificando a validade do CPF/CNPJ informado, visando a integracdo aos
maodulos.

Possuir integracdo com o moédulo de compras e licitacbes para o lancamento
automético de notas de entrada (rotativas ou para estoque) a partir das ordens de
empenho emitidas, além dos cadastros de unidades de medida, grupo e catalogo
de materiais/servicos.

Possuir integracdo com o modulo de gestdo orcamentaria e contabil, permitindo a
vinculacdo dos grupos de materiais com os planos contabeis para atender as
exigéncias do projeto Audesp, permitindo vincular os planos de entrada e saida
(PCASP), conforme exigéncias da nova legislacdo contabil.

Cadastro de fornecedores, contendo as informacdes de CNPJ, razdo social,
endereco completo, CEP, telefones, e-mail e ainda possuir identificacdo do tipo de
empresa.

Cadastro de centro de custos (secretarias, coordenadorias, nucleos, secfes e
demais niveis existentes na organizacdo), contendo, no minimo, os dados de
codigo da unidade organizacional, nome da unidade organizacional, permitindo
ainda vincular a mesma a hierarquia da unidade organizacional.

Cadastro de materiais e servicos separados por conta, ja vinculada a classificacéo
contabil. O cadastro de materiais devera ter, no minimo, os seguintes dados:
codigo do material, descricdo do material, unidade de medida do material, prazo
de validade do material.

Possuir no cadastro de materiais, a opcdo de controle de estoque, permitindo o
controle de estoque minimo, maximo e ponto de reposicdo dos materiais.

Permitir inativar um item do cadastro de materiais que ndo serd mais utilizado, e
ainda, possuir meios de ndo alterar os dados cadastrais apds utilizacdo do
material.

Permitir a consulta e impressao do catadlogo de materiais, podendo filtrar por
classe ou materiais, e ainda, permitindo selecionar apenas itens disponiveis ou
indisponiveis, com ou sem saldo.

Aquisicbes de materiais cadastrados por meio de requisicdo. Os usuarios
requisitantes terdo acesso a consulta dos itens que poderdo ser solicitados,
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visualizando seu saldo disponivel em estoque, e, ap0s encontrar determinado
material, devera ser possivel anexa-lo a requisicdo. Devera ser possivel a inclusdo
de quantos itens se facam necessarios em uma mesma requisicao;

Realizar todos os tipos de movimentos do almoxarifado em Unica tela. Permitindo
a entrada do(s) material(ais) a partir da solicitacdo de compras ou empenho, ja
carregando os dados informados, para que o almoxarife realize a conferéncia dos
dados e confirme no sistema.

Possuir no minimo os seguintes controles: entrada e saida de materiais do
estoque, registro do consumo imediato, transferéncias entre secretarias e
almoxarifados, movimento de deterioracdo de produtos, estornos de entrada,
saida e consumo imediato, e ainda, controle de empréstimo de materiais, e
controle de doacdes e incorporacdes realizadas no estoque.

Permitir informar nos movimentos de entrada de material, a data de validade e os
lotes dos materiais entregues, quando parametrizados para tal controle, visando
controlar as saidas dos mesmos por data de vencimento crescente.

Emitir relatério do controle de validade dos produtos, possuindo filtro da validade,
podendo visualizar o valor e filtrar por grupo de materiais, ou produtos especificos
e ainda agrupar o relatério por data de validade ou grupo de materiais.

Impress@o de recibo ao realizar lancamento de saida de estoque e consumo
imediato, possibilitando o controle do recebimento dos materiais pelo responséavel.
Relatério para controle das ordens de compras ainda nao langcadas no estoque, ou
com saldo parcial para langamento.

Relatério para o controle de recebimento dos materiais, com controle de
recebimentos em atraso, no prazo, entregues e nao entregues, podendo visualizar
dados do fornecedor, dados da ordem de compra, data prevista para o0
recebimento.

Possuir controle de empréstimo de materiais, para uso em servicos externos,
identificando o servidor, com o preenchimento do CPF, para que o0 mesmo possa
prestar contas do empréstimo realizado, fazendo a devolucdo do material néo
utilizado, ou a baixa efetiva do consumo.

Possuir controle de usuéarios por almoxarifado, definindo o que cada usuario
podera ter acesso, e a qual almoxarifado ele podera realizar movimentacdes e
consultas.

Emitir relatério de cadastro de grupos de materiais, visualizando o coédigo,
descricdo, plano contabil de entrada e plano contabil de saida, quando
parametrizados.
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Relatorio de toda movimentacéo realizada no almoxarifado especifico, podendo
filtrar o tipo de movimento e ainda os movimentos especificos necesséarios para
consulta, trazendo no resultado o codigo do movimento e materiais, bem como
quantidades e valores movimentados no filtro selecionado.

Relatorio do consumo de estoque por secretaria, podendo filtrar por almoxarifado,
e selecionar grupos e produtos especificos, conforme necessidade de consulta.

Permitir a exclusdo do ultimo movimento realizado em determinado almoxarifado
ou ultimo langcamento realizado em determinado item, desde que tal movimento
ndo esteja incluido naqueles enviados ao Audesp, visando correcdo de eventual
lancamento.

Consulta de todas as atividades realizadas pelos usuérios do sistema, por periodo,
permitindo filtrar por usuario, visualizando a data do movimento, nhome da estacao
de trabalho utilizada para a execucao da tarefa e comando executado no sistema.

Relatorio de entrada de materiais em estoque adquiridos por municipio, constando
valor total por fornecedor més a més, municipio sede do fornecedor, visando
gerenciar as compras efetuadas dentro e fora do municipio.

Consulta para acompanhamento das alteracfes e implementacdes efetuadas no
sistema, podendo visualizar em tela ou imprimir.

Inventario por almoxarifado, podendo escolher a data desejada para a posicédo do
estoque, trazendo os valores atualizados até a data informada, com opcdo de
visualizacdo dos itens com ou sem valor, possibilitando a visualizacdo dos lotes,
qguando utilizado este controle nos itens.

Permitir gerenciamento integrado do estoque de materiais existentes nos diversos
almoxarifados, possibilitando emissao de balancete de determinado almoxarifado
ou ainda relatorio consolidado de todos, com as opcdes de impressao do relatério
analitico ou sintético, permitindo, no caso de balancete para a contabilidade a
emissao dos dados por grupo de materiais conforme planos contadbeis PCASP,
para atendimento das exigéncias do projeto Audesp, podendo ainda nesta opcéo,
detalhar os tipos de movimentos ou detalhar os planos contéabeis de saida.

Rotina de fechamento mensal da movimentacdo por almoxarifado, bloqueando
qualquer tipo de movimentacao e manutencao dentro do més fechado.

Relatorio da média de consumo mensal por almoxarifado e secretaria, exibindo o
valor médio ou valor acumulado e classificacdo dentro da curva abc, previamente
parametrizada.
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Etigueta com cédigo de barras, para identificacdo de material.

Arquivar documentos digitalizados, salvando na base de dados, permitindo que o
usuario possa acessa-los de qualquer maquina que tenha o sistema instalado.

Monitorar o prego de todos os itens adquiridos, utilizando este valor na formatacao
de relatério de controle financeiro devidamente apropriado por centro de custo,
permitindo visualizar més a més o valor do consumo por item.

Possuir auditoria de estoque, emitindo relatorio de inconsisténcia de lancamentos
para conferéncia dos dados lancados no almoxarifado e incorporados no
balancete contabil, exibindo as inconsisténcias para ajustes antes da incorporacao
e possiveis justificativas para notas explicadas ao setor contabil, com opcao de
controle das notas liquidadas na contabilidade e lancadas no estoque, liquidadas
na contabilidade e nao lancadas no estoque, ou ainda, n&o liquidadas na
contabilidade e lancadas no estoque e lancadas no estoque sem vinculo com nota
de empenho.

Cadastro de veiculos, podendo separar por centro de custo, permitindo a
vinculagdo dos mesmos nas saidas de materiais, e também a impressédo de
relatérios de controle de consumo por veiculo, quando parametrizados.

Permitir anexar documentos fiscais nos recebimentos de mercadorias, para que
sejam consultados quando necessario.

SISTEMA DE PATRIMONIO

Possuir integracdo com o médulo de gestdo orcamentaria e contabil, compras e
licitacbes e gestdo de materiais, permitindo o cadastramento (nico de
fornecedores, obrigando o preenchimento dos campos de identificacdo e tipo,
conforme projeto Audesp, verificando a validade do CPF/CNPJ informado, visando
a integracao aos moédulos.

Possuir integracdo com o médulo de gestao orcamentaria e contabil, permitindo a
vinculacdo da classificacdo dos bens aos planos contabeis PCASP, bem como
aos planos de depreciacdo, conforme nova legislacao contébil.

Possuir integragcdo com o modulo de gestdo orcamentaria e contabil e compras e
licitacOes, exigindo a vinculagdo dos empenhos e das ordens de empenho
emitidos ao cadastro da aquisicdo dos bens, trazendo automaticamente o
fornecedor e os dados da nota fiscal, que jA deve estar liquidada no sistema
contabil.
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e Permitir o cadastro da classificacdo de bens, sendo divididos em bens mdveis,
imoveis, natureza industrial, permitindo o controle individual de cada grupo de
bem.

e Permite parametrizar o célculo de depreciacdo dos bens, por tipo de bem ou por
bem individual, informado o periodo que sera efetuado o calculo (conforme
legislacdo deverd ser mensal), a vida Gtil do bem (estimativa dos meses de
durabilidade) e valor residual em percentual (valor que se espera obter apos a vida
atil do bem).

e Permitir o cadastro do motivo da desincorporacao do bem.
e Permitir o cadastro do motivo de manutencéo do bem.

e Permitir o cadastro dos locais, amarrando-os com o0 responsavel, podendo ser
vinculado a cada local, varios sub-locais para melhor controle da localizacéo fisica
dos bens.

e Permitir cadastro de doadores e seguradoras para controle dos bens patrimoniais.

e Possuir controle do saldo financeiro do empenho ou ordem de empenho ao fazer a
vinculagdo do mesmo na aquisicdo do bem, ndo permitindo patrimoniar um bem,
com valor maior que o empenho ou nota vinculado.

e Permitir o cadastro dos tipos de incorporacgdes a realizar no controle patrimonial.

e Tela para o lancamento das incorporacbes dos bens localizados durante o
inventario que nao se encontram cadastrados no sistema, permitindo lancgar Gnico
bem ou vérios, desde que sejam de um mesmo grupo, independentemente do
local a incorporar, constando valor total para conferéncia do langcamento.

e Unica tela para efetivacdo dos lancamentos inerentes aos bens, sendo aquisicéo,
incorporacao, baixa, reavaliacdo de valor (permitindo que a reavaliacdo seja
realizada em grupo, utilizando os filtros tipo de bem e bens, aplicando o valor de
reavaliacdo e o estado de conservacgdo), transferéncia, saida para manutencéo,
retorno de manutencéo e depreciacao.

e Permitir o arquivamento de documentos relativos ao bem.

e Permitir que seja excluido um movimento, inserido erroneamente, permitindo
retornar a situacao anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, por
ordem decrescente de data, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido
encaminhado ao projeto Audesp.
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Tela para consulta de bens permitindo filtrar os dados por periodo de
aguisicao/incorporacao, faixa de bens, fornecedor, nota fiscal, ordem de compra,
empenho, grupo do bem, tipo do bem, local e/ou estado de conservagao, sendo 0s
campos filtro de refino da pesquisa.

Tela para consulta de bens através do numero da nota fiscal, possibilitando filtrar
por periodo, fornecedor e nota fiscal especifica.

Tela Unica para emissao de relatérios de bens por grupo, tipo, local, fornecedor,
data de aquisi¢cdo, data de baixa, permitindo filtrar as informacdes por periodo de
aguisicao/incorporacao, ativos, baixados, com ou sem valor, ou ainda por
determinada descrigéo.

Relatorio de dados para lancamento contabil, permitindo a impressdo por plano
contabil PCASP, possibilitando a selecao de grupo de bens, impressao do relatorio
por periodo com movimentos atualizados até a data informada.

Etiqguetas com identificacdo do bem, apresentando o cédigo e descricdo do bem,
local onde esté alocado, nUmero da nota fiscal de aquisi¢do e valor atual do bem.

Impresséo de etiquetas com coédigo de barras, apresentando o codigo, descricdo
do bem e o codigo de barras correspondente ao mesmo, caso haja algum bem
sem identificacdo durante o inventario.

Termo de envio de bem para manutencao, a partir do periodo de movimento e/ou
fornecedor, permitindo escolher anico bem ou varios, trazendo no relatorio o local
do bem a ser retirado, motivo da manutencédo, responsavel pelo bem, dados da
empresa gue fard a manutencéo, sendo as informacfes atualizadas até o periodo
informado.

Termo de devolucdo de bem em manutencéo, a partir do periodo de movimento
e/ou fornecedor, permitindo escolher tnico bem ou varios, trazendo no relatério o
local para o qual o bem devera ser devolvido, resumo do conserto realizado,
responsavel pelo bem, dados da empresa responsavel pela efetivacdo da
manutencao, sendo as informacdes atualizadas até o periodo informado.

Tela de acompanhamento de todas as atividades realizadas pelos usuarios do
sistema, permitindo filtrar por periodo, palavra chave, tipo de operacéo, usuario,
apresentando como dados da consulta & data do movimento, tipo de operacéo,
usuario, estacao de trabalho utilizada para a execucao das tarefas e comando
executado no sistema.

Emitir relatério da movimentacdo detalhada dos bens, permitindo filtrar por
periodo, agrupando por responsavel/local, ou por nimero de tombo e data de
tombamento, ou por palavra chave e tipo de movimento.
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Emitir relatério dos bens adquiridos/incorporados por periodo, permitindo filtrar
apenas movimentos de aquisi¢ao ou de incorporacado ou ambos.

Emitir termo de responsabilidade trazendo o responsavel automaticamente do
cadastro de locais, codigo, descricdo e valor do bem, permitindo agrupar por
responsavel ou por local/sub-local, podendo ser impresso individualmente ou por
grupo de bem, para conferéncia dos bens em cada local.

Permitir que seja anexada uma ou mais fotos de identificacdo a cada bem,
permitindo assim o controle do estado de conservagao dos bens.

Permitir que seja alterada qualquer informacdo do cadastro da
aguisicao/incorporacdo de um bem, desde que o fechamento mensal ndo tenha
sido enviado ao Audesp, para ajustes de informacgdes inseridas erroneamente ou
de forma incompleta.

Conta corrente do bem, permitindo filtrar um Gnico bem ou uma faixa de bens,
trazendo toda a movimentacao pertinente a cada bem.

Ficha cadastral do bem, trazendo todos os dados cadastrais, valor, data de
aquisicao/incorporacdo, data e valor do ultimo movimento realizado, permitindo
filtrar por faixa de bens ou periodo de aquisicdo, permitindo a impressdo de um
Gnico bem por pagina ou sequencial.

Ficha de inventario do bem, trazendo todos os dados cadastrais do bem, uma
imagem para identificacdo do bem (quando houver), e dados para preenchimento
da cotacao a ser realizada (fornecedores, valor de cotacdo e média de valor para
reavaliagao).

Termo de transferéncia de bens, apresentando o local anterior e o local de
transferéncia do bem, a descricdo e o valor de cada bem, a assinatura dos
responsaveis do local, permitindo filtrar por periodo de transferéncia, trazendo as
informacdes atualizadas até a data informada.

Termo de baixa de bens, para que possa ser emitido no fechamento do inventéario
para os bens nao localizados ou inserviveis, apresentando o local onde o bem se
encontra, os dados cadastrais do bem, a data e o motivo de baixa, a assinatura do
responsavel pelo patriménio, permitindo filtrar por periodo de baixa, trazendo as
informacgdes atualizadas até a data informada.

Relatorio de inventario, permitindo filtrar os bens com e sem foto, permitindo
agrupar por plano contabil e por local e sub-local dos bens, possibilitando a
impressao do relatério com data de emissao anterior a data atual, carregando os
movimentos atualizados até a data informada.
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Relatorio de bens no plano contabil, exibindo a impressdo por plano contabil
PCASP, possibilitando a selecdo de grupo de bens, podendo filtrar por periodo,
trazendo os movimentos atualizados até a data informada, exibindo o valor atual
do bem.

Possuir relatério para controle das ordens de compras ainda nao lancadas no
patrimdénio, ou aquelas que ainda possuem saldo para lancamento, nos casos de
langcamentos parciais da ordem de compra.

Emisséo de relatério de cadastro dos tipos de bens, permitindo a visualizacdo de
todos os bens vinculados a cada tipo de bem, e também a que plano contébil este
tipo de bem estd amarrado, facilitando desta forma a conferéncia dos bens
durante o inventario.

Emissdo de relatdrio de bens reavaliados e ndo reavaliados, para controle de
inventario fisico, auxiliando o usuério a analisar os bens que ja foram trazidos a
valor justo e 0s que ainda precisam de reavaliacao.

Emisséo de relatério de bens depreciados, permitindo filtrar més inicial e final de
depreciacdo e por bens, podendo agrupar por grupo de bens, classificacdo de
bens ou por bem, trazendo no relatério impresso, data de movimento, data de
depreciacéo, valor depreciado e valor atual do bem.

Emissdo de relacdo de inventario com a opcdo de impressdo de ficha de
inventario para anotacfes do estado de conservacdo dos bens durante o
inventario.

Possuir relatério de inconsisténcia de langamentos para conferéncia dos dados
lancados no patrimbnio e incorporados no balancete contabil, exibindo as
inconsisténcias para ajustes antes da incorporacdo e possiveis justificativas para
notas explicadas ao setor contabil, com opcao de controle das notas liquidadas na
contabilidade e lancadas no patrimbnio, liquidadas na contabilidade e né&o
lancadas no patrimonio, ou ainda, nao liquidadas na contabilidade e lancadas no
patriménio e lancadas no patrimdnio sem vinculo com nota de empenho.

SISTEMA DE PROTOCOLO

Trabalhar integrado com a Tesouraria possibilitando a Gerag¢ao de guia (DAM) no
Sistema de Protocolo, para recolhimento no Sistema da Tesouraria.
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Na abertura de um processo, este deve aproveitar os dados informados na guia
como: requerente, assunto e detalhamento do assunto, bastando digitar o nimero
da guia para carregar estas informacoes.

Permitir a impressao automatica do termo de abertura, podendo o usuéario, definir
a quantidade de copias a ser impressa.

Permitir o arquivamento de varios processos de uma unica vez para determinado
local de arquivamento.

Emisséo de etiqueta de identificacdo para ser colocada na capa ou pasta do
documento, trazendo como informacdes o numero do processo, a data de
abertura, dados do requerente e assunto do processo, permitindo parametrizar
varios tipos de etiquetas.

Permitir a criacdo de mais de um volume de processo, sendo necessario informar
apenas o codigo do processo original.

Permitir a movimentacdo dos processos de um setor para 0 outro em apenas um
langamento, sem a necessidade de enviar e depois receber o documento, sendo
necessario informar apenas o cédigo do protocolo e o local para onde o processo
sera enviado. Permitindo a impressdo do termo de transferéncia ao gravar a
movimentacao.

Permitir a impressao automética do termo de tramitacdo, podendo o usuario,
definir a quantidade de copias a ser impressa.

Permitir identificar na abertura de um processo, o tipo de protocolo, diferenciando
se é um processo interno ou externo (de um requerente).(parametrizavel)

Permitir o pré-cadastramento de requerentes (com validacdo de CPF/CNPJ),
locais, assuntos, roteiro do processo, logradouro e tipo de documento.

Emitir relatorios de todos os itens de cadastro.

Permitir o cadastro de grupo de assunto, possibilitando assim a amarragdo dos
assuntos ao grupo e o controle dos processos por grupo de assunto.
(Parametrizavel)

Permitir que o processo tenha um histérico de endereco e tenha mais de um
requerente, sendo apenas um deles definido como responsavel (mantém todo o
historico).
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Permitir que o requerente tenha mais de um enderego, mantendo um historico e
permitindo que seja selecionado qualquer um deles para ser o endereco do
protocolo.

Permitir o cadastro de roteiro de processo, deixando que ao efetuar a
movimentacdo do processo o roteiro definido para cada assunto seja sugerido
automaticamente pelo sistema, fazendo com que o usuario siga corretamente o
tramite desejado, enviando apenas 0 processo para o proximo local ou retornar ao
local anterior para possiveis reparos. (Parametrizavel)

Permitir a consulta de documentos relacionados ao processo através do cédigo do
processo ou do documento, trazendo como resultado os dados do documento e o
requerente.

Permitir consulta de processo através de qualquer informacdo amarrada ao
mesmo, trazendo no resultado da pesquisa 0s processos, os dados dos
documentos de cada processo, todas as movimentagdes deste, a estrutura dos
processos apensos a ele e todos os enderecos deste processo.

Permitir a consulta dos processos em um terminal disponivel para os requerentes,
através do codigo de barras do processo. Apresentando todos os dados cadastrais
do processo e toda movimentacao deste.

Permitir consulta e emissdo de relatério de processos apensados/juntados,
trazendo toda a estrutura dos processos apensados/juntados e na consulta exibir
os dados dos documentos e requerentes de cada processo.

Emitir comprovante de abertura do processo com coédigo de barras para ser
entregue ao requerente.

Relatorio dos processos que estdo em um ou mais locais selecionados a mais de
determinados dias, permitindo filtrar por processo, requerente e assunto,
apresentando como resultado os dados do processo, a data de abertura, a data do
altimo movimento e o total de processos em cada local.

Relatério de processo que tramitaram para um ou mais locais selecionados em um
determinado periodo, permitindo filtrar por processo, requerente e assunto,
apresentando como resultado os dados do processo, a data de abertura, todas as
movimentagdes do processo no local e no periodo informado.

Permitir que um ou mais processos sejam apensados/juntados a outros, fazendo
com gue somente o principal seja movimentado e ja carregue os demais, evitando
que se esqueca de movimentar um dos processos. A qualquer momento deve
permitir que seja "retirado" um processo apensado/juntado, ou que se inclua novos
processos.
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Relatorio para enviar comunicado ao requerente trazendo os dados de endereco
do cadastro de requerente, porém permitindo alterar, possuindo dados de capa
(para correio) e dados do remetente. (Parametrizavel).

Relacdo de processos por tipo de movimento (abertura, tramitagao,
arquivamento/reabertura), trazendo como resultado os dados cadastrais do
processo e as movimentacdes deste no periodo informado.

Relagcdo de processos por assunto, permitindo a impressdo na forma sintética
(apenas a quantidade por assunto) ou analitica (todos 0s processos).

Relacdo de todos os processos relacionados a um determinado requerente,
permitindo selecionar uma faixa de requerentes e um periodo, trazendo todos os
processos relacionados ao requerente escolhido.

Permitir a manutencdo de todos os dados pertinentes aos processos e aos
documentos.

Permitir a exclusdo de tramitagdes do processo, em ordem decrescente de data,
bloquear a exclusdo de um movimento, quando o processo informado estiver
apenso/juntado a outro, sendo necessario o desapensamento deste antes da
excluséo.

Permitir o controle das permissées de cada usuario por tipo de movimento
(parametrizavel).

Controle das atividades dos usuarios, permitindo o controle das tarefas realizadas
por cada usuario em determinado periodo, apresentando a data e a tarefa
executada por cada usuario, trazendo as informacdes atualizadas dentro do
periodo informado.

SISTEMA DE PROCESSO LEGISLATIVO

Permitir cadastramento de Legislaturas com Numero da Legislatura, Data inicial e
final do mandato;

Permitir cadastramento dos Partidos Politicos com respectivas siglas, niumero
eleitoral e sua descrigao;

Permitir controle de horario de entrada de matérias legislativas em relacdo ao
envio da matéria para a sessao de acordo com o regimento interno da Camara;
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Permitir o controle de quantidade de proposituras que serdo enviadas a sessao;

Permitir Protocolo Eletronico de Documentos via autenticadora por meio de
impressao e/ou etiquetas;

Permitir emissédo de comprovante de Abertura do Protocolo com cédigo de barras
para ser entregue ao Requerente e/ou Etiqueta com os dados do Protocolo;

Permitir a consulta dos Protocolos em um terminal disponivel para os municipes,
através do Codigo de Barras do Protocolo. Apresentando todos os dados
cadastrais do Processo e toda movimentacdo deste.

Permitir a emissao de alertas de protocolo de proposituras;

Permitir emisséao de etiqueta adesiva de identificacdo (descricdo da camara, com
n° de protocolo, data e usuario) para ser colocada na capa ou pasta do
documento;

Permitir numeracdo automatica de processos, através de parametrizacdo com
contadores por sessao legislativa, por legislatura, por tipo de propositura, com a
opcao de nao reinicializar a numeracao para facilitar a tarefa do usuario;

Permitir na numeracdo automatica de processos a impressdo do documento
anexado;

Permitir o cadastro de modelos de documentos para ficarem disponiveis para
outros usuarios do Sistema (Indicacdo, Requerimento, Projeto, Mocédo, Parecer,
Emenda, Subemenda, substitutivo.), facilitando a elaboracdo de novos
documentos, principalmente aqueles utilizados com muita frequéncia permitindo
gue os documentos a serem protocolados sejam numerados sem que exista a
necessidade do usuéario abrir o documento e inserir o n°® do protocolo, autor,
descricédo da propositura e data do protocolo;

Permitir o controle automéatico de proposituras e documentos através de Protocolo,
Data, Numero do Processo, Autor, Ementa, Destinatarios (tramitacéo) e texto;

Permitir o cadastramento de tipos de proposituras, proposituras e Diversos
Documentos como: Oficio, Indicacdo, Requerimento, Projetos (Lei, Lei
Complementar, Resolucédo, Decreto, PELO), Ata de Sessao, Mocao, Audiéncia
Plblica, Pareceres, Autografo, Emendas, Atestados, Atos (Presidéncia e Mesa),
Certiddes, Portarias, Documentos Diversos. Além disso, é necessario que permita
0 arquivamento do arquivo de texto de cada documento em texto e ou imagem;
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Permitir o cadastramento de sessdes plenarias com numeracado automéatica das
sessOes a partir do tipo de sessédo a ser realizada permitindo cadastrar a data da
sessao, horério de inicio, horéario de término, tipo de midia e justificativa;

Permitir cadastramento e vinculacdo de Emendas, Redac¢les, Substitutivos,
Autografo e Pareceres aos projetos e outras proposituras (Controlado por Numero
do Processo, Data, Autor, Ementa, documentos anexados) para que possam
tramitar em conjunto ou independentes um do outro. Além disso, é necessario
que permita o arquivamento do arquivo de texto de cada documento em texto e ou
imagem;

Permitir cadastramento de local de visita com os campos codigo e descri¢cdo do
local de visitacdo com opcdo de manter histérico dos locais permitindo coloca-lo
como inativo;

Permitir controle de visitantes com campos nome, CPF (CNPJ), telefone,
endereco, bairro, estado, cidade, e-mail, site, sexo, opgdo de foto e permitir
integracdo com o modulo dos vereadores para cadastramento dos visitantes como
eleitores além de manter o histérico das visitas e sem a necessidade de
redigitacao de dados;

Permitir o registro da vista do municipe a Casa Legislativa propiciando o registro
de atendimento ou n&o por data e hora de visita;

Possuir rotina que nao permita sair do sistema enquanto houver visitantes sem
registro de saida propiciando ao usuario controle das entradas e saidas;

Permitir a emissao de etiqueta para cracha para identificacdo do visitante durante
sua permanéncia nas dependéncias da Casa legislativa;

Para gestdo do Controle de Acesso a casa o aplicativo deve permitir consulta,
impresséo e a emissdo dos seguintes relatorios:

l. Relacdo de Locais de Visita cadastrados;

Il. Relacao de Visitas por local por periodo com opc¢ao de selecionar os locais
desejados;

Controle de prazos para encaminhamento do documento por dias Uteis,
processual e dias corridos e controle de prazos de urgéncia do executivo
permitindo o calculo automatico do retorno (do documento) (configurada a partir do
tipo de propositura e do destinatario), visando acompanhamento dos andamentos
dos documentos dentro e fora da Camara, permitindo o controle total dos recursos
dentro dos prazos regimentais.

Permitir o controle interno dos prazos regimentais das Comissdes de acordo com
os cargos (Presidente, Vice-Presidente, Relator, Membro) que compdem a
Comisséo e os prazos de cada um deles e suas responsabilidades (Avocar ou
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Designar, Prorrogacdo de Prazo, Exarar Parecer, Suspensdo de Prazo,
Cancelamento, Para Assinatura) e 0S prazos respectivos para cada situagao
conforme regimento interno para realizar o calculo automatico para o prazo de
resposta. Para que os usudrios possam realizar o controle dos prazos o aplicativo
deve permitir a emissao de Relatério dos Vencimentos de prazos por Comissao
trazendo o processo, a data limite da comissédo, a ementa\assunto o cargo a data
de recebimento, data de prazo para resposta, a situacdo (Avocar ou Designar,
Prorrogacéo de Prazo, Exarar Parecer, Suspensao de Prazo, Cancelamento, Para
Assinatura) e o despacho.

Possibilitar o Controle vencimento de prazos por periodo de Vencimento, trazendo
o Relatério Automaticamente ao efetuar o Login;

Permitir o arquivamento da imagem digitalizada dos documentos nos itens a
serem cadastrados;

Permitir o cadastro de Locais de Arquivamento contendo o niumero de caixa, data
do arquivamento, tipo de documento, contetdo e prateleira.

Permitir a realizacdo de reabertura das proposituras com os filtros, por tipo de
propositura, por propositura, por nimero e ano;

Permitir que seja efetuado o cadastramento de tipos de quorum, tipo de votacao
por propositura e o cadastramento de regimes de tramitacdo utilizados no
regimento interno da Casa Legislativa e configurar o tipo de controle do prazo por
proposituras de acordo com o regime mencionado no regimento interno;

Permitir o cadastro de Logradouros e bairros;

Permitir o cadastramento de tratamentos de acordo com 0S cargos como O
tratamento, o vocativo, e enderegamento;

Permitir pré-cadastramentos dos locais para tramitagdo de processos sem
duplicacdo, obtendo o controle sobre a visualizacdo dos locais permitidos de
acordo com as parametrizacbes de cada usuario cadastrado. Existe também a
opcao de inativar os locais que ndo serdao mais utilizados pra tramitacédo para que
seja mantido o historico das tramitac6es. Configurar as permissfes de cada
usuario cadastrado, para realizacdo de tramitacdo de processos por locais com
controle sobre a visualizacéo dos locais permitidos de acordo com usuario.

Permitir anexar e ou scanear documentos para cada encaminhamento do
processo;

Possuir e permitir na mesma tela, realizar a tramitacdo de um Unico processo ou
de varios desde que sejam para 0 mesmo local, com controle sobre a visualizacéo
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dos locais permitidos de acordo com as permissées de cada usuario cadastrado,
demonstrando o usuario que enviou e 0 usuario que recebeu, juntamente com a
data de envio e de recebimento. Visualizar todos os andamentos, instrucées do
projeto, passagens em plenario, documentos acessorios, processos vinculados e
possuir a opcao de pesquisar por tipo de propositura, nimero e ano as matérias
constantes no local. Permitir na mesma tela:

l. A emissdo de comprovante de recebimento individual e em grupo de
processo, apés realizacdo da tramitacdo das proposituras para outro local,
demonstrando: as proposituras tramitadas, as ementas, o local de origem, o local
de destino e o despacho;

Il. O cadastro, junto ao Projeto, de Pareceres, Oficios, Emendas,
Subemendas, Substitutivos, Autégrafos, Vetos, Atas, Relatérios e outros
documentos relacionados ao processo (Controlado por Numero do Processo,
Data, Autor, Ementa, documentos anexados);

Permitir a emissdo de alertas de processos Tramitados de acordo com as
permissdes de locais configuradas;

Permitir a realizacdo de consultas na mesma tela que podem ser recuperados
(exibidos) tanto na tela como na impressora, permitindo: Consultar por periodo,
por processo administrativo, por destinatario, por tipo de propositura, propositura,
namero da propositura, por ano, sessao, tipo sessao, ano da sessao realizada, por
situacado, por assunto, por ementa, por classificacdo, se esta arquivado e se tornou
norma juridica (lei, decreto, resolucdo). E visualizar a lei com a utilizacdo de um
ou varios dados em conjunto, com a opc¢do de visualizacdo na tela do(s)
resultado(s) do(s) item(s) que retornaram da consulta com 0s seguintes campos:
local do tramite, a data do movimento, o despacho, a data de recebimento, o
usuario de recebimento e impressdo. Permitir a visualizacdo na tela do(s)
resultado(s) do(s) item(s) que retornaram da consulta e a impressdao com
visualizacdo na tela com 0s seguintes campos: processo, autor, ementa, tramites
com os despachos, n° do autografo, n° da Legislacéo, data de Promulgacéao e data
de Publicacdo e gravar os relatérios solicitados em arquivo do formato doc, pdf,
xls, txt, e html; além de permitir consultar em uma mesma tela projetos em
andamento, que estdo arquivados, que forem aprovados, retirados. Validar a
emissao de relacdo do Projeto desde o protocolo até a transformacédo em norma
juridica, exibindo a visualizacdo em tela e impressdo, além das seguintes
informacdes: Numero de Processo, tipo de documento, data, autoria, visualizacdo
de todo o historico de tramite do processo, processo vinculados, nimero do
autografo, data do autografo, data de promulgacédo, data de publicacdo, numero
da lei;

Permitir a instrucdo na mesma tela de varios projetos de acordo com o regimento
interno, permitindo ao usuario informar quorum, processo de votagdo, numero de
votacOes e prazo de tramitacdo e comissdes, que devem emitir pareceres bem
como permitir anexar \scanear documentos a partir desta instrucdo o aplicativo
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deve fornecer um relatério de pareceres faltantes com base na definicdo das
Comissfes que devem apresentar pareceres nos projetos em tramitacao;

Permitir vinculacdo apos o protocolo e numeracdo automéatica de documentos de
uma determinada sessdo para que 0 sistema possa gerar o roteiro, documento
gue sera lido durante a sessao, contendo tipo propositura, propositura, nimero do
processo, ementa, despacho, e textos a serem cadastrados na base de dados de
acordo com cada matéria; A sequéncia dos documentos no roteiro deve ser
parametrizado pelo usuario do sistema, podendo a qualquer momento ser alterada
sem a necessidade de solicitar a empresa licitada a alteracdo desta sequéncia;

Permitir realizagdo na mesma tela do acompanhamento da sessdo onde sera
informada em cada documento, qual providéncia foi tomada, se foi apenas lido, se
foi votado qual tipo de votacdo e como foi o resultado e ter a op¢éo de gerar folha
de votacao para verificagcdo de votacdo e nesta tela os documentos devem ser
trazidos na mesma ordem do roteiro da sessao para facilitar a informacédo do
acompanhamento de cada documento;

Permitir a geracdo de oficios (com numeragcdo automatica, data, tratamento de
acordo com a funcdo exercida do destinatario) a partir de modelos com
informacdes pré-cadastrados das proposituras que exigem emissao de oficios de
acordo com a rotina da Camara e através de configuracdo, com informacfes das
matérias que forem solicitadas em uma mesma tela, permitindo a emissdo de
Relacdo de Oficios Enviados por Sessédo Legislativa, por Periodo e por Namero,
contendo nos campos o n° de oficio enviado, destinatario, assunto e a data de
emissao;

Permitir um controle especifico com a geracdo de autografos desde a elaboracao
do texto (baseado na cépia do projeto, substitutivo ou redacao final), envio através
de oficio e controle de prazos;

Permitir geracdo da Ata a partir de modelos com informagdes pré-cadastrados
com a opcéo de altera-la;

Consultas e relatérios utilizando a classificacdo e o assunto (pré-cadastrados) do
documento por periodo;

As consultas e recuperacao dos documentos podem ser feitas por parte do texto,
por periodo, em qualquer outro campo que tenha sido digitado e gravado durante
a fase de edicao;

Permitir a emissdo de uma capa de processo com 0S campos tipo de propositura,
propositura, processo, autor, data de abertura, ementa;
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Permitir o cadastro de Leis Municipais, Leis Complementares Municipais,
Resolucdes, Decretos Legislativos, Emenda a Lei Organica (Controlados por
Numero, Data, Assunto, Resumo, Classificacdo, Texto e situa¢éo), informando seu
status atual e criando links para aceso as Leis alteradas e ou revogadas. Além
disso, é necessario que permita o arquivamento do arquivo de texto de cada
documento em texto e ou imagem,;

Permitir o cadastramento dos seguintes itens: Atos da Mesa Diretora, da
Presidéncia, Portarias, Instrucdes e Ordens de Servico;

Permitir numa mesma tela, consultar se o projeto que se tornou norma juridica (lei,
decreto, resolucéo) e visualizar o projeto e todo o seu tramite e as alteragbes por
outras leis;

Permitir que consultas e a visualizacdo da legislacdo possa ser realizada por
namero da lei, assunto (ementa), parte do texto, data de promulgacdo, data de
publicacdo, situacdo. O resultado das consultas descritas acima pode ser
recuperado tanto na tela como na impressora com 0s seguintes campos: data de
Promulgacéo, data de Publicacdo, n° da Lei, assunto, ementa, projeto de lei que
originou e autoria e leis que alteram;

Permitir consulta e impresséo e a emissao dos seguintes relatorios:

l. Permitir a emissao de relagéo das Leis promulgadas por Natureza;

Il. Permitir a emissdo de quantidade de normas promulgadas por sesséo
legislativa;

Il Permitir a emissdo de Relacdo de Leis (ordinarias, complementares) como
também de Decretos e Resolucdes por natureza de acordo com classificacédo
parametrizada no sistema;

Devera possuir a opcao de exportar em pdf; rpt; html; xls; doc; doc evitavel; rtf; txt;

Cadastro genérico de Entidades, Associacdes, pessoas, por nome, endereco, e-
mail, site, representante, telefone, data de atualizacdo, divididas por classe,
tratamento de acordo com o0 sexo e o cargo com a possibilidade de consulta e
impressdo de campos pré-definidos de Entidades, Associacbes, pessoas, por
nome, endereco, e-mail, representante, telefone, data de atualizacéo, divididas por
classe; com opcao de escolha dos dados a serem impressos e, etiquetas e
envelopes para mala-direta e aviso de recebimento. Possibilitar a expedi¢cao de
mala direta que permita a impressdo em etiquetas e envelopes e aviso de
recebimento para correspondéncias da Camara Municipal. Comportar que o
vereador tenha acesso ao cadastro da Camara Municipal, mas néo tera permissao
de altera-lo e ou exclui-lo mas, o aplicativo deve conceder a inclusdo e alteragédo
no Cadastro de Entidades somente das quais o vereador cadastrar, porém o
vereador deve ter acesso a apenas ao proprio cadastro quando cadastrado por
ele. Permitir o cadastro genérico de Entidades, Associa¢cles, pessoas, por nome,
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sexo, endereco, e-mail, site, representante, telefone, divididas por classe,
tratamento de acordo com 0 sexo e 0 cargo com a possibilidade de consulta e
impressao de campos pré-definidos,
com opcéo de escolha dos dados a serem impressos;

Permitir o registro de dados das Bancadas como: Membros e seus Cargos
(lideres, vice-lideres e membros), Situacdo, Data Eleicdo, Periodo de Mandato,
Observacoes;

Cadastro de Comissdes com Sigla, Nome, Atribuicdo, Observagbes, Situacao, o
nome de todos 0s vereadores que a compdem, seus cargos e o documento que a
originou, Periodo de Vigéncia da Comissao, e permitir a emissdo de Relatorios
dos trabalhos realizados;

Cadastro da Mesa Diretora com Sigla, Nome, Atribuicdo, Observac¢des, Situacao,
0 nome de todos os vereadores que a compdem, seus cargos e o documento que
a originou, Periodo de Vigéncia da o nome de todos os vereadores que a
compdem,;

Permitir consulta e impresséao por Legislatura e Sessdo Legislativa das Comissfes
e da Mesa Diretora;

Permitir o cadastro completo dos vereadores em uma mesma tela incluindo os
dados pessoais (nome, apelido (home parlamentar) telefones, local de trabalho, e-
mail, Data de Nascimento, Grau de Instrugéo, Estado Civil, RG, CPF, nome do pai,
nome da méae, com opcao de endereco particular e comercial, declaracdo de bens,
dados profissionais (profissao e formacgéao), histdrico politico legislativo, Nome dos
Assessores dependentes, mandatos e filiacdo partidaria, Coligacdo, histérico
politico Cargos ocupados nas Comissfes e Mesa Diretora. Permitir, na mesma
tela de cadastro a emissdo de Curriculum Vitae (incluindo os dados pessoais,
declaracdo de bens, dados profissionais, histérico politico legislativo,
dependentes, mandatos e filiagdo partidaria além do registro de todo seu trabalho
legislativo por tipo de propositura, participagdo em comissdes etc., com relatérios
gerais e individuais) e Ficha Cadastral por sessao legislativa e permitir opcéo de
gerar ficha Cadastral (Nome, filiagcdo, data de nascimento, estado civil, profisséo,
natural, endereco residéncia e comercial, RG. CPF, Titulo de Eleitor, PIS/PASEP,
nome do Conjuge, nome do(s) Dependente(s), data de nascimento dos
Dependentes, partido, Votacéo, Coligacao), trabalhos apresentados (nas sessdes
em que ndo apresentou matéria trazer a mensagem que nao houve apresentacao
de matérias), Quantitativo por Tipo de propositura e propositura por sessao
legislativa.. O vereador devera ter disponivel um Cadastro de Eleitores, onde
constam informagdes como documentos, nome, enderecgo, relacionamento e um
historico sobre suas visitas ao gabinete, contendo o motivo, as providéncias
tomadas e todas as solicita¢des feitas por cada eleitor, constando a data e se ja foi
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atendida cada solicitacdo com a opcao de emissao de relacdo por periodo com as
visitas;

Permitir utilizar os modelos de documentos disponibilizados pelo departamento
responsavel;

Permitir exportar os documentos inseridos no sistema com opc¢ao de realizar a
mesma por sessao plenaria, por protocolo, por tipo de propositura, por propositura
e numero de processo permitindo salvar no diretério que desejar;

Permitir o vereador consultar as proposituras enviadas a Secretaria pelo Protocolo
Eletrnico;

Para gestdo do Processo Legislativo o aplicativo deve permitir consulta, impressao
e a emissao dos seguintes relatérios:

l. Relacdo por periodo de vencimento dos Prazos por tipo de propositura,
propositura, por local de tramite e por periodo;

Il. Relacdo por Destinatario de Envio;

Il Relacédo de Tramites nédo respondidos por tipo de propositura, propositura,
por local de tramite e por periodo;

IV.  Por Legislatura e Sesséo Legislativa das Comissodes e da Mesa Diretora;

V. Relacdo de Projetos que deram entrada nas Comissfes permanentes por
periodo;

VI. Relacdo de quantidade de Projetos apresentados e sancionados por
Sesséo Legislativa;

VII. Relacéo de Proposituras apresentadas por Sessao Legislativa;

VIIl. Relacdo de Numero de Projetos de Lei apresentados por iniciativa: do

Legislativo, do Executivo, Popular com relacdo ao numero de Projetos de Lei
sancionados;
IX. Emisséo de Folha de Chamada de votacao por Projeto de Lei;

X. Emisséo de Folha de Chamada com descricdo do Projeto a ser votado e
vereadores que fazem parte do corpo legislativo;
XI. Relacdo com Detalhamento dos Projetos de lei apresentados exibindo: a

iniciativa, a quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas, em
tramitacdo, a sessao legislativa e o tipo de matéria por sesséo legislativa;

Xll. Relatério da Secédo de Assessoria de Comissdes Permanentes e Especiais
por més dos requerimentos e processos de homenagem que estdo tramitando,
ordenados pelo numero do processo, que tenham se tornado resolugdo e
apresentem os campos de processo, data, tipo de documento, assunto, nimero da
resolucao e processos em tramitacdo que estejam nas comissdes, ordenados em
ordem de processo, apresentando seu numero, tipo de documento, data, assunto
etc. O modelo de relatorio podera ser retirado nas devidas segoes.

Xlll. Relacdo mensal dos projetos e requerimentos apresentados pelos
vereadores dentro do més, ordenados por tipo de projeto e niumero do projeto,
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apresentando a data, assunto, sessao ordinaria. O modelo de relatério podera ser
retirado nas devidas secoes.

XIV. Relacdo por Proposituras que tramitaram e deram entrada na Casa
Legislativa por Sessdo Legislativa, por Periodo e por NUumero, por situacdo de
plenario;

XV. Relacdo de Resposta de Requerimentos e indicagBes por periodo e por
vereador para controle dos prazos contendo 0s seguintes campos: Processo,
assunto, data e oficio de resposta, a data da sessdo em que foi apresentado, o0 n°
de oficio que foi enviado, a data de recebimento do destinatario, prazo para
resposta, oficio de reposta e data de recebimento da resposta;

XVI. Relacdo com os trabalhos apresentados, as quantidades de proposituras
apresentadas por sesséo legislativa;

XVII. Relacdo de Projetos por entrada que estejam nas comissdes trazendo a
data de entrada e ordenados em ordem de processo, apresentando seu namero,
tipo de documento, data, assunto etc.

XVIII. Relacdo de Afastamentos por Sesséo legislativa e legislatura;

XIX. Relacdo de quantidade de tipo de proposituras por autoria;

XX. Relacao de Aniversariantes por periodo, por bairro com a opg¢ao de geracao
de etiquetas, porém o vereador tera acesso apenas ao proprio cadastro;

XXI. Relacao por eleitor com a opcdo geral ou resumida e, porém o vereador
tera acesso apenas ao proprio cadastro;

Permitir que seja vinculada as senhas dos usuérios e as permissdes de acesso
sejam definidas pelo administrador, possibilitando assim que o usuario somente
faca consultas, edicdo de textos, alteracbes de cadastro e exclusdo de
documentos de acordo com 0s niveis de acesso. Permitir excluir os movimentos,
as votacfes que foram realizadas indevidamente. O aplicativo devera ter controle
das atividades dos usuarios, permitindo o controle das tarefas realizadas por cada
usuario em determinado periodo, apresentando a data e a tarefa executada por
cada usuario, trazendo as informacdes atualizadas dentro do periodo informado;

Permitir consulta e impressao e a emissao dos seguintes relatérios:

l. De usuéarios com opcao de conter o usuario de login, nome do usuario,
CPF, departamento e cargo ou modo mais simples somente o usuario de login,
nome do usuario, com opcao também de agrupar por grupo de usuario e de incluir
usuarios ativos e inativos e ou ambos;

1. Relagéo de Grupo de Usuéarios;

Il Relacéo de permissao de Grupos de Usuarios;

Bloquear documentos especificos durante certo periodo, por exemplo, até a
apresentacado em sessao e depois libera-lo;

Devera permitir a manutencdo (alteracdo de todos dados) e exclusdo de
documentos;
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e Deveré ser possivel excluir os movimentos que foram realizados indevidamente;
e Permitir o Controle de Acesso ao Sistema, bloqueando o usuario apds um numero

de tentativas parametrizadas pelo Administrador e expirar a senha dos usuarios
em determinado periodo de acordo com a parametrizagcao do administrador.

e Tela para acompanhamento das Alteracbes e Implementacfes efetuadas no
sistema, podendo visualizar em tela ou imprimir em forma de relatério, de acordo
com a preferéncia do usuario.

e Deverd ser possivel excluir as votagdes que foram realizadas indevidamente;



Camara Municipal de Ipero

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446 E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero.sp.gov.br

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
HABILITATORIOS

(FORA DOS ENVELOPES)

A (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.°

por seu representante legal (nome e qualificagao

do representante legal), vem pela presente, apresentar a V. Senhoria, nossa
documentagéo referente a licitagdo em epigrafe e DECLARAMOS que atendemos a
TODOS OS REQUISITOS DE HABILITAGAO, de acordo com as exigéncias constantes
do Edital de Pregédo n°® xx/2019 assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros
ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da preparacdo da mesma, ndo havendo

fato impeditivo a nossa habilitagao.

Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa
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PREGAO PRESENCIAL N. ° 001/2019
ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(DENTRO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS”)

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso
(locagao), dos seguintes sistemas integrados de gestdo publica: PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA
TRANSPARENCIA, ADMINISTRAGAO DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO,
COMPRAS E LICITAGOES, CONTROLE DE CONTRATOS, ALMOXARIFADO,
PATRIMONIO, PROTOCOLO E PROCESSO LEGISLATIVO, ALEM DOS
SEGUINTES SERVICOS COMPLEMENTARES: (I) SERVICOS DE IMPLANTACAO,
INSTALACAO E CONFIGURACAO, (II) APOIO TECNICO A DISTANCIA, (Il
ATUALIZACAO E MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS
PROGRAMAS E BANCOS DE DADOS; conforme especificagcdes e caracteristicas
descritas abaixo:

IMPLANTAGAO
Descrigao (R$)
(parcela unica)

TOTAL 12
MESES
(R$)

VALOR
MENSAL (R$)

Planejamento,Or¢camento,Conta
bilidade Publica e Tesouraria

Portal da Transparéncia

Administracdo de Pessoal /
Folha de Pagamento

Compras e Licitacbes, Controle
de Contratos

Almoxarifado

Patrimoénio

Processo Legislativo

TOTAL

v" O Prazo de validade da presente proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados
da data da abertura dos envelopes.

v Pela presente proposta, nos comprometemos a cumprir com o prazo de 12 (doze)
meses de garantia de qualidade, contados da data de recebimento e aceite dos
softwares, periodo durante o qual, correrdo por nossa conta as despesas de
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qualquer natureza, desde que devidamente comprovada como causa/origem do
problema, defeitos no produto fornecido.

Os softwares a serem fornecidos dispdéem de garantia pelo periodo do contrato.

Pela presente proposta, colocamos nossa empresa a disposicdao da
CONTRATANTE, para a assinatura do contrato, estando dispostos a iniciarmos as
providéncias para o fornecimento dos itens adjudicados para a nossa empresa,
imediatamente apds o recebimento do pedido emitido pelo setor competente da
CONTRATANTE, nos termos e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos,
cumprindo rigorosamente com os prazos de entrega estabelecidos no edital.

Pela presente proposta, aceitamos as condigbes de pagamento, nos termos
dispostos no Edital.

Eu, (nome completo e qualificacdo do representante legal da empresa), RG n°

, CPF/MF n.° , (ou cargo / fungdo na empresa),
DECLARO pela apresentagdo da presente proposta, sob as penalidades legais,
em nome da empresa (razédo social da empresa, CNPJ/MF n.° , Inscricao
Estadual n° e endereco da sede), que nos pregos dispostos acima,
encontram-se incluidos, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos, bem
como quaisquer outras despesas, inclusive as relativas ao transporte,
hospedagem, refeicdo; para Conversao, implantagdo e treinamento, impostos,
tributos de qualquer natureza e todas as demais despesas relacionadas com a
prestacdo dos servigos constantes de nossa proposta, objeto da presente
licitacdo.

Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2015.
ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO
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TERMO DE CONTRATO DE PR’ESTAQAO DE SERVICOS QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE IPERO E AEMPRESA ...,

CONTRATO N.°:
PROCESSO N.°: 028/2019
PREGAO PRESENCIAL N.°: 001/2019

A CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP, situada a Rua Raul Benedito Guazzelli, 45,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente

eleito para o biénio 2019/2020, o Senhor, portador do RG nN.° .........cccevvennnnn. e inscrito no
CPFsobonNn® ..ccoeevieeiinn, , €8 EMPreSaA ..ooeveeeviiieeeeeeeiiiee e , inscrita no CNPJ-MF
sob 0 N° , com endereco nNa RUA .....cccoocviiiiiiiiiiiiiii e, ,
doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato por
........................................... , portador do RG n.° ...................cn.n........€ iNSCrito no CPF sob
0 N0 , conforme consta no contrato social, firmam o

presente termo de contrato, cuja celebracdo foi autorizada nos autos do processo
administrativo, doravante denominado Processo, concernente a Licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial n.° 001/2019. Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e
condigbes que regerdo este contrato em harmonia com o0s principios e normas da
legislacdo aplicavel a espécie, especialmente a Lei Federal n.° 8.666/93 e suas
alteracOes posteriores, doravante denominada Lei, que as partes declaram conhecer,
subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as suas estipulacoes.

CLAUSULA PRIMEIRA (DO OBJETO) - O presente instrumento pretende regular a
Contratacédo de empresa especializada em cessédo de direito de uso (locagdo), dos
seguintes sistemas integrados de gestdo publica: PLANEJAMENTO, ORCAMENTO,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA, PORTAL DA TRANSPARENCIA,
ADMINISTRACAO DE PESSOAL/FOLHA DE PAGAMENTO, COMPRAS E
LICITACOES, CONTROLE DE CONTRATOS, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO,
PROTOCOLO E PROCESSO LEGISLATIVO, ALEM DOS SEGUINTES SERVICOS
COMPLEMENTARES: (I) SERVICOS DE IMPLANTACAO, INSTALACAO E
CONFIGURACAO, (ll) APOIO TECNICO A DISTANCIA, (lll) ATUALIZACAO E
MANUTENCAO DOS SISTEMAS E (IV) MANUTENCAO DOS PROGRAMAS E BANCOS
DE DADOS; conforme especificacbes e caracteristicas constantes nos ANEXOS | do
Edital, de acordo com os termos e condigbes negociados a partir da proposta comercial
da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA (DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE
ENTREGA DO OBJETO) - A CONTRATADA iniciara a prestagao dos servicos somente
apo6s a emissdo da Ordem de Servigo Inicial oque devera ocorrer em até 5 (cinco) dias
uteis apds a assinatura deste Instrumento, prazo em que a CONTRATANTE devera
fornecer os arquivos txt e lay-outs com detalhe de cada informagdo do banco de dados,
inclusive diagrama dos relacionamentos e tabelas.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos deverdo ser prestados por funcionarios da
CONTRATADA, correndo por sua conta as despesas decorrentes de visitas, treinamento,
conversao e instalacado; devendo serem prestados em locais a serem indicados pela
CONTRATANTE, atendendo aos prazos e a solicitacdo emitida pela secdo competente
do Orgdo Licitante.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATANTE podera se recusar a receber o objeto
contratado, caso este esteja em desacordo com o ANEXO | deste Edital, circunstancia
que caracterizara a mora da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO - O objeto do presente Contrato sera recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 7 (sete) dias da
ordem de servico inicial;

b) Definitivamente, por servidor mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apds o decurso do prazo de no maximo 15 (quinze) dias do recebimento
provisorio que atestara se o objeto recebido atende aos requisitos técnicos
obrigatérios descritos neste edital.

PARAGRAFO QUARTO - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato dentro de seus
limites.

PARAGRAFO QUINTO - Nizo havendo o recebimento definitvo do objeto, a
CONTRATADA sera implicada nas sancbes previstas neste instrumento e na Lei
8.666/93.

PARAGRAFO SEXTO - Constatadas irregularidades na prestacdo dos servigos, a
CONTRATANTE podera:

a) Se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;

a.1)  Na hipotese de substituicdo, a CONTRATADA devera fazé-lo em
conformidade com a indicacdo da Secretaria de Administracdo e Finangas,
imediatamente, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

b) Se disser respeito a diferengca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacédo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

b.1)  Na hipétese de complementagdo, a CONTRATADA devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE, imediatamente, contados
da notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.
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PARAGRAFO SETIMO - O objeto da presente licitacdo devera ser executado conforme
este Instrumento de Contrato, bem como do edital do pregao presencial n.° 001/2019,
que integra este termo independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA TERCEIRA (DO VALOR) — O valor global deste contrato é de R$ ........
(....), conforme proposta da Contratada, considerando o valor mensal de R$ ........ (....), €
o valor da implantacdo dos sistemas de R$ ... (...), para o periodo de contratacao
estabelecido na Clausula Sexta do presente instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - No preco referido nesta Clausula estdo inclusos todos os
tributos e encargos, diretos e indiretos, incidentes sobre a venda realizada, inclusive
agueles relativos ao transporte e entrega dos materiais, correndo tal operacdo Unica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO- O valor da implantacido dos sistemas sera pago juntamente
com a primeira parcela mensal dos servi¢os prestados.

PARAGRAFO TERCEIRO- A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem no fornecimento, até 25%
(vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo
com o disposto no art. 65, | e § 1.°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO - Passados 12 (doze) meses da data de publicagdo do
contrato, o seu valor podera ser recomposto, alcancando a data da apresentacdo da
proposta, através da aplicacdo do indice de variagdo do IPCA acumulado no periodo, a
requerimento da Contratada, aplicando-se 0 mesmo critério no caso em que ocorrer a
prorrogacdo contratual de que dispde a clausula SEXTA do presente termo.

CLAUSULA QUARTA (DA DESPESA) — A despesa do contrato neste exercicio correra
a conta do seguinte Cddigo de Despesa do orcamento vigente da Camara Municipal de
Iper6: 01.031.7005.2258.3390.40.

CLAUSULA QUINTA (DO PAGAMENTO) — O pagamento devido & contratada sera
efetuado em parcela Unica, em até 05 (cinco) dias apos aceitacdo da nota fiscal
correspondente, a partir da data de adimplemento dos servicos prestados de acordo com
a clausula primeira.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A administracdo tera o prazo de até 05 (cinco) dias para
aceitacao da nota fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - Deverio constar na Nota Fiscal, obrigatoriamente, em seu
corpo ou em seu verso a indicagéo do banco, numero de agéncia e conta e modalidade e
namero do certame, para realizacdo do pagamento.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Sendo constatado erro na nota fiscal, o pagamento ficara
retido e seu prazo suspenso, até que seja providenciada a correcao.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento sera feito através de crédito em conta bancaria
fornecida pela contratada.

PARAGRAFO QUINTO - Em nenhuma hipdtese e em tempo algum podera ser invocada
qualquer duvida quanto aos pre¢os propostos.

CLAUSULA SEXTA (DO PRAZO) — O prazo do presente contrato sera de 12 (doze)
meses, contados da sua assinatura, prorrogavel na forma do art. 57, inciso 1V, da Lei
Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA) — S#o obrigacdes da

Contratada:

a) Prestar os servigos dentro dos padrdes de qualidade exigidos e com prazos de
validade em vigor;

b) Obedecer aos prazos de entrega estipulados na clausula Segunda;

c) Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas
aplicaveis, com estrita observancia da Legislacdo em vigor;

d) Apresentar a Contratante, caso esta venha a solicitar, a programacao geral dos
seus servigos com base em indicacdes pela mesma fornecida;

e) Empregar, na execucdo dos servicos contratados, apenas profissionais técnico-
especializados e habilitados, com requisitos indispensaveis para o exercicio das
atribuicdes relacionadas com o objeto desta avenca,

f) Dispor de pessoal especializado para treinamentos dos funcionarios da
contratante;

g) Realizar manutencgéo corretiva e imediata do sistema, num prazo maximo 08 (oito)
horas contadas a partir da solicitacao;

h) Prestar os servigos por funcionarios da empresa detentora do contrato, correndo

por sua conta as despesas decorrentes de visitas, treinamento, conversao e
instalacdo; devendo ser prestados em locais indicados pela municipalidade,
atendendo aos prazos e a solicitagcdo emitida pela segdo competente da
Contratada.

CLAUSULA OITAVA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE) - Séo obrigacbes da
CONTRATANTE:

a)

b)

Fornecer todos os dados e especificacdes necessarias ao completo e correto
fornecimento dos produtos objeto desta licitacéo;

Comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas,
das necessidades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito
cumprimento do objeto deste instrumento.

CLAUSULA NONA (DAS PENALIDADES) - Constituem penalidades:
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O atraso injustificado na execugao do contrato, apds assinado, sem prejuizo do
disposto no paragrafo 1° do artigo 86 da Lei n°® 8.666/93, sujeitara a Contratada a
multa de mora de 1% (um por cento), calculado por dia de atraso, até no maximo
de 10% (dez por cento), sobre o valor global do contrato;
a) A inexecugao total ou parcial do contrato ensejara a Contratada as seguintes
penalidades (art. 86 e 87, da Lei n ° 8.666/93):
a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento), sobre o valor global do contrato;
c) a aplicagdo de suspensao temporaria para licitar e contratar com a
Municipalidade pelo prazo de 02 (dois) anos;
d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até
que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancao, aplicada com base na alinea anterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula,
ocorrera na forma e nos procedimentos previstos nos § § 1°, 2° e 3°, no art. 87, da Lein °
8.666/93 e atualizacdes.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor das multas devera ser recolhido aos cofres
Municipais, a ser descontado de possiveis créditos que a Contratada possa ter com a
Administracdo, ou dentro de 03 (trés) dias uteis da data de sua cominagdo, mediante
guia de recolhimento oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Contratada recebera as notificacdes e atos
correspondentes, através de e-mail ou fax, que devera fornecer, sem prejuizo de
utilizacdo de outros meios de comunicacao, que a critério da administracdo, podera ser
adotado.

PARAGRAFO QUARTO — A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicacdo das
outras, quando cabiveis. A penalidade de multa podera ser aplicada de forma isolada ou
cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais
créditos que tenha em face da Contratante.

PARAGRAFO QUINTO — As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza
compensatoria e 0 seu pagamento ndo elide a responsabilidade da Contratada por danos
causados a Contratante.

CLAUSULA DECIMA (DA RESCISAQ) — O presente contrato podera ser rescindido nas
hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n.° 8.666/93, com as consequéncias
indicadas no art. 80, sem prejuizo das sancdes previstas naquela Lei e no Edital.

PARAGRAFO UNICO — Os casos de rescis&o contratual serdo formalmente motivados
nos autos do Processo, assegurado o direito a prévia e ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) — O
presente contrato ndo podera ser objetivo de cesséo, subcontratacdo ou transferéncia,
no todo ou em parte, sem autorizacdo formal da contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA (DAS RESPONSABILIDADES) — A Contratada
assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo das obrigacbes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e,
ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na
execucdo deste contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratante n&o respondera por quaisquer 6nus, direitos
ou obrigacdes vinculados a legislacao tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria,
e decorrentes da execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade
caberdo, exclusivamente a Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO — A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinado.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Contratada mantera, durante toda a execucéo do contrato,
as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS) — Constituira
encargo exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacao deste contrato e da execucao de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA (DA PUBLICIDADE DO CONTRATO) — Até o quinto dia
atil do més seguinte ao da assinatura do presente contrato, a Contratante providenciara
sua publicacdo resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de vinte dias,
daquela data, como condicdo indispensavel para sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA QUINTA (DO FORO) — O Foro do contrato ser4 o da Comarca de
Boituva/SP, excluido qualquer outro.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo foi lavrado em 04 (quatro) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

CONTRATANTE CONTRATADA
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CAMARA MUNICIPAL DE IPERO

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2015.

ANEXO V — MODELO DE PROCURAGAO/CREDENCIAMENTO
(FORA DOS ENVELOPES - PARA CREDENCIAMENTO)

PROCURAGAO “EXTRA JUDICIA”

OUTORGANTE: ..o , (pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ sob o0 n° ) com sede na Rua
............................................................ , N ., bairro e, NA
cidade de .....occooiiiiiiiiinninnnnn. , Estado de ..., , (neste ato
representado) pelo(a) (socio/diretor/procurador), Sr.(a)
........................................................... ) errerrrrnnnnnnnnn... (NAcionalidade), ...ooooeeveiviiiiiieiiiinn,

(estado civil), ...cooeveeiiiiiiiiiis (profiss@o), portador(a) do RG n® .........ooooviiiiiinnnes e do
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............................. , residente e domiciliado na Rua
........................................................... ,N°..........,nacidade de ..............................., Estado
(o [ , =mmmmmmmmn
OUTORGADO: Sr. (8) eeeeeeeeiieeeieeiieeee § eeeeeeeeenn——————— (nacionalidade),
........................... (estado civil), .........c............ (profissdo), portador(a) do RG n°
...................... e do CPF n° ......ce.eeeevvveveeenneen..., residente e domiciliado na Rua
................................. ,N% .......,bairro ........ceeeeeeevveveeee., na cidade de ooy
Estadode .......cccoevvveennnnen. :

PODERES: a quem confere amplos poderes para representa-lo(a) no procedimento
licitatério, especificamente na licitagdo modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 001/2019,
da Camara Municipal de Iperd, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular
ofertas e demais negociacdes, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber
notificacdes, interpor recurso, manifestar-se quanto a desisténcia deste e praticar todos
os demais atos inerentes ao referido certame.

Local, de de 2019.

OUTORGANTE

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2019

ANEXO VI - DECLARAGAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIll do ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(DENTRO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”)

DECLARAGCAO
............ inscrito no CNPJ ou CPF sOb 0 N° .. .o POT
intermédio de seu representante legal o(a)
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de Identidade nN°.........ccoiiiiiiiiiiiiiiinnis e do CPF n° .,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos.Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de

aprendiz ().

Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2019

ANEXO VIl - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

(FORA DOS ENVELOPES - PARA CREDENCIAMENTO)

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancodes e

multas previstas neste ato convocatorio, que a empresa

(denominagdo da pessoa juridica),

CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno

porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de
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dezembro de 2006, cujos termos DECLARO conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatério do Pregao n® 001/2019, realizado pela Camara Municipal de

Iperd/SP. Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

Local, de de 2019.

) Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

Atesto para os devidos fins, que as declaracdes acima sio verdadeiras.

Nome e assinatura do Contador da Empresa e
Numero do CRC

OBS.: 1. A declaracao devera vir acompanhada da consulta do CNPJ da
empresa como optante do Simples Nacional, emitida através do site da
Receita Federal, ou de outro documento oficial de validade equivalente de
modo a comprovar o seu enquadramento como ME ou EPP.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2019
ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE CONFORMIDADE

A empresa (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob
n.° com sede a Rua (enderego completo da
licitante), por seu representante legal (nome e qualificagdo do

representante legal), para fins de participagdo no procedimento licitatério do Pregéo
Presencial n.° 001/2019, e em cumprimento a legislagdo e regulamentos vigentes,
aos quais se submete, DECLARA que:

1.Inexiste fato impeditivo quanto a sua habilitagao;

2.Nao foi declarada inidonea pelo Poder Publico em nenhuma esfera de Governo,
nao estando impedida de contratar com a Administracdo Publica, direta ou indireta;

3.Nao possui, entre os proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

4. Cumpre as normas relativas a saude, a seguranga e a higiene no trabalho de seus
empregados, excluindo no que se refere a este aspecto, quaisquer responsabilidades
que eventualmente possam recair sobre o Municipio de Ipero.

5. Tomou conhecimento de todas as informacgdes e especificagdes do Edital, e que
aceita as condi¢des nele estabelecidas, para o fiel cumprimento das obrigagcées do
objeto da licitacao.

6.Examinou todos os documentos apresentados, bem como as especificacdes
técnicas, tendo tomado conhecimento do grau de dificuldade e complexidade do
objeto, bem como esta ciente de que ndo podera alegar desconhecimento para
posterior alteracao dos pregos propostos, ou modificacdo nas especificagdes para o
cumprimento integral do objeto da presente licitagéo;

7. Caso esta empresa venha a sagrar-se vencedora desta licitagao, informa:

Responsavel que assinara o Termo de Contrato com poderes conforme Contrato Social ou Procuragéo.

CPF N° RG N°

Enderegco completo
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DADOS BANCARIOS:

N° conta corrente/pessoa juridica Agéncia
Banco

8. PERMISSAO DE ACESSO DE COMUNICACAO:
A Contratante podera fazertoda comunicacéo referente a execug¢ao do contrato como

notificagdo, pedido, suporte etc., por meio do enderego eletrénico

,Telefone ,Fax

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaragao:

Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2019



¥ Camara Municipal de Iperd

B

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446 E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero.sp.gov.br

ANEXO IX - PROTOCOLO DE RETIRADA DO EDITAL

Visando comunicacdo futura entre a CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP e sua
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital.

A ndo remessa do recibo exime a CAMARA da responsabilidade da comunicagéo por
meio de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retificacbes ocorridas no
instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais, nao
cabendo posteriormente qualquer reclamacgéo.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ N°:

ENDERECO:

E-MAIL:

CIDADE:ESTADO: FONE:

REPRESENTANTE PARA CONTATO:

LOCAL:

ASSINATURA

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2019.

ANEXO X — MODELO DE DESISTENCIA DE INTERPOSICAO DE RECURSOS
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AO PREGOEIRO DA CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP:

Assunto: Desisténcia de recursos referentes as fases de habilitacdo e/ou proposta
do Pregéao Presencial n.° 001/2019.

A empresa abaixo assinada, participante do certame em
epigrafe, por seu representante legal e/ou credenciado, declara, na forma e sob as penas
da Lei 8.666/93, que nao pretende recorrer do resultado do julgamento das fases de
proposta de precos e/ou habilitacdo, referente ao Pregdo Presencial n.° 001/2019,
renunciando expressamente, ao direito de interpor recursos e aos prazos respectivos,
concordando, em consequéncia, com o curso do procedimento licitatorio.

, de de 20109.

IDENTIFICACAO / ASSINATURA DO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
OU PROCURADOR CONSTITUIDO

CARIMBO DO CNPJ OU PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA



