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EDITAL DEFINITIVO
CONVITE N.° 002/2022.
PROCESSO N.° 016/2022.
EDITAL N° 002/2022

1 - PREAMBULO.

1.1 - Convidamos V. Sra. a apresentar, perante a Comissao Permanente de Licitacdes
da Camara Municipal de Iperé/SP, localizada a Rua Raul Benedito Guazzelli, 45,
Centro, CEP 18560-000, PROPOSTA para o OBJETO indicado no item 2.1, pertinente
a LICITACAO que sera realizada no dia 24/08/2022, na modalidade CONVITE, do tipo
TECNICA E PRECO, de acordo com o que determina a Lei Federal 8.666/93 e suas
alteracBes, a Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 e as normas
legais e regulamentares aplicaveis, e as clausulas e condi¢bes deste ato convocatorio.

1.2 - Os documentos referentes a habilitacdo, bem como a proposta, deverdo ser
ENTREGUES no local supra indicado, em envelopes fechados, distintos, com
identificacdo externa do seu contetdo, na forma descrita abaixo, até as 09 horas da
data acima designada, sendo ABERTOS a seguir, observado o devido processo
legal.

(a) CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP | (b) CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP

ENVELOPE DE HABILITACAO ENVELOPE DE PROPOSTA
CARTA CONVITE N.° 002/2022 FINANCEIRA
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE) CARTA CONVITE N.° 002/2022

(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

1.3 — A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar gozar dos
beneficios da Lei Complementar 123/06 devera apresentar “Declaragao de
Enquadramento de ME ou EPP”, conforme o caso, devidamente registrada e
arquivada na respectiva Junta Comercial do Estado. O referido_documento
deverd estar fora dos envelopes n.° 1 (Habilitacdo) e n.° 2 (Proposta).

1.4- Integram este ato convocatério os seguintes ANEXOS:

| - TERMO DE REFERENCIA,;

Il — FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA;

lIl - MODELO DE DESISTENCIA DE INTERPOSICAO DE RECURSOS;

IV — MODELO DE PROCURACAO;

V — MODELO DE DECLARACAO - cumprimento do inciso XXXIII, do art. 7.° da
Constituicdo Federal,

VI — MINUTA DE CONTRATO

VIl - PROVA DE CONCEITO
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2 - DO OBJETO.

2.1 - O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de tratamento
arquivistico, custédia segura de documentos, de digitalizacdo de documentos e
fornecimento de tecnologia para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Camara
Municipal de Iperd, conforme condi¢cBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA deste edital, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2.2 — Os documentos que serdo digitalizados compreendem todos os documentos
fisicos produzidos até o dia 31/12/2020.

3 - DO PRECO.

3.1 - Estima-se o valor desta licitagdo em R$ 172.054,34 (cento e setenta e dois mil
e cinguenta e quatro reais e trinta e quatro centavos) com base nos parametros
dispostos no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA deste edital.

3.2 - Os valores indicados no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA correspondem a
média dos valores praticados no mercado, apurada pelo Setor de Compras, e foram
utiizados como parédmetros para o objeto desta licitagdo, n&o vinculando as
concorrentes, que poderdo adotar outros que respondam pela competitividade e
economicidade de sua proposta, atendidos os fatores e critérios de julgamento
estabelecidos neste ato convocatorio.

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

4.1- As despesas decorrentes do objeto da presente licitacdo correrdo por conta do
seguinte coédigo de despesa do orgamento vigente da Camara Municipal de Ipero:
01.031.7005.2258.3.3.90.39.12.

5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO.

5.1 — Além das que foram regularmente convidadas, podem participar deste
procedimento outras empresas, microempresas ou empresas de pequeno porte que
atuam no ramo, cuja finalidade social abranja o objeto desta licitagdo, desde que
cadastradas na correspondente especialidade neste 6rgéo, através de CRC, e que
tenham manifestado seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas
da data e horario indicados no preambulo deste instrumento. A manifestacdo dar-se-a
por documento protocolizado junto a Secretaria Administrativa da Camara.

5.1.1 - Ndo poderdo participar desta licitacdo as empresas:
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5.1.1.1 - Cuja faléncia tenha sido decretada, em concurso de credores, em dissolucao,
em liquidacdo e em consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de
constituicao;

5.1.1.2 - declaradas inidéneas para licitar ou contratar com os 6rgédos e entidades da
Administracao Publica em geral, nos termos do artigo 87, IV da Lei 8.666/93;

5.1.1.3 - suspensas temporariamente de participar em licitacdo e impedidas de
contratar com a Administragéo Publica, nos termos do artigo 87, 11l da Lei 8.666/93;

5.1.1.4 - Que estejam estabelecidas sob a forma de consércio;

5.1.1.5 - Que possuam a participagdo, direta ou indireta, caracterizada pela existéncia
de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista, de qualquer servidor ou dirigente, mesmo comissionado, desta Camara
Municipal, ou de qualquer outro participante por ela designado para constituir
comissdes que participem desta licitag&o.

6 — DOS ENVELOPES.

6.1 - O “Envelope | — Habilitagao” deve conter documentos relativos a habilitacéo,
gue deverdo ser apresentados por todas as licitantes, inclusive as microempresas e
empresas de pequeno porte, sendo composto por:

a) Ato de criagdo da licitante conforme o caso:

al) Registro comercial, no caso de empresa individual;

a2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em
se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

a3) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da Diretoria em exercicio;

a4) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

b) cédula de identidade;

c) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de
Contribuintes (CGC);
d) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;
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f) prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

g) certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas de débitos, relativos a
Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
vigentes a época da abertura dos envelopes de habilita¢éo;

h) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho;

i) declaracdo da Licitante de que cumpre o disposto no inciso XXXIll, do art. 7.2, da
Constituicdo Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos), nos
moldes do constante no ANEXO V;

j) Prova de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestado(s) ou certiddo(des), expedido(s) necessariamente em nome
e CNPJ do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se
indiqgue que a empresa ja prestou ou presta servicos;

j1) Os atestados deverdo estar necessariamente em nome do licitante e indicar
guantidades suficientes que representem, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do
guantitativo ora licitado;

j2) Nao serdo considerados atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas integrantes do mesmo grupo comercial, industrial ou de qualquer outra
atividade econémica a que pertenca a proponente;

j3) A comprovagao a que se refere o item 6.1, ", podera ser efetuada mediante a
apresentacdo de tantos atestados ou certiddes quanto dispuser o licitante.

6.1.2 — Em caso de desisténcia de recursos, das fases de habilitacdo e/ou
proposta, as licitantes deverdo preencher e entregar, ap6és a abertura dos
envelopes de habilitacdo, o documento de renltncia do direito, conforme modelo
do Anexo lll, deste edital.

6.1.3 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo; (LC n.° 123, art. 43).

6.1.4 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da declaragdo de vencedor,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais

4


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa; (LC n.° 123, art.
43).

6.1.5 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes
previstas neste edital;

6.1.6 - Os documentos relativos a habilitacdo poderdo ser apresentados
mediante coOpia simples, desde que apresentados 0S seus respectivos
documentos originais para atestar sua autenticidade; (Lei Federal n® 13.726/2018,
Art. 39, 1I)

6.1.7- Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as
certiddes;

6.1.8 - Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas,
serdo aceitas como vdlidas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas;

6.1.9 - Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos
somente em nome da matriz;

6.1.10 - Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitagdo, execute o0s servicos, devera apresentar toda
documentacdo de ambos os estabelecimentos, disposta no item 6.1;

6.1.11 - A Comissdo Permanente de LicitagBes diligenciara efetuando consulta na
Internet junto aos sites dos 6rgaos expedidores a fim de verificar a veracidade dos
documentos obtidos por este meio eletrénico;

6.1.12 - Caso se comprove a limitagdo de mercado ou o desinteresse das convidadas,
fatos que serdo consignados em ata pela Comisséo, a licitagdo ter4 prosseguimento
mesmo sem o comparecimento minimo de 03 (trés) concorrentes em condicbes de
propor (art. 22, § 7.9 da Lei Federal n.° 8.666/93).

6.1.13 - A concorrente podera ser representada no procedimento licitatorio por seu(s)
representante(s) legal(is), ou por procurador munido de procuracéo, conforme consta
do ANEXO IV — MODELO DE PROCURACAO, apresentada até o inicio da sesséo de
abertura dos envelopes. A falta de representante munido de procuracdo ndo impede a
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participacdo no certame, porém a concorrente ndo podera exercer, no ato da sessao,
os direitos que dependam da manifestacdo daquele representante.

6.1.14 - Os documentos de habilitacdo serdo acondicionados em envelope
fechado, enunciando externamente os dizeres estipulados no subitem 1.2(a);

6.1.15 - A licitante fica obrigada a declarar quaisquer fatos impeditivos de sua
habilitacdo, bem como puni¢gBes sofridas que a impecam de participar de licitagdo
promovida por 6érgéo ou entidade publica.

6.2 - O “Envelope Il — da Proposta” devera conter:

6.2.1 - O ANEXO Il - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA, que
acompanha este ato convocatério, deverd ser utilizado, preferencialmente, para a
apresentacao da Proposta;

6.2.2 - Deveréo estar consignados na proposta:

a) dados cadastrais;

b) indicacdo obrigatéria do preco expresso em moeda corrente nacional, em
algarismos e também por extenso;

¢) indicacdo do representante legal que firma a proposta e sua assinatura.

6.2.3 - Cada concorrente devera computar no preco que cotara, todos os custos
diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos,
contribuicbes ou obrigagbes decorrentes da legislacdo trabalhista, fiscal e
previdenciaria a que se sujeita, e entrega;

6.2.4 - Os precgos ofertados deverdo ser equivalentes aos praticados no mercado, na
data da apresentagéo da proposta;

6.2.5 — O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da sua apresentacao;

6.2.6 — A Proposta deverad ser acondicionada em envelope fechado, enunciando
externamente os dizeres estipulados no subitem 1.2(b).

7 - DO JULGAMENTO.

7.1 - A Comissao abrira, em primeiro lugar, os envelopes relativos a documentacao de

habilitagdo. Os membros da Comisséo e os representantes credenciados examinaréo
e rubricardo cada documento. Serdo inabilitadas as empresas cuja documentacéao
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ndo satisfizer as exigéncias deste ato convocatorio. Da decisdo de habilitacdo ou
inabilitacdo cabera recurso, suspendendo-se o certame até o seu julgamento;

7.1.1 — No caso das microempresas e empresas de pequeno porte proceder-se-a
conforme descrito no item 6.2.1, dando sequéncia a abertura dos envelopes mesmo
gue estas apresentem alguma irregularidade na documentacao de regularidade fiscal;

7.2 - Encerrada a fase de habilitacdo pelo julgamento definitivo dos recursos ou pela
renudncia das licitantes do direito de recorrer, a Comissao devolvera, fechados, os
envelopes de proposta as licitantes inabilitadas, cujos representantes retirar-se-8o da
sessdo ou nela poderdo permanecer como assistentes, sem o direito de postular ou de
recorrer nas fases subsequentes;

7.3 — Apés esta fase proceder-se-4 a apresentacdo das propostas das licitantes
habilitadas, cujo julgamento ocorrerd de acordo e exclusivamente, com os fatores e
critérios estabelecidos neste ato convocatério;

7.4 — Conforme disposicao da Lei Federal n° 9.666/1993, Art. 45, § 4°, por se tratar da
aquisicao de servico de tecnologia da informacao, esta licitagdo obedecera ao critério
TECNICA E PRECO;

7.4.1 — A fim de se cumprir o dispositivo legal (Art. 45, § 4°, da Lei n°® 8.666/1993),
0 julgamento das propostas ocorrera em duas fases: | — MENOR PRECO; e Il —
MELHOR TECNICA.

7.4.2 - Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificagbes do objeto, independentemente do preco e da técnica
que ofertem;

7.4.3 — Nao serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas cujo valor
exceda aquele estabelecido no Anexo | deste Edital, ou que oferecam precos
baseados nas ofertas das demais licitantes, simbdlicos, de valor zero ou que sejam
manifestamente inexequiveis (arts. 40, X e 48, Il e paragrafos, da Lei Federal n.°
8.666/93);

7.5 — NA FASE DE MENOR PRECO, e em atendimento ao disposto na Lei n°
8.666/1993, Art. 46, § 2°, |, as propostas serdo classificadas pela ordem crescente dos
precos ofertados e aceitaveis;

7.5.1 — Nesta fase, a licitante que apresentar o menor preco, sera considerada
vencedora.
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7.6 - Se houver empate, na fase de MENOR PRECO, sera assegurado o exercicio do
direito de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
seguintes termos: (LC n.° 123, art. 44, caput)

7.6.1 - Entende-se por empate aquelas situacbes em que 0s precos apresentados
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada; (LC n.° 123, art. 44, paragrafo 1.°)

7.6.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela mais bem classificada
no certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado; (LC n.°
123, art. 45, inc. 1)

7.6.3 - Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 01 (um) dia util apés a notificagdo
formal da classificacéo provisoria;

7.6.4 — A nova proposta devera ser apresentada no formato exigivel no item 1.2 deste
edital, inserida em envelope fechado, com a indicacéo dos seguintes dados:

CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP
ENVELOPE DE PROPOSTA FINANCEIRA RENOVADA - LC n.° 123/2006
CARTA CONVITE N.° 002/2022
RAZAO SOCIAL da Micro ou Pequena Empresa

7.6.5 - Se houver equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem
7.6.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera exercer a preferéncia e apresentar melhor oferta; (LC n.° 123, art. 45, inc. ll);

7.6.6 - Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo
exerca seu direito de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as
remanescentes que se enquadrarem no limite disposto no item 7.6.1, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito. (LC n.° 123, art. 45, inc. ll);

7.6.6.1 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte;

7.6.7 - Uma vez exercido o direito de preferéncia pelas microempresas e empresas de
pequeno porte, observados os limites e a forma estabelecidos neste edital, ndo sendo
apresentada por elas proposta de preco inferior, o objeto licitado serd adjudicado em
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favor da proposta originalmente vencedora do certame. (LC n.° 123, art. 45, paragrafo
1.9.

7.7 — A proposta da licitante declarada vencedora na primeira fase devera
realizar a prova de conceito, atendendo aos critérios estabelecidos no ANEXO
VII, deste edital.

7.7.1 — A licitante, cuja proposta for declarada vencedora na primeira fase,
demonstrard que atende aos critérios estabelecidos no Anexo VII em sessdo que sera
marcada pela comissdo permanente de licitacdo, dentro de 02 (dois) dias Uteis;

7.7.2 — Se, por ventura, a proposta vencedora for rejeitada, por ndo atender a técnica
referenciada neste edital, a segunda proposta classificada, e assim
subsequentemente, passara a fase MELHOR TECNICA.

7.7.3 — Alicitante, cuja proposta vencer a primeira fase, devera demonstrar de maneira
pratica todas as funcionalidades e requisitos técnicos do médulo ECM/WEB, sendo
declarada VENCEDORA DO CERTAME, a proposta que atender até 90% (noventa
por cento) dos itens listados, ou seja, se atender até 52 itens do Anexo VII.

8 — DAS CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1 — A Administracdo rejeitard o objeto em desacordo com o edital (art. 76 da Lei
Federal n.° 8.666/93);

8.2 — O recebimento do servico locado pela Camara Municipal de Ipero seré:

a) Provisério: para efeito de posterior verificacdo da conformidade e produtividade do
sistema;

b) Definitivo: apds a verificagdo da qualidade e quantidade do sistema e consequente
aceitacéo.

8.3 - A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer imediatamente, apés o
pedido realizado pelo Setor de Compras, o sistema licenciado que é objeto desta
licitac&o.

9 - DAS SANCOES.

9.1 - A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagcéo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:
a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;
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b) a aplicacdo de suspensao temporaria para licitar e contratar com a Administracao
Publica elou declaracdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei
Federal 8.666/93.

9.2 - O atraso injustificado na execu¢do do servico compra ou obra, sem prejuizo do
disposto no paragrafo 1.°, do artigo 86, da Lei n.° 8.666/93, sujeitara o contratado a
multa de mora, calculado por dia de atraso da obrigacdo ndo cumprida na seguinte
proporcéo:

a) atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e

b) atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia.

9.3 - Pela inexecucéo total ou parcial do servi¢o, poderdo ser aplicadas ao contratado
as seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo néo
cumprida; ou

b) a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Administracao
Publica e/ou declaragdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei
Federal 8.666/93.

9.4 - A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando
cabiveis;

9.5 - Pela néo regularizacdo da documentacdo de comprovacao de regularidade fiscal
das microempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto no subitem 6.2.1
deste edital, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante
multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado de contratacdo do objeto,
cominada com a aplicagdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a
Administracdo Publica e/ou declaragcéo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo
87 da Lei Federal 8.666/93;

9.6 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacao de penalidade é de 02 (dois) dias
Uteis contados da data da intimagé&o do interessado;

9.7 - O valor das multas sera recolhido aos cofres Municipais, dentro de 03 (trés) dias
Uteis da data de sua cominacdo, mediante guia de recolhimento oficial.

10 - DO PAGAMENTO.

10.1 - Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados em até 05 (cinco)
dias apos o inicio da execucdo do servico, apresentacdo e aceitacdo da Nota Fiscal
correspondente ao fornecimento do objeto, na quantidade estipulada no pedido
expedido pelo Departamento de Compras e de acordo com as especificagbes do
objeto desta licitacao;
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10.2 — A CONTRATADA devera realizar uma capacidade minima de digitalizar
mensalmente até 8,3% do acervo total sob sua responsabilidade contratual, a fim de
receber o pagamento devido;

10.3 — Além da apresentacdo da nota fiscal, a CONTRATADA devera apresentar um
relatério estipulando os servigos realizados de forma detalhada, que serdo atestados
pelo FISCAL do contrato;

10.4 - A Administracdo tera o prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da apresentacao
da nota fiscal, para aceita-la ou rejeita-la;

10.5 — Sendo constatado erro na nota fiscal, os pagamentos ficardo retidos e seus
prazos suspensos, até que seja providenciada a corre¢ao;

10.6 - O pagamento serda feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida
pelo licitante, ou por meio de cheque emitido em seu favor;

10.7 — A indicagdo do banco, nimero de agéncia e conta deverdo estar impressas no
corpo da nota ou em seu verso;

10.8 - Em caso de atraso injustificado no pagamento, por parte da Administracdo
Publica, havera aplicacdo de correcdo monetaria sobre o valor da nota fiscal, de
acordo com a variagéo do IGP-M.

11 - DAS INFORMACOES.

11.1 — O Setor de Licitagdes prestara todos os esclarecimentos que lhe sejam
solicitados pelos interessados, estando disponivel para atendimento de segunda a
sexta-feira, das 8 as 17 h, na sede da Camara Municipal de Iperd, ou pelo telefone
(15) 3266-3446.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS.

12.1 — A Céamara Municipal de Iperé podera revogar ou anular esta licitagdo, no todo
ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei Federal n.° 8.666/93.

12.2 — As impugnacdes a este ato convocatorio deverdo ser dirigidas a Comisséo
Permanente de Licitacbes e protocolizadas pessoalmente na sede da Camara.

12.3 — Os recursos administrativos serdo dirigidos ao Presidente da Comissao de
Licitagbes da Camara Municipal, por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitacbes, devendo ser entregues pessoalmente em sua sede, sendo processados e
julgados em conformidade com o art. 109 da Lei Federal n.° 8.666/93.

12.4 — A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no curso
da licitacdo estender-se-a ao prazo de convocacao previsto no art. 64, § 3.° da Lei
Federal n.° 8.666/93.

12.5 — Todas as comunicacles referentes a este certame serdo afixadas no Quadro
de Avisos da Camara Municipal de Ipero, além de efetuadas diretamente aos
interessados.
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12.6 — Em caso de desisténcia de recursos, das fases de habilitacdo e/ou proposta, as

licitantes deveréo preencher e entregar, apds a abertura dos envelopes de habilitagcéo,
o documento de renuncia do direito, conforme modelo do Anexo llI, deste edital.

Ipero, 16 de agosto de 2022.

Mariléia Rosa Garcia de Barros Angelo Valario Sobrinho
Presidente da CPL Presidente da Camara Municipal de Ipero
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CONVITE N.° 002/2022

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
tratamento arquivistico, custddia segura de documentos, de digitalizacdo de
documentos e fornecimento de tecnologia para gerenciamento de arquivo fisico
e digital para Camara Municipal de Iperd, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico tratamento arquivistico
de gestdo de acervo documental.

2. Justificativa e Objetivo da Contratacao

2.1. Contratacdo destina-se ao atendimento das necessidades deste 6rgéo
na execucao de suas atribuicbes arquivistas, para promover melhoria ao acesso,
disseminacdo e recuperacdo de informacdes, minimizar os riscos, reduzir o
volume dos arquivos.

2.2. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacgdes
arquivadas em todo o ciclo de vida, alinhando-se ao planejamento estratégico da
tecnologia da informacdo e ao planejamento estratégico institucional,
destacando-se:

. O dever no cumprimento a legislacdo vigente referente a gestdo de
arquivos publicos;

. Prevencédo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos
referente aos dossiés/processos em papel;

. Promover a transformacdo digital em fluxos de documentos com
tramitacao fisica.

. A necessidade da garantia no gerenciamento do ciclo de vida dos
documentos de acordo com a expiragdo de suas validades e
obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como no digital,

. A necessaria contribuicdo com o meio ambiente ao diminuir a geracao de
papel, através da automatizacao de fluxos operacionais.

3. Da Legislacdo Acesso a Informacéo
I - Constituicao Federal
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Art. 5°Inciso XIV é assegurado a todos o0 acesso a informacéo e resguardado o

sigilo da fonte, quando necessério ao exercicio profissional. Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011 de Acesso a Informacao. Art. 1° Esta Lei dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, com o fim de garantir os textos e imagens acesso a informacdes
previsto o inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal.

Il- Da validade juridica

Os documentos eletrébnicos convertidos de acordo com as disposicdes
estabelecidas nas leis:

* Inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019.
* Lei Federal n° 12.682 de 09 de julho de 2012

* Decreto n® 10.278 e demais legislacdes pertinentes;

- Da Autenticacdo de Documentos via Certificagdo Digital:

Medida Provisoria n° 2.2002, de 24 de agosto de 2001 Art. 1°Fica instituida a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma:

* Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacfes
arquivadas em todo o seu ciclo de vida;

+ Garantir a legislacao vigente referente a gestéo de arquivos publicos;
+ Garantir a legislacao vigente referente ao acesso a informacao;

* Prevencdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos
referente aos dossiés/processos em papel;

» Garantir o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a
expiracao de suas validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento
fisico como no digital.

V- Da Gestdo Documental

Lei n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991. Capitulo | Disposicdes Gerais Art. 3°
Considerasse gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producao, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento
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em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminac¢do ou recolhimento para
guarda permanente.

V- Resolucdo CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001.

Dispbe sobre o Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica: Atividade Meio, a ser adotado como modelo para os
arquivos correntes dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos, e os prazos de guarda e a destinagdo de documentos estabelecidos
na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Arquivo
Relativos as Atividade Meio da Administragéo Publica.

Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constituicdo Federal 1988: “cabem a
administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela

necessitam”.
4, Da Classificacao dos Servicos e Forma de Selecéo do Fornecedor
4.1 Trata-se de servico comum de carater continuado, sem fornecimento

de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma presencial.

4.1.1. Sempre que a Administracdo Publica sabe, de antemdo, que
determinado servigo devera ser prestado novamente, no exercicio financeiro
seguinte, podemos entender que ha uma demanda continuada.

4.1.2. Importante também ressaltar a necessidade imperiosa de que, uma vez
iniciada, ndo haja interrupcdo na prestacdo dos servicos, em face do
desenvolvimento habitual das atividades administrativas, sob pena de prejuizo
ao interesse publico.

4.1.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é
vedada.

4.1.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0s
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
gualquerrelacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. Das Execucbes

5.1. Tecnologia e Hospedagem A Contratada devera executar em até trinta
dias a implantacdo e parametrizacdo de sofware, fornecer 1 sistema de
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utilizacdo de software assim como fornecimento dos doze ambientes de
tecnologia para hospedagem de dados imagem e sistema.

5.2. O Plano de Trabalho seguira as seguintes etapas, mas ndo se limitando:

3

e Cronograma de execucao das etapas;
e Cronograma com detalhamento da execucgdo de cada etapa dos servigos;

e Procedimentos para identificagdo dos documentos, inclusive metadados a
seremindexados (minimo 3);

e Nomes dos campos a constar na planilha de remessas de documentos ou
caixas a serem enviados para digitalizacao;

6. Transferéncia Ordenada dos Documentos.

6.1 Todo o transporte e a movimentagdo dos documentos sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, devendo empregar todas as medidas que
assegurem a integridade fisica das caixas, inclusive dispondo ou alugando para
tal de veiculos fechados e seguros para o transporte.

6.2 A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as
instalagbes de processamento e armazenamento deverdo seguir 0s requisitos do
Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo que devera constar no Plano
de Trabalho, obedecendo a ordem de prioridade estabelecida pelos
representantes da CONTRATANTE.

6.3 Na transferéncia para as instalacdes da CONTRATADA, os documentos
deverdo ser listados e armazenados com a devida identificacdo das caixas
arquivo que deverdo estar lacradas.

6.4 Deveréo ser elaborados protocolos com a listagem dos documentos que
deverédo ser conferidas, validadas e assinadas no ato de cada saida, tanto pelo
representante da CONTRATADA quanto pela CONTRATANTE. Cada listagem
devera conter:

e numero do protocolo;
e Data e hora;
e Quantidade de caixas;

e Departamento origem.
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6.5 A CONTRATADA devera fornecer toda a estrutura para cadastro e
encaixotamento dos documentos.

6.6 Essa movimentacdo devera ser registrada em software especifico da
CONTRATADA.
6.7 Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e

acompanhadas por representantes da CONTRATADA e da CONTRANTE, de
forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar
qualquer tipo de dano ou extravio de documentos.

6.8 A retirada dos documentos dos locais onde estdo armazenadas devera
obedecer aos seguintes cuidados, mas nao se limitando. A retirada das caixas e
transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios e adequados, para
gue ndo seja danificado as caixas;

6.8.1 As caixas deverdo ser acomodadas em paletes numerados e
relacionadas em um protocolo por carga.

6.8.2 As caixas deverdo ser transportadas em veiculo fechado, tipo badu,
evitando danos ao material durante o percurso e o descarregamento.

6.8.3 Se eventualmente alguma caixa ndo possuir numeragéo, a Contratada
dever4d gerar uma etiqueta com numeracdo proviséria para garantir a
rastreabilidade das caixas durante a movimentagao.

6.8.4 O modelo de paletes a ser utilizado serd o PBR. A Contratada sera
responsavel por garantir que a altura maxima de 5 caixas seja respeitada
durante a montagem dos paletes para transporte de modo que a integridade das
caixas seja garantida. Os paletes deverdo ser fixados com filme strech
garantindo que as caixas nao se movimentem sobre os paletes durante o
transporte.

6.8.5 Se eventualmente forem identificadas caixas danificadas que coloquem
em risco a seguranca dos documentos, a Contratada devera realizar a troca
antes do transporte do palete.6.9. A qualguer momento, a CONTRATANTE
podera indagar sobre procedimentos de transferéncias que ndo atendam aos
requisitos definidos neste.

7. Organizagao e Triagem de Documentos.

7.1. A Contratada devera realizar uma avaliacdo no acervo documental,
identificando e classificando os documentos que apresentam algum tipo de
avaria ou degradacgéo devido ao seu tempo de criagéo.
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7.2. Os exemplares que apresentarem estado de degradacdo avancado
receberdo tratamento de higienizagdo e digitalizacdo especificos.
7.3 A empresa CONTRATADA devera ter, obrigatoriamente, entre seus
responsaveis pela execucéo dos servicos de avaliacdo documental e elaboracdo
do plano de trabalho ao menos um profissional com formacgdo superior em
Arquivologia, devendo este ser um dos signatarios dos documentos produzidos.

8. Higienizacdo dos Documentos

8.1 Os documentos deverao ser higienizados utilizando técnicas e equipamentos
especificos, o trabalho consiste em retirar os documentos das caixas e em
seguida um profissional capacitado devera limpar as paginas com pano seco e
aspirar o excesso de p6 das caixas ou que eventualmente exista entre 0s
documentos com aspirador de p6 adequado para uso em papéis. Cabera a
Contratada ainda, a eliminacdo de qualquer elemento que ndo faga parte da
caixa de documentos. O processo de Higienizacdo deve ser realizado com
cautela para garantir total integridade dos documentos

8.2 Para os documentos que apresentam estado de deterioragdo avancado a
contratada devera possuir experiéncia em restauracdo de documentos e 0s
materiais e equipamentos necessarios, como:

e Mesas higienizadoras

e PO de borracha,

e Escovas macias, pincéis, flanelas, algodao, trincha

e Equipamentos de protecao

9. Inventario e Identificagdao de Documentos
9.1 Todos os documentos deverado ser identificados.

9.2 A Contratada devera fornecer sistema gue permita o planilhamento dos
documentos, provendo as seguintesfuncionalidades minimas:

o Permitir a digitacdo dos indices informado pela Contratante;

o Permitir a impressdo de codigo de barras, capa de lote e etiquetas
necessarias para identificacdo dos documentos.

9.3 Para a correta identificacdo dos documentos a Contratada, devera
atribuir em sistema para cada documentos no minimo 3 metadados, devendo
os procedimentos para tal serem previstos no Plano de Trabalho.
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9.4 Os exemplares deverdo ser disponibilizados para o processo de
preparacdo e digitalizacdo em caixas do padrdo junto com planilha, que seré
utilizada como controle do processo evidenciando a conclusdo dessa etapa,
contendo a lista de todos os seus documentos.

9.5 Ao final do processo de inventariar, a Contratada devera apresentar em
seu sistema um relatério contendo o inventario dos documentos, que devera
apontar a identificacdo das caixas e as informacdes indexadas de cada
documento.

10. Classificagao Arquivistica

10.1 Consiste na atribuicdo do codigo de classificacdo arquivistica referente ao
assunto do documento. Seus objetivos séo:

10.2 Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;

10.3 Assegurar que os mesmos sejam identificados de forma consistente ao
longo do tempo;

10.4 Possibilitar a avaliacdo de um grupo de documentos de forma que os
documentos associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em
conjunto; e

10.4.1 Auxiliar na recuperacdo de todos os documentos arquivisticos
relacionados a determinada funcéo ou atividade.

10.4.2 Os trabalhos seréo realizados de acordo com a Portaria n® 47, de 14 de
fevereiro de 2020, do CONARQ (ou outra que a substituir durante a vigéncia do
Contrato) e pelo Plano de Classificagdo de Documentos PCD e Tabela de
Temporalidade de Documentos TTD de Documentos da Area Fim da
Contratante mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas
relacionadas com avaliacdo, selecdo, eliminacéo, transferéncia, recolhimento e
acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado
com base no contetdo do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e
determina o uso da informacgé&o nele contida.

10.5 A classificacdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizagdo
do Plano de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo
Plblica: Area Meio e a Tabela Béasica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades Meio da Administra¢éo Publica.

10.6 ApoOs identificar o conteddo da documentagdo, por meio de leitura, a
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Contratada devera atribuir um cédigo correspondente ao assunto para cada
documento.

10.6.1 O codigo do assunto deverd ser registrado em sistema junto com o
ndamero de identificacdo da etigueta que sera colada em cada exemplar conforme
orientagdes do Arquivo Nacional.

10.6.2 Quando o contelido do documento se referir a dois ou mais assuntos,
deverdo ser registrado todos os cddigos correspondentes aos assuntos por ele
tratado.

10.7 Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo
assunto, deverdo ser classificados, segundo o tipo documental e o cédigo do
assunto. A Contratada devera possuir software para que todo o conteddo da
classificagdo seja indexado, os exemplares deverdo receber uma identificagdo
Unica sequencial com etiqueta de codigo de barras, desta forma, sera possivel
conciliar o documento fisico aos dados indexados, possibilitando assim uma
gestao eficiente e estruturada do acervo arquivistico.

10.8 Os dados gerados na atividade de classificacdo dos documentos
deverdo ser integrados com os dados gerados no inventario dos documentos,
gerando um banco de dados Unico e completo.

10.9 A Contratada devera possuir tecnologia em software de forma nativa
executando em sequéncia todas as etapas previstas neste edital, deverdo ser
incialmente planejadas, desenhadas e implantadas no sistema na forma de
processo automatizado, o software devera atender aos requisitos descritos no
item 12.

10.10 Para execucao da Listagem Informatizada de Controle de Documentos,
e destinacdo final a contrata devera executar as seguindo 0s seguintes passos:

10.10.1 Leitura do documento;
10.10.2 Separacgao dos documentos para cadastro ou eliminacéo;

10.10.3 Separacdo, para eliminacdo dos documentos que, embora corretamente
classificados e digitalizados, ndo possuam o mesmo valor dos demais
pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagéo.

10.10.4 Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com
destinacdo indicada para eliminacdo deverdo ser listados pela Contratada, de
acordo com a Resolucdo n° 40/2014 do CONARQ e o Decreto n° 10.148/2019,
devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.
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11. Digitalizagc&o de Documentos

111 O servigo de digitalizagdo dos documentos deverd ser executado nas
instalagdes da Contratada,

11.2 As instalacdes deverdo estar em conformidade com a legislacéo vigente
e possuir estrutura adequada para execucao dos servigos.

11.3 Devido as caracteristicas e necessidades de equipamentos préprios, 0s
documentos em papel da Contratante serdo digitalizados: "padrdo A3, Ad e
formatos menores".

11.4. A cobranca pela digitalizacdo integral do processo, somando o
namero efetivo de paginas digitalizadas considerando as demais
condigOes previstas neste Termo de Referéncia (TR).

11.5. O processo de digitalizagdo devera ser realizado com o objetivo de
garantir o maximo de fidelidade entre a imagem e o documento original, levando
em consideracao suas caracteristicas fisicas e estado de conservacao.

11.6. Os documentos que apresentam estado de deterioragéo iniciado deverdo
ser digitalizacdo com escanear tipo planetario, em hipétese alguma esses
documentos serédo digitalizados em escaner de tragéo.

11.7. Considerando a realidade da CONTRATANTE, tem se que 0S Servicos
de digitalizacdo deverdo ser planejados cuidadosamente visando atender ao
acervo documental técnico e administrativo.

11.8. No decorrer do processo de digitalizacdo, cada remessa/lote gerado
devera receber identificacdo Unica, contendo os principais atributos a serem
definidos no plano de trabalho para facilitar sua identificacdo em consultas
futuras.

11.9. A elaboracdo de lotes e planilhas consiste em preparar remessas com
prontuarios e caixas para serem enviados a digitalizacao.

11.10. Atividades previstas para a rotina:
11.10.1 Preparar lotes de caixas;

11.10.2 Registrar em planilha cada lote a ser enviado a digitalizacdo. Os
campos previamente definidos s&do (poderdo ser modificados no Plano de
Trabalho):
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Metadados Defini¢ao

Palavras chave que representam o contetdo do
Assunto documento. Pode ser de preenchimento livre ou
com o uso de

vocabulario controlado ou tesauro.

Pessoa natural ou juridica que emitiu o
Autor (nome)

documento.
Data e local da Registro cronolégico (data e hora) e tdpico
digitalizacéo (local) da digitalizagdo do documento.
Identificador Identificador Unico atribuido. ao doc.umento.no
ato de sua captura para o sistema informatizado
do documento digital (sistema de negdcios).
Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela
digitalizagéo digitalizacgéo.
Elemento de descrigdo que nomeia o
documento. Pode ser formal ou atribuido:
Titulo » formal: designacgao registrada no

documento;

» atribuido: designacao providenciada
para identificacdo de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a
Tipo documental configuracdo da espécie documental de acordo
com a atividade que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits
(de um arquivo em formato digital), com a

Hash (chekcsum) da imagem finalidade de realizar a sua verificacdo de

integridade.
Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou
Classe subgrupo do documento com base em um plano

de classificacdo de documentos.

Data de producédo (do

documento original) Registro cronolégico (data e hora) e topico

(local) da producédo do documento.

Indicacdo da préxima acdo de destinacdo
(transferéncia, eliminacdo ou recolhimento)

Destinacao prevista . . .

liminacio ou auarda prevista para o documento, em cumprimento a
(e & 9 tabela de temporalidade e destinacdo de
permanente)

documentos das

atividadesmeio e das atividadesfim.
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Indica o género documental, ou seja, a
configuragdo da informagdo no documento de

Género : . o
acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicagéo do documento.
Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de
Prazo de guarda temporalidade para o0 cumprimento da

destinacéo.

11.11 Os padrbBes técnicos minimos para a digitalizacdo dos documentos
deverdo obedecer ao Anexo | do Decreto n® 10.278, de 2020, e as necessidades
da CONTRATANTE, que s&o:

PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO

Resolucao : - Formato
Documento Minima Cor Tipo Original | Arquivo
T impr m . "
extos ~ Impressos,  se 300 dpi Monocromatico| Texto PDF/A

ilustracdo, em PB

Textos impressos, sem Escala de

: < i . Textol] PDF/A
ilustracéo, em PB 300 dpi cinza exto/imagem /

Textos  impressos, sem

lustracéo, em PB 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem| PDF/A

Textos  impressos, sem Escala de

lustracéo, em PB 300 dpi cinza Texto/imagem| PDF/A

Textos impressos, sem

lustracéo, em PB 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem| PDF/A

*Na hip6tese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressao
sem perda, de forma que a informacao obtida apds a descompressao seja
idéntica a informacao antes de sercomprimida.

11.12 A necessidade de seguir os padrbes do Decreto n® 10.278, de 2020 se
impOe para promover a economicidade global a atividade, pois apesar de
aparentemente o Decreto ser muito criterioso para a consideragcdo da validade
das digitalizacGes, a economia gerada pela possibilidade de posterior descarte
dos documentos fisicos no longo prazo e a diminuicdo do risco de se realizar a
digitalizacdo duas vezes (uma mais simples e pouco legivel, e uma mais
completa e legivel) compensa o esfor¢o inicial em optar pelos padrbes
legalmente definidos.

11.13 A CONTRATANTE podera fornecer sua base de dados em formato
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compativel (se existir) para auxiliar na indexacao por parte da CONTRATADA.

11.14 Itens de indexagéo para documento avulso:
11.14.1. Data e Hora da producéo;

11.14.2 Espécie;

11.14.3 Identificacdo do documento;

11.14.4 Assunto;

11.14.5 Data da criacdo do documento;

11.14.6 Unidade da operacéo;

11.14.7 Operacéao.

11.15 A etapa de tratamento e controle de qualidade das imagens devera ser
responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de conversédo dos
documentos em papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como
sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

11.16 O software de captura da Contratada devera permitir o descarte de
imagens indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem
como a insercdo e reordenacao de paginas nos documentos integrantes do lote
digitalizado, para garantir a sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

11.17 O tratamento das imagens devera também proceder a remogdo de
sujeiras, sombras, linhas horizontais e verticais, bordas pretas e outros
elementos estranhos ao documento digitalizado, nao interferindo na integridade
do documento digitalizado.

11.18 Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da
qualidade dos documentos convertidos em imagens:

11.18.1 Verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e
integridade dos documentos digitalizados;

11.18.2 Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a
guesitos de nitidez e legibilidade;

11.18.3 Ordem sequencial das imagens e conferéncia da quantidade de
imagens em relacdo ao numero de péginas do respectivo processo digitalizado;
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11.18.4 Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de
qualidade deverdo ser digitalizados novamente, ajustando, sempre que
necessario, os parametros de resolucéo das imagens digitalizadas.

11.19 Apbs a geracdo dos PDFs, os documentos deverdo ser assinados
digitalmente. A assinatura digital € uma modalidade de assinatura eletrbnica,
resultado de uma operacdo matematica que utiliza algoritmos de criptografia
assimétrica e permite aferir, com seguranca, a origem e a integridade do
documento.

11.20 A assinatura digital fica de tal modo vinculada ao documento
eletrénico “subscrito” que, ante a menor alteracao neste, a assinatura se torna
invalida. A técnica permite ndo sé verificar a autoria do documento, como
estabelece também uma “imutabilidade l6gica” de seu conteldo, pois qualquer
alteracdo do documento, como por exemplo a insercdo de mais um espaco entre
duas palavras, invalida a assinatura.

11.21 Os atributos da assinatura digital sdo:
11.21.1. ser Unica para cada documento, mesmo que seja 0 mesmo signatario;
11.21.2. comprovar a autoria do documento eletrdnico;

11.21.3. possibilitar a verificagdo da integridade do documento, ou seja, sempre
que houver qualquer alteracéo, odestinatario terd como percebé-la;

11.22. Para cada assinatura digital realizada, os servigos de assinatura digital
dever&o incluir um carimbo do tempo ICP BRASIL, de modo a garantir a
tempestividade das informacgdes geradas. O carimbo do tempo é uma tecnologia
que insere a data e hora do momento da assinatura digital provinda de uma
parte confidvel, como o Observatério Nacional ou o Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacéo.

11.23. Deverdo ter funcionalidade de gerar assinatura digital em lote de
documentos.

11.24. A CONTRATADA devera dispor de profissional com certificagdo CIP
Certified Information Profissional emitido pela AIMM — Assciation os Business
Process Management Professional (ou certificagdo equivalente, desde que
justificada e aceita pela CONTRATANTE).

11.25. Fornecer uma solida solugéo tecnolégica com estratégias, métodos e
ferramentas para gestédo de conteudo; e

11.25.1. Incluir na solugdo tecnoldgica a ser empregada na prestagdo dos
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servicos as melhores praticas globais para arquitetar informacao, digitalizacdo
de imagens, metadados, taxonomias, seguranca do conteudo, gestdo de
processos e automacao, localizacéo, entrega e apresentacdo da informacéo.

11.25.2. A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados
ser& fornecida pela CONTRATADA.

11.25.3. A CONTRATANTE se responsabilizara pela comunicacdo a
Contratada das manutengdes programadas ou quaisquer outras intervengdesou
incidentes em componentes que possam acarretar indisponibilidade dos
servicos de conexao e acesso ao ambiente fornecido pela Contratada.

11.26. A CONTRATADA devera prestar servi¢cos de conversdo textual através
de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), com a inclus&o do recurso
de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase
constante nas imagens digitalizadas. Para isso serd necesséria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR e ICR), sendo que a solucéo
devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas, mas nao
se limitando:

11.23.1 Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos e manuscritos;

11.23.2 Funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes
computadores conectados via rede local;

11.23.3 Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos
computadores envolvidos no processo;

11.23.4 Geragéo de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada
e os textos reconhecidos, mantendo layoutoriginal do documento. O critério para
a nomenclatura dos arquivos deve ser o mesmo definido no Plano de Trabalho;

11.23.5 Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de
documentos: estruturados, semiestruturados e ndo estruturados.

11.23.6 Sera realizada por amostragem a verificacdo para controle de
gualidade do reconhecimento do OCR.

11.23.7 A taxa de acerto do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario,
sera necessaria a corregdo do servigo.

11.23.8 Nos casos em que se figue comprovado que a taxa de
reconhecimento ocorreu aquém do esperado em virtude de ma qualidade do
documento original, o responsavel pelo arquivo poderd autorizar o aceite do
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servico.

11.23.9 A CONTRATADA deverd assinar Termo de Confidencialidade,
comprometendo-se a ndo divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacoes de
propriedade da CONTRATANTE.

11.23.10 A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e
especificacdo dos recursos humanos e materiais (computadores, scanners,
estabilizadores, softwares, etc.) necessarios a correta execug¢ao dos servigos de
digitalizacgéo.

11.23.11 A empresa CONTRATADA devera ter a capacidade minima
de digitalizar _mensalmente até 8,3% do acervo total sob sua
responsabilidade contratual, respeitando sempre o Plano de Trabalho
acordado com a Contratante.

12. Digitalizagdo de Documentos em Mal Estado de Conservagéao

12.1 Todos o0s demais requisitos listados no item anterior, validos para
digitalizagdo do padrao A4, também deverdo estar presentes na
digitalizagédo desses documentos,

12.2 Os documentos deverao ser digitalizados em escaner planetario para
evitar danos aos exemplares.

12.3 Documentos que estiverem em péssimo estado de conservacao
deverdo ser reproduzidos com uma camera fotogréafica de alta resolucdo, e o
arquivo fotografico devera ser convertido para PDF/A, a fim de evitar maiores
danos ao documento original.

12.3.1 Demais alternativas para a digitalizacdo dos documentos em Mal
Estado de Conservacdo deverdo ser discutidas e s6 poderdo seradotadas se
houver concordancia por parte da CONTRATANTE, tendo sempre em vista o
atendimento aos requisitos deste Termo.

13. Guarda Externa

13.1 Disponibilizar instalacbes adequadas para tratamento técnico e guarda
documental, garantindo a total seguranca e integridade aos documentos
pertencentes @ CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciara na coleta do
acervo e em todas as etapas de execucdao.

13.2 O imével deverd comportar e armazenar todo o acervo documental,
considerando o acervo tratado e nao tratado.
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13.3 O piso devera estar em 6timas condi¢cdes de uso, ser lavavel, do tipo

industrial ou ceramico, assim como o telhado deverd estar em perfeitas
condicBes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos, bem como
possuir a devida manutencdo das instalacdes elétricas e hidraulicas, a fim de
evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

13.4 O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo,
organizado e livre de ataques de insetos e roedores, com o devido controle
ambiental periddico.

13.5 O layout da disposicédo das estantes de guarda da documentagdo deve
estabelecer critérios de ventilagdo, iluminacdo e protecdo contra radiacbes
solares, com o intuito de preservar os documentos a serem armazenados.

13.6 Para a preservacdo e conservagdo do acervo ndo serdo aceitas areas
propensas a inundacdes, alagamentos ou deslizamentos, subsolos Umidos,
proximidade com industrias, usinas quimicas, elétricas e nucleares, linhas de alta
tensdo, entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego
aéreo e terrestre.

13.7 As instalacbes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas
unicamente para 0 processamento técnico, armazenamento e guarda dos
documentos, de modo a ndo colocar em risco a integridade fisica do acervo a ser
tratado e armazenado, devendo estar situada em local com viaspublicas de
acesso e/ou circulacdo pavimentadas com asfalto ou calgamento.

13.8 O local devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional durante 7
(sete) dias por semana e 24 (vinte e quatro) horas por dia, incluindo Sistema de
Monitoramento por Cameras de Vigilancia.

13.9 As instalagbes onde se encontram o acervo, e todas as demais que
estiverem relacionadas a execucdo do objeto, deverdo dispor de sistema para
combate a fogo e evitar inundagbes, além de brigada contra Incéndio e
Inundacdes.

13.10 O imével devera dispor de controle, por meio de processo bioldgico, de
possiveis ataques de pragas, cupins ou roedores aos documentos armazenados,
cujas desinsetezacdes deverao obedecer, no minimo, a periodicidade semestral
e as desratiza¢Oes a periodicidade anual.

13.11 A Contratada devera possuir licenca ou autorizacdo de funcionamento,
de acordo com a legislacdo vigente.

13.12 As instalacbes deverdo possuir seguro com cobertura contra sinistros,
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tais como incéndios, raios, explosdes, danos e roubo.

13.13 As é&reas de armazenamento deverdo ser equipadas com um Sistema de
deteccdo precoce de incéndio (por aspiracdo) e sistema de supervisdo e
monitoramento integrado, que devera possuir:

13.14 A empresa deverd apresentar contrato de manutengdo continuo com o
fabricante ou distribuidor autorizado dos equipamentos de supervisdo, controle e
deteccdo de incéndio, instalados em suas dependéncias com a devida
comprovacao do responsavel técnico.

13.15 A contratada disponibilizar4, sem custos adicionais, quando solicitado
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, um ambiente nao inferior a
15m2 (quinze metros quadrados), em area préxima aquela onde estardo sendo
processados/armazenados o0s documentos, para alocar uma base de
acompanhamento, de gerenciamento e auditoria da Comisséo de Fiscalizacdo
ou Orgaos fiscalizadores externos, indicados pela Contratante.

13.16 A empresa Contratada devera dispor de veiculos que transportam caixas
de documentos com carroceria fechada ndo sendo permitido o transporte junto
com outras cargas visando a preservacdo da integridade basica dos
documentos.

13.17 A unidade de guarda de documentos da CONTRATADA devera estar
localizada em lugar de facil acesso da sede da CONTRATANTE, possibilitando
assim, o atendimento a solicitacbes de documentos com celeridade e
disponibilidade para que a CONTRATANTE quando necessario buscar
documentos na unidade.

13.18 A CONTRATADA devera disponibilizar solugcdo integralmente WEB de
Gestdo de Documentos Fisicos para os usuarios da Contratante, durante a
vigéncia do contrato, provendo as seguintes funcionalidades minimas:

13.19 A CONTRATADA deveréa fornecer cartonagens sempre que solicitados
nos enderecos informados. As caixas deverdo ter capacidade de 20kg
desenvolvida em material Kraft poliondas, com tampa acoplada, suporte lateral
para carregamento sem acesso aos documentos e orificio para colocar os lacres,
as medidas minimas deverdo ser de 4llag x 37 altura x 29 comprimento. A
CONTRATADA devera também fornecer etiquetas adesivas de codigo de barras
para identificacdo e cadastro da caixa em sistema.

14. Implantacéo do Sistema GED/ECM

14.1 A Contrata devera fornecer tecnologia para execucdo dos servicos
previstos neste Termo de Referéncia e permitir acesso e gestdo do conteudo
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digital aos funcionarios da CONTRATANTE. O sistema e a quantidade de
licencas necessarias serdo fornecidos em definitivo para a Camara Municipal de
Iperd inclusive com os cédigos fontes do sistema para que seja possivel a
continuidade nas customizacdes e ajustes da solucao.

14.2 O sistema deverd ser instalado no ambiente tecnologico da Licitante
Contratada, porém uma versao simplificada do sistema também deverd ser
instalada no ambiente da CONTRATANTE possibilitando uma alternativa aos
usuarios para visualizacdo das imagens geradas e das informacdes contidas no
sistema.

14.1 Funcionalidades Minimas do Sistema GED/ECM:

14.1.1 Mddulo para Consulta e Visualizagdo de Documentos Digitalizado:

* Permitir a visualizacdo pelo navegador (ie, edge, chrome, firefox, safari,)
inclusive pelo celular;

» Capacidade de visualizacdo de PDF, TIF Mult ou Singlepage, JPG, PNG. BMP,
GIF, DOC, DOCX, ODT, XML, TXT, XLS, XLSX, etc. sem a necessidade de
conversao;

* Permitir a pesquisa geral de forma integrada, apresentando todos o0s
documentos, sejam eles digitais, hibridos ou ndo digitais, que satisfacam aos
parametros da pesquisa;

 Capacidade de Zoom de pelo menos 1000x;

« Exibir todo contelldo em uma Unica pagina, ou seja, exibir todas as paginas de
um documento sem necessidade de ac¢ado do usuario;

* Exibir thumbmail da primeira pagina ou de indicativo do tipo de documento.
Capacidade de rotagéo sem alterar o arquivo original;

» Capacidade de exibir seu contetido textual,
* Permitir a pesquisa e localizagéo através de metadados indexados;

* Permitir a pesquisa por contedado (fulltextsearch); para localizacdo dos
documentos digitalizados;

» Permite a pesquisa fonética do conteddo de um documento através do OCR,;
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» Permite o salvamento de pesquisas podendo torna-la publica ou privada;

* Permite a visualizagdo nativa sem a necessidade de nenhum plug-in de
arquivos nos formatos PDF, ODT, HTML, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX.
14.2 Funcionalidades para Digitalizagéo e Exportagao de Imagens:

» Conexdo e suporte a qualquer marca de scanner e multifuncional através do
protocolo de comunicagdo padrédo de mercado TWAIN, possibilitando preservar
e explorar todos os recursos oferecidos pelo driver original do equipamento;

» Permite a captura diretamente do navegador;

» Capacidade de criar perfis de digitalizagéo de acordo com o tipo de documento
e imagem a ser digitalizado, configurando-se parametros de formato de cor,
resolucdo Optica, tipo de compresséao, contraste, tamanho da folha, captura de
frente/verso e deteccdo de fim de papel, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner para esse fim;

» Capacidade de exibicdo de imagens em tela no momento da captura 1, 2, 4, 8,
16, 32 e 64 thumbnail;

* Deteccdo automatica do tamanho do papel;

» Capacidade de compactacdo em formato TIFF com os algoritmos CCITT Grupo
3 (1D), CCITT Grupo 3 (2D), CCITT Grupo 4 (2D) e TIFF/JPEG;

* Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;
» Capacidade de eliminar linhas e furos laterais;

» Capacidade de digitalizacdo em frente e verso, em uma Unica passagem a
mesma imagem é gerada em preto e branco e colorida e/ou tons de cinza;

» Capacidade de parametrizar e personalizar o tamanho da imagem;
» Controle de resolugéo (DPI);

* Permite digitalizar imagens de scanners dedicados, multifuncionais ou
scanners conectados a rede;

* Eliminar automaticamente paginas em branco durante a digitalizac¢éo;
» Permite cortar e/ou preencher areas na imagem;

* Definicdo de brilho e contraste da imagem;
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* Definicdo da resolucéo (DPI);

* Definicdo do tamanho do documento original;

* Controle de selecao de areas;

* Possibilidade de criacéo de perfis de digitalizacdo especificos para cada tipo de
documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizacao;

» O Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza.

14.3 Tratamento das imagens:

 Alinhamento da imagem (Deskew);

* Remocéao de sujeiras (Despeckle);

* Remocédo de sombras (Deshade);

* Remocéo de linhas horizontais e verticais;

* Reparo de caracteres;

* Eliminag&o / limpeza de bordas pretas;

» Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

* Possibilidade de criacéo de perfis de tratamento de imagem.
14.4 Indexacgéo

* Possibilidade de indexacao automatica ou manual com dupla digitacao;
* Leitura de codigo de barras padrdes;

* Possibilidade de leitura de cédigo de barras;

* Leitura de patch codes;

* Definicdo de zonas para registro da pagina (page registration);

* Definicao de zonas para separacgéo légica dos documentos;
* Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;
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* Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criagcao de codigo;

* Verificacdo do campo indexado com recurso de auto zoom;
* Possibilidade de indexa¢do remota através do ambiente WEB;

* Deve permitir a configuracdo de extracdo de OCR através de templates de
documentos permitindo a marcacdo da area e de ancoras para a extracdo da
informagé&o desejada;

* Deve possui recursos para auxilio na extracdo do OCR como: expressao
regular, utilizar somente nimeros, somente letras mailsculas e somente letras
minusculas.

13.5.  Modulo para criagéo e controle de processos (Workflow)

13.5.1. O sistema devera possuir médulo para automatizacdo de processos,
principalmente os que contemplam a geragdo de documentos em papel e que
possam ser substituidos por plataforma digital. Entendesse por processo a
sequéncia de passos necessarios para que se possa atingir a automacao de
processos de negécio, incluindo os gatilhos necessarios para iniciar e dar
prosseguimento aos eventos que serdo definidos durante a execugao.

13.5.2. A solucdo para mapeamento e execugdo de processo devera possuir
engine prépria balizada pelo BPM 2.0 e apresentar as caracteristicas minimas
listadas abaixo:

* Permitir a parametrizacdo de processos facilitando, inclusive, a navegacao
entre eles;

* Disponibiliza interface grafica para criacdo, modelagem e revisdo dos
processos;

* Permite realizar a configuracdo/alteracdo do fluxo de processos mesmo que
existam atividades em andamento;

* Permite parametrizar a incluséo, alteracéo, exclusédo de metadados sem limites
de quantidade e sua utilizacdo como atributo do registro de cada processo
cadastrado;

* Armazena o historico das atividades do processo;
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* Permite  parametrizar  processos alterando responsabilidade  das
tarefas/atividades entre os usuarios;

* Permite a atribuicdo de um fluxo de processos a um colaborador ou grupo de
colaboradores a partir de uma lista de usuarios da solucao;

* Permitir a extracao de relatérios de desempenho contendo informacfes das
atividades do processo e das metas estabelecidas previamente no processo;

» Permitir que o sistema envie avisos automaticos por email quando: surgir uma
nova tarefa e finalizar prazos de SLA das tarefas;

+ Informa ao usuario sobre as tarefas pendentes em uma Unica tela;

* Desenho do processo utilizando notagdo BPMN;

* Permite a configuracdo do processo em ambiente web;

» Permite a mapear atores do processo utilizando grupos de usuarios, usuarios e
cargos;

* Permite a criacdo de parametros e variaveis no processo;

* Permite definir médulos de inicializagdo do processo;

 Possui tela de geréncia, de acompanhamento de casos e tarefas;
* Possui integracdo com os médulos de producao;

* Permite a criacdo de formulario por tarefa;

* Permite o gerenciamento de fila de execuc&o;

* Permite monitorar um ou mais processo, mostrando 0os casos e sua atual

situacao “Normal”, “Em risco” e “Vencido”;

* Permite determinar o momento que ira iniciar o SLA do processo;

* Permite a criacdo/edicdo de documentos nos formatos Word e Excel.
14.6. Temporalidade Documental:

* Permite o cadastro da tabela de temporalidade;
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* Permite o vinculo em tabela de temporalidade e tipo documental;

* Permite parametrizacdes de acdes e tempos distintos para as fases corrente;
intermediaria e permanente;

* Permite a parametrizacdo de acbGes e tempo para a tabela de validade
documental;

* Permite o envio de notificagdes.
14.7 Requisitos Nao Funcionais obrigatoérios do Sistema:

* Portabilidade para Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) de
mercado;

» Tecnologia multiplataforma (interoperabilidade);
+ Sistema escalonavel;

* Plataforma J2EE (Java) ou .Net;

14.8 Outras funcionalidades:
« Permitir criar varias areas e cada area ter sua estrutura e seus documentos;
* Permitir definicbes de niveis de acesso e permissdes por area;

 Permitir classificar documentos como sigilosos concedendo acesso a usuarios
especificos ou grupo de usuario;

* Permitir a criacdo de documentos nos formatos word e excel;
* O software e seus manuais deverdo estar no idioma portugués;

* Os bancos de dados construidos a partir das informacdes obtidas dos
documentos da CONTRATANTE séo de propriedade desta;

* Permitir a incorporacdo de arquivos eletrénicos oriundos de outros processos

de digitalizacéo;
* Recurso nativo de exportacdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;
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* Recurso nativo de exportacdo de indices para banco de dados via ODBC nivel
03;

» Permitir de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios
de armazenamento;

» Gerenciamento do ambiente e localizacéo fisica dos documentos.

* Facilidade de adequacg&o do ambiente de producéo através de telas gréficas
sem a necessidade de programacao.

14.9 Do Controle de Usuarios:

* O sistema deve permitir o acesso multiusuério simultdneo, sem prejudicar a
desempenho do sistema;

* Definicdo de mudltiplos niveis de acesso de forma a oferecer seguranga no
referido acesso;

* Possibilidade de definir niveis de usuarios diferenciados, permitindo total
controle de acesso aos médulos do sistema;

15. Treinamentos dos Usuéarios

15.1 A CONTRATADA deverd ministrar treinamento completo para o0s
colaboradores que utilizardo o sistema, o treinamento devera ser presencial nas
instalages da CONTRATANTE em grupo de no méaximo 14 colaboradores.

15.2. Os usuarios que receberdo senhas com o perfil de administradores
receberdo treinamentos separados dos usuarios comuns em data e horario
definido entre as partes.

15.3 A Licitante Contratada devera fornecer manual digital do sistema completo
para os usuarios. A CONTRATANTE podera solicitar para que a Contratada
execute novamente o treinamento caso ndo seja satisfatério a primeira tentativa.

16. Suporte técnico

16.1. A Contratada devera prestar suporte técnico ao software durante todo o
periodo contratual, o suporte devera cobrir problemas técnicos do sistema e
auxilio a operagéo do usuario, sem limites de chamados ou de horas executadas
com os atendimentos.

16.2. O atendimento devera ser em dias Uteis entre as 8:00h até as 18:00 e
atender os prazos e condi¢Bes definidas a seguir:
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Os pedidos de atendimento a operacéo do usuario deverao ser atendidos em até
40 (quarenta) minutos apos formalizar a solicitacdo.

16.3 Os pedidos de atendimento a problemas técnicos apresentados pelo
software deverao ser atendidos em até 40 (minutos) apo6s formalizar solicitacdo e
0 prazo maximo para resolugdo completa do problema sera de até 48 (quarenta
e oito) horas Uteis.

17. Prova de Conceito

17.1. A solicitagdo apresentacao do software na fase de classificagdo apenas ao
licitante que se apresenta provisoriamente em primeiro lugar visa demonstrar se
o licitante estd preparado para firmar contrato com o Contratante e entregar o
objeto licitado, ndo onera o licitante, porquanto confirmada a propriedade do
objeto, tem ele de estar preparado para entrega-lo, nem restringe a
competitividade do certame, além de prevenir a ocorréncia de inumeros
problemas para a administracao.

17.2. Se a solucdo apresentada ndo for aprovada por ndo atender a algum dos
requisitos técnicos obrigatérios do edital definidos no anexo 1V, a licitante sera
desclassificada e a autora da segunda melhor proposta classificada sera
submetida a uma nova Prova de Conceito, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagbes do edital e seus
anexos.

17.3. Apresentar registro do software de ECM no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) ou documento oficial equivalente devendo este ter
sido emitido ou podendo ser consultado em algum site oficial de 6rgdo do
governo, comprovando que a solugdo ofertada possui no minimo 3 (trés) anos
de existéncia, sob pena de inabilitacéo.

17.4. Caso o licitante ndo sdo seja o fabricante da solugdo de software e/ou
ferramenta ofertada, apresentar declaracdo do respectivo fabricante informando
que a LICITANTE é representante autorizada para o fornecimento, manutencao,
capacitacdo e suporte do software (s) e/ou ferramenta (s), devendo constar na
Declaracdo o Nome do Software, Versdo e Respectivo Nome e CNPJ do
Fabricante para cada “amostra”, sob pena de inabilitacao.

17.5. O julgamento sera objetivo e em acordo com as orienta¢des do Tribunal de
Contas e legislacdo, serdo avaliados os itens relacionados no ANEXO VIl —
Prova de Conceito.

18. Hospedagem de Dados e Imagens
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18.1 A Contratada devera fornecer tecnologia para hospedagem de dados e
imagens e do sistema GED/ECM que apresentam as exigéncias minimas
solicitadas a seguir:

* Baixa laténcia com disponibilidade e acessibilidade acima de 99,8%;

* Certificagdo ISO 27.001 — Seguranca da Informagao.

Politica de seguranca e recursos tecnolégicos que garantem a seguranca das
informacdes e que estejam em conformidade com a legislacéo vigente;

* Politica de backup permanente, inclusive com o fornecimento de backup em
midia mensalmente para a CONTRATANTE.

19. Das Quantidades

Item Qtd. Unid. DESCRICAO
1 1 1 TRANSFERENCIA DE ACERVO
2 150 CAIXA FORNECIMENTO DE CAIXA
HIGIENIZACAO E ORGANIZACAO DE
5 400.000 folhas DOCUMENTOS.
6 400.000 folhas CLASSIFICACAO DOCUMENTAL
_ PREPARACAO E DIGITALIZACAO DE
7 400.000 imagem DOCUMENTOS
. OCR FULL TEXT E INDEXACAO DOS
8 400.000 imagem DOCUMENTOS
9 400.000 imagem CERTIFICACAO DIGITAL DAS IMAGENS
10 80 sistema LICENCA PARA UTILIZACAO DE SOFTWARE
1 12 ambiente FORNECIMENTO DE TECNOLOGIA PARA
HOSPEDAGEM DE DADOS, IMAGENS E SISTEMA

20. Informagbes complementares sobre 0os Requisitos da Contratagéo:

20.1. Todas as etapas do servigo deverdo ser executadas de acordo com as
normas brasileiras e legislacdo arquivistica em vigor na data de realizacéo do
Pregéo Eletrénico e daquelas que vierem a ser publicadas sobre gestao de
documentos publicos no Poder Executivo Federal (no caso de normas futuras,
desde que n&o gere custos extras para a CONTRATADA).

20.2. Disponibilizar empregados devidamente uniformizados e identificados por

meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecéo Individual
EPI.

20.3. Disponibilizar sélida solucdo tecnoldgica com estratégias, métodos e
ferramentas para gestdo de conteudo a ser empregada na prestacdo dos
servicos com as melhores préticas para arquitetar informacao, digitalizacdo de
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imagens, metadados, taxonomias, seguranca do conteldo, gestao de processos
e automacao, localizagéo, entrega e apresentacédo da informacao.

20.4. Todos os servigos executados estardo sujeitos a fiscalizagéo por
amostragem por parte da CONTRATANTE, podendo ser exigida a correcao do
servico caso néo sejam alcancados os requisitos de qualidade estabelecidos
para a contratacdo, nao excluindo a aplicacdo de sanc¢fes, nos casos cabiveis.

20.5. Também ao fim da vigéncia do contrato, sera responsabilidade da
CONTRATADA a eliminagdo de todos os dados referentes ao contetdo do
acervo documental da CONTRATANTE, respeitando o Termo de
Confidencialidade assinado e os principios da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) [Lei n° 13.709/2018].

20.6. O licitante devera formalizar através de Declaracdo que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo dos servi¢cos na
forma definida neste Termo de Referéncia e que dispde da infraestrutura
necessaria de pessoal, instalacdes, sistemas, equipamentos e tudo o mais
considerado adequado e suficiente ao pleno atendimento dos requisitos minimos
da contratacdo estabelecidos neste Instrumento, sujeito a aplicagéo de
penalidades no caso de ndo cumprimento.

21. Vistoria para Licitagao

21.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09 horas as 16 horas, desde que agendado previamente.

21.2. Cabe ressaltar que alguns documentos apresentam estado de deterioracéo
avancados e alguns foram molhados devido a problemas de estrutura no local
de armazenagem, enchente, tendo em vista os problemas apresentados no
acervo, a vistoria se torna obrigatoria, principalmente para sanar davidas e evitar
futuros questionamentos.

21.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publica¢éo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessao publica.

21.4. Para a vistoria o licitante, ou 0 seu representante legal, deveréa estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizacdo da vistoria.
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21.5. Para realizar o agendamento € necessario agendar a visita através do
email xxxxx e/ou do telefone xXxxxxxx.

21.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto
dalicitacéo.

22. Modelo de Execucéo do Objeto

22.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica (ordem de execucao
dos servigos), podendo ser modificada no Plano de Trabalho ou durante a
execucgao dos servigos, a critério da CONTRATANTE:

22.2. Transferéncia Ordenada do Acervo;

22.3 Diagndstico Documental;

22.4. Organizagéo e Inventario dos Documentos;

22.5. Higienizacao e Classificagdo Arquivistica,;

22.6. Digitalizagéo de Documentos.

22.7. Os valores devidos a Contratada deverdo ser ajustados ao efetivo
cumprimento de todas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

22.8. As datas previstas para inicio da execucdo dos servigos serd em até 15
(quinze) dias entre apés a assinatura do contrato e a data de inicio da execuc¢ao
dos servicos, para que a Contratada possa se adequar as exigéncias
estabelecidas neste TR.

22.9. Durante esse prazo a empresa CONTRATADA devera apresentar um
Cronograma Prévio para execucao dos servigos, que serd mais bemdetalhado
no Plano de Trabalho apresentado posteriormente.

22.10. A Contratada mensalmente devera apresentar os relatérios necessarios
por parte da CONTRATADA para comprovacdo dos servigcos prestados e
apuracao e atesto por parte da CONTRATANTE.

23. Qualificagcao Técnica

23.1 A Contratada deverda comprovar no ato da assinatura do contrato que
possui os profissionais em seu quadro de funcionarios exigidos para execucao
dos servigos.

23.2 Os profissionais deverdo possuir a formac¢do minima relacionados a seguir:

* Ao menos 01 (hum) profissional com formacgédo em Arquivologia

40



Cdmara Municipal de Ipero

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446  E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

site: www.camaraipero.sp.gov.br

EDITAL DEFINITIVO
* Ao menos 01 (hum) formacéao especifica em Tl — Tecnologia da Informacéo.

* Ao menos 01 (hum) profissional com certificagdo ITIL INTERMEDIATE OSA
emitida pela EXIM;

* Ao menos 01 (hum) profissional com certificacdo CBPP — Certifies Business
Process Professional emitido pela ABPM — Association of Business Process
Management valida na data de entrega da documentagdo comprobatoria,
correspondente cat — certiddo de acervo técnico

* Ao menos 1 (hum) profissional com certificagdo CIP - Certified Information
Profissional emitido pela AIMM — Assciation os Business Process Management
Professional valida na data entrega da documentacdo comprobatdria.
correspondente cat — certiddo de acervo técnico

23.3 A licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica dos
profissionais da equipe para comprovar a experiéncia e certificacdo em suas
areas de atuacdo sendo que, pelo menos dois dos atestados devera apresentar
a correspondente CAT — Certiddo de Acervo Técnico.

24. Da seguranca da Informagéao

24.1 O Contratante é a Unica detentora da propriedade intelectual das
informacbes e da propriedade fisica de todos os documentos produzidos pela
Contratada a partir da documentacdo pertencente ao Contratante. Nenhuma
parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada
pela Contratada sob penas da lei.

24.2 A Contratada devera respeitar conceitos de seguranga da informagcédo em
relacdo a confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob
penas previstas em lei.

24.3 Todos os documentos séo preservados pelo Contratante devido a seu valor
intrinseco, portanto devem ser digitalizados sem danos pela Contratada. Se
alguma documentacgéo for submetida a risco de danos em funcdo do processo
de preparacdo para a digitalizacdo, a Contratada devera imediatamente
consultar o representante do Contratante antes de digitalizar o documento.

24.4 O projeto e os servicos prestados necessitam de seguranca ao acesso dos
documentos digitalizados, de processo, de comunicacdo, do ambiente de
informatica e armazenamento, com a exigéncia de seguranca de sistemas e
redes seguindo os padrdes de Seguranca da Informacdo previstos em
legislacéo.
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24.5 Também é exigido que haja garantia de seguranca do ambiente de
tecnologia que envolva a geracao, tratamento, hospedagem e disposicdo das
informacfes, para que seja possivel a execu¢do dos servicos descritos neste
termo, a Contratada possivelmente tera acesso as informac8es confidenciais,
assim sendo a Contratada sera responsabilizada pela divulgacao nao autorizada
ou pelo uso indevido de qualquer informacdo pertinente ao Contratante. A
Contratada ainda devera se adequar as exigéncias previstas na Lei Geral de
Protecdo de Dados que entrard em vigor em agosto deste ano.

24.6 Caso se verifiqgue a quebra de sigilo das informagfes disponibilizadas pela
CONTRATANTE, sera aplicada a Contratada as sancfes previstas na Lei n°
8.666/93 e no presente edital, sem prejuizo das demais condi¢cdes legais e
contratuais.

25. Considerac0des Finais

25.1. Prestar os servicos de acordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia, além da obrigagdo de observancia ao prescrito na
Legislacdo Arquivistica Brasileira e recomendagfes técnicas, em especial a
Resolucdo CONARQ N° 31, de 28/04/2010, que dispbe sobre a adocdo das
Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes;
Resolucdo CONARQ N° 20 , de 16/07/2004, que dispbe sobre a insercdo dos
documentos digitais em programas de gestdo Arquivistica de documentos dos
orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos; Resolugéo
CONARQ N° 25 | de 27/04/2007, que dispbe sobre a adocdo do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestéo Arquivistica de Documentos
eARQ Brasil pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos — SINAR; Resolugdo CONARQ N° 26, de 06/05/2008 e Resolucdo
CONARQ N° 30, de 23/12/2009, que estabelecem diretrizes basicas de gestdo
de documentos a serem adotadas nos arquivos do Poder Judiciario.

25.2 A Contratada devera possibilitar a livre circulacdo e acesso a todas as
suas dependéncias, de pessoal proprio e daqueles autorizados pela
Contratante, tanto em condi¢ces normais de operagdo, quanto em emergéncias.

25.3 A Contratada devera dispor, em carater permanente e ininterrupto de
controle de acesso e seguranca, de forma a proporcionar condi¢cdes adequadas
de custédia do acervo digital, assegurando protecdo contra roubo, acesso
indevido e adulteracao a documentacao.

25.4 A Contratada devera dar ciéncia a Contratante, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servicos.
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25.5 A Contratada devera prestar esclarecimentos que forem solicitados pela
Contratante, cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente.

25.6. Todas as caixas devem estar cadastradas no sistema de gerenciamento
da Contratada e devolvidas para o0 acervo da CONTRATANTE.

25.7 Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da
CONTRATANTE, relativamente & prestacdo dos servigos;

25.8 Ficar responsavel por todas as despesas inerentes aos servigos
contratados, inclusive as de pagamento de seguros contra acidentes de trabalho,
responsabilizando-se também por danos a terceiros;

25.9 Manter as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratagdo durante toda a execugdo do contrato;

25.10 Em, no maximo, sete dias (7) consecutivos apés a assinatura do Contrato,
a Contratada deverd agendar reunido junto aos responsaveis técnicos do
Contratante, objetivando dar inicio aos procedimentos técnicos e administrativos
tendo em vista o acompanhamento da execucdo do Contrato. Nesta
oportunidade a Contratada devera apresentar seu Gerente do Projeto.

25.11 Cabera ao Gerente do Projeto, coordenar e orientar a execugéo de todos
0S servicos, respeitando os prazos estabelecidos, atestando a qualidade dos
produtos entregues e dos servigcos executados;

25.12 A contar da 12 reunido do projeto, a cada 30 (trinta) dias, deverdo ser
executadas reunides de “Ponto de Controle”, entre as equipes técnicas
envolvidas no Projeto e onde o Gerente do Projeto posicionard os responsaveis
do Contratante, sobre 0 andamento do projeto e apresentando os documentos
pertinentes. A critério do Contratante, e em sendo identificada a necessidade,
estas reunides de “Ponto de Controle” poderdo ser realizadas conforme a
demanda.

- Foram utilizados os orgcamentos fornecidos pelas empresas: ML Solution
Comercio e Servicos de Reparagdo LTDA., Globex Servicos de apoio Empresarial
LTDA., SM Comunicagédo, Eventos e Servicos LTDA., LAX Solugbes Integradas LTDA.

O valor médio dos orcamentos pesquisados foi de R$ 172.054,34.
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CONVITE N.° 002/2022
ANEXO Il - FORMULARIO PADRONIZADO PARA PROPOSTA

Razéo Social:

Endereco:

Cidade: CEP: Telefone:
e-mail: CNPJ n°

OBJETO

PRECO GLOBAL
(R$)

edital, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de tratamento arquivistico,
custddia segura de documentos, de digitalizacdo de documentos e
fornecimento de tecnologia para gerenciamento de arquivo fisico e digital
para Camara Municipal de Iperd, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA deste

Preco Global por Extenso:

DECLARACAO

1 - Declaro que o prazo de eficacia desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar
da data da entrega de seu respectivo envelope (art. 64, § 3.°, da Lei Federal n.°

8.666/93).

2 - Declaro, sob as penas da lei, que os produtos ofertados atendem todas as

especificacbes exigidas no edital.

3 - Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e
indiretos incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Nome do Representante:

Identidade n.°:

CPF n.c:

Local e Data:

Assinatura:

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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CONVITE 002/2022
ANEXO Il - MODELO DE DESISTENCIA DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

A
COMISSAO DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE IPERO

Assunto: Desisténcia de Recurso referente as fases de habilitacdo e proposta do
Convite n.° 002/2022.

A empresa abaixo assinada, participante deste
certame, por seu representante legal e/ou credenciado, declara, na forma e sob as
penas da Lei 8.666/93, que néo pretende recorrer do resultado do julgamento da
documentacdo e proposta de precos, referente ao Convite n.° 002/2022,
renunciando expressamente, ao direito de recurso e ao prazo respectivo, e
concordando, em consequéncia, com o curso do procedimento licitatério.

, de de 2022.

IDENTIFICACAO / ASSINATURA DO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

CARIMBO DO CNPJ OU PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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CONVITE N.° 002/2022

ANEXO IV - MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAQ
OUTORGANTE: , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n.° , com sede na Rua , ne , bairro
, ha cidade de , Estado de , heste ato
representada pelo(a) (sécio/diretor), Sr. (a) ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo),
portador(a) do RG n.° e do CPF n.° , residente e domiciliado
na Rua , n.° , ha cidade de , Estado de
OUTORGADO(S): Sr. (a) : (nacionalidade),
(estado civil), (profisséo), portador(a) do RG n.°
e do CPF n.° , residente e domiciliado na Rua , n°
_, bairro , ha cidade de , Estado de

PODERES: a quem confere amplos poderes para representar a empresa nho
procedimento licitatério, especificamente na licitacdo modalidade CONVITE n.°
002/2022, podendo para tanto prestar esclarecimentos, assinar atas e declaragdes,
visar documentos, receber notificagbes, interpor recurso, manifestar-se quando a
desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao referido certame.

, de de 2022.

Outorgante

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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CONVITE N.° 002/2022

ANEXO V - DECLARACAO — CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIll do ART. 7.° da
CONSTITUICAO FEDERAL

DECLARACAO

................................. ferertarerttireiarerareeiarerianeeeeesINSCrito N0 CNPJ  n.°
........................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
SI(@) .o e e ———————— , portador(a) da Carteira de
Identidade N.C.....ccocevvvviviviiinrennnn. € do CPF N0 e, , DECLARA,
para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ().

(representante legal)

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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CONVITE N.° 002/2022.

ANEXO VI —= MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE IPERO E A EMPRESA.........ccccoeiireierenne

CONTRATO N.°: /2022
CONVITE N.°: 002/2022
PROCESSO N.°: 016/2022

A CAMARA MUNICIPAL DE IPERO/SP, situada a Rua Raul Benedito Guazzelli, 45,
Centro, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu

Presidente eleito para o biénio 2021/2022, o Senhor .... , portador do RG n.°
........................ e inscrito no CPF sob o n° ............, € a empresa
.................................. , inscrita no CNPJ-MF sob o n.® ..........................., com endereco
NA RUA s , doravante denominada CONTRATADA,
representada neste ato Por ......ccceeeviiiiiiiiiiii i, , portador do RG n.°

................................ e inscrito N0 CPF SOD 0 N.O ety
conforme consta no contrato social, firmam o presente termo de contrato, cuja
celebracdo foi autorizada nos autos do processo administrativo, doravante
denominado Processo, concernente a Licitacdo Carta Convite n.° 007/2021. Os
contraentes enunciam as seguintes clausulas e condi¢es que regerdo o contrato em
harmonia com os principios e normas da legislacdo aplicavel a espécie, especialmente
a Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, doravante denominada Lei,
gue as partes declaram conhecer, subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as
suas estipulacgdes.

PRIMEIRA (DO OBJETO) — A contratada se obriga por for¢a do presente instrumento
a prestacdo de servigos tratamento arquivistico, custodia segura de documentos, de
digitalizacdo de documentos e fornecimento de tecnologia para gerenciamento de
arquivo fisico e digital para Camara Municipal de Iperd, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
deste edital, pelo periodo de 12 (doze) meses.

PARAGRAFO UNICO - Os documentos que serdo digitalizados compreendem todos
os documentos fisicos produzidos pela CONTRATANTE até o dia 31/12/2020.

SEGUNDA (DA FORMA DA EXECUGCAO) — A execucdo dos servicos dar-se-a
conforme especificado no Anexo | - Termo de Referéncia do edital do convite
supramencionado, que integra este instrumento.

TERCEIRA (DO VALOR) - O valor global deste contrato é de R$ ........ (....), conforme
proposta da Contratada, considerando o valor mensal de R$ ........ (....), para o periodo
de contratacéo estabelecido na Clausula Sexta do presente instrumento.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - No preco referido nesta clausula, ja estdo inclusos todos
os tributos e encargos, diretos e indiretos, incidentes sobre os servigcos prestados,
correndo tal operacdo Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da
contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO — A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢cBes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, até
25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, de acordo com o disposto
no art. 65, | e 8§ 1.°, da Lei Federal n.° 8.666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em caso de prorrogacdo do contrato, o valor pactuado
podera ser recomposto através do indice de variacdo do IGP-M acumulado no
periodo, através de requerimento da Contratada, apos cada 12 (doze) meses de
servicos prestados.

QUARTA (DA DESPESA) — A despesa do contrato neste exercicio correra a conta do
seguinte Cédigo de Despesa do Orcamento vigente da Camara Municipal de Ipero:
01.031.7005.2258.3.3.90.39.12.

QUINTA (DO PAGAMENTO) - O pagamento devido a contratada no valor mensal
serd efetuado em parcela Gnica, até 05 (cinco) dias apOs aceitacdo da nota fiscal
correspondente e do relatério dos servicos realizados devidamente atestados pelo
fiscal do contrato, a partir da data de adimplemento dos servi¢os prestados de acordo
com a clausula primeira.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Administracéo tera o prazo de até 05 (cinco) dias para
aceitacdo da nota fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - Devera constar na Nota Fiscal, obrigatoriamente, em seu
corpo ou em seu verso a indicagcédo do banco, nimero de agéncia, conta, modalidade e
namero do certame, para realizagdo do pagamento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Sendo constatado erro na nota fiscal, o pagamento ficara
retido e seu prazo suspenso, até que seja providenciada a correcao.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento devido & contratada sera feito através de
crédito em conta bancéria fornecida pela contratada ou através de cheque emitido em

seu favor.

PARAGRAFO QUINTO - Em nenhuma hipétese e em tempo algum podera ser
invocada qualquer divida quanto aos precos propostos.
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PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATADA deveré fornecer um relatério detalhado dos
servicos realizados, que serd atestado pelo fiscal do Contrato, sendo que durante a
etapa da digitalizacdo, a CONTRATADA devera realizar uma capacidade minima de
digitalizar mensalmente até 8,3% do acervo total sob sua responsabilidade contratual,
a fim de receber o pagamento devido.

SEXTA (DO PRAZO) - O prazo do presente contrato sera de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 57, I, da Lei
8.666/93.

PARAGRAFO UNICO - Em caso de eventual prorrogacdo do contrato, o valor
pactuado podera ser recomposto através do indice de variacdo do IGP-M acumulado
no periodo, através de requerimento da Contratada.

SETIMA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA) — S&o obrigacdes da Contratada:
a) Responsabilizar-se integralmente pela prestagéo dos servicos contratados;

b) Cumprir todas as orientagbes do CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas, de forma que os servicos sejam realizados com esmero e
perfeicao;

c) Observar as disposi¢cdes constantes do anexo | - termo de referéncia do edital do
convite n.° 002/2022;

d) Repor os equipamentos defeituosos prontamente, quando notificada pela
CONTRATANTE, e nao for possivel seu reparo de forma remota.

OITAVA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE) - S&o obrigacbes da
CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato;

b) Estabelecer rotinas e dar condigbes para o cumprimento do objeto deste termo;

c) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
0S servigos, por meio dos profissionais, dentro das normas do contrato;

d) Propiciar acesso aos profissionais e as suas dependéncias para a execucdo dos
Servicos;

e) Prestar as informacgfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
profissionais;

f) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por meio de servidor
especialmente designado, nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/1993;

g) Efetuar, quando julgar necessério, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestagéo dos servigos e 0 atendimento das exigéncias contratuais;

h) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia ou irregularidade
relacionada com a execucao do servico;

i) Impedir que terceiros executem o objeto deste termo;

j) N&o permitir que os profissionais executem tarefas em desacordo com as condi¢des
preestabelecidas.
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NONA (DAS PENALIDADES) — A Contratada, total ou parcialmente inadimplente,
serdo aplicadas as sancoes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n.° 8.666/93, a
saber:

| - O atraso injustificado na execucdo do servigco, compra ou obra, sem prejuizo do
disposto no paragrafo 1.° do artigo 86 da Lei n.° 8.666/93, sujeitara a contratada a
multa de mora, calculado por dia de atraso da obrigacdo ndo cumprida na seguinte
proporcéo:

a) atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e

b) atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia.

Il - Pela inexecucdo total ou parcial da do servico, compra ou obra, poderdo ser
aplicadas a contratada as seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo néo
cumprida; ou

b) a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Administracéo
Publica e/ou declaragdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei
Federal 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicaco
das outras, quando cabiveis. A penalidade de multa podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de
eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO — As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza
compensatdria e 0 seu pagamento nao elide a responsabilidade da Contratada por
danos causados a Contratante.

DECIMA (DA RESCISAO) — O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses
previstas no art. 78 da Lei Federal n.° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no
art. 80, sem prejuizo das sanc¢des previstas naquela Lei e no Edital.

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do Processo, assegurado o direito a prévia e ampla defesa.

DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) — O presente contrato
ndo podera ser objeto de cessao, subcontratacdo ou transferéncia, no todo ou em
parte, sem autorizagdo formal da contratante nem além dos limites permitidos em lei.

DECIMA SEGUNDA (DAS RESPONSABILIDADES) — A Contratada assume como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
das obrigacBes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por
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quaisquer prejuizos que sejam causados a Contratante ou a terceiros na execucao
deste contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratante ndo responderd por quaisquer onus,
direitos ou obrigacfes vinculados a legislacao tributaria, trabalhista, previdenciéria ou
securitaria, e decorrentes da execuc¢do do presente contrato, cujo cumprimento e
responsabilidade caberéo, exclusivamente a Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Contratante ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Contratada manterd, durante toda a execucdo do
contrato, as condigcbes de habilitacdo e qualificacdo que lhe foram exigidas na
licitacdo.

DECIMA TERCEIRA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS) - Constituird encargo
exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas
decorrentes da formalizacdo deste contrato e da execucéo de seu objeto.

DECIMA QUARTA (DA PUBLICIDADE DO CONTRATO) — Até o quinto dia util do
més seguinte ao da assinatura do presente contrato, a Contratante providenciara sua
publicagdo resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de vinte dias, daquela
data, como condicao indispensavel para sua eficacia.

DECIMA QUINTA (DO FORO) — O Foro do contrato ser4 o da Comarca de
Boituva/SP, excluido qualquer outro.

DECIMA SEXTA (DOS FISCAL DO CONTRATO) — A CONTRATANTE estabelece o
servidor, Sr(a). ....... , como responsavel pela fiscaliza¢éo do presente contrato.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo foi lavrado em 04 (quatro) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Ipero, ....... de ...... de 2022.

CONTRATANTE CONTRATADA
CAMARA MUNICIPAL DE IPERO
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Testemunhas:
V(0] 1.2 (S NOME: ...
CPF CPF e
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ANEXO VI - PROVA DE CONCEITO

CONVITE N.° 002/2022

PROCESSO N° 016/2022

CRITERIOS DE AVALIAGAO

. Cdmara Municipal de Ipero

Rua Raul Benedito Guazzelli, 45 Centro - Iper6/SP CEP 18.560-000
Telefone: (15) 3266-3446  E-mail: contato@camaraipero.sp.gov.br

Item

Funcionalidade / Requisitos
Técnicos Médulo ECM WEB

Descricdo de como atender as
funcionalidades

ATENDE

NAO
ATENDE

Permitir cadastrar usuario
informando: nome, e-mail,
CPF, Login, foto.

Cadastre um usuario e suas
informacdes.

Permitir a criagdo de grupos
de usuérios.

Cadastre um grupo de usuarios e
vincule um usuario ao grupo que
foi criado.

Deve ser possivel a visualizagao
de todos os usuarios de um grupo,
e a de todos os grupos de um
USUArio.

Permitir o cadastro de e-mail
gue o sistema ira utilizar para
enviar e-mails.

Cadastre um endereco de e-mail
no sistema e envie um e-mail de
teste.

Permitir a alteracdo da
aparéncia do sistema de
forma configuravel podendo
alterar no minimo na pagina
de login, logo, cor de fundo,
cor do bot&o e texto do botdo
de login

Faca a alteragéo da pagina de
login dos itens: logo, cor de fundo
e cor do botdo de login sem a
necessidade de programacao

O sistema deve permitir o
anexar arquivos no minimo
dos seguintes tipos: jpg, png,
tif, pdf, pdfa, txt, csv, xls, zip,
ppt, pptx, doc, docx, mp4.

O usuario sera capaz de anexar 0s
referidos tipos a um documento.
Apo6s o procedimento, devera
conseguir realizar o download do
arquivo anexo a fim de demonstrar
gue a acao é possivel.

Deve permitir a pré-visualizacéao
dos tipos: jpg, png, tif, pdf, ppt,
pptx, doc, docx e mp4.
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Deve possuir a criagcdo de . . . N
L S O usuario devera realizar a criagao
relatérios de forma dinamica P ;
L dos relatérios: Quantidade de
onde o usuério sem a . L
. = documentos criados por usuério;
necessidade de programacao .
: ) L A Quantidade de documentos por
6 consiga criar relatorios do tipo ; i "
. ] tipo de documento; permitir o
pizza, colunas, barras; Deve agrupamento por campos de
conseguir criar relatérios __agrupe O pot P
PN indexacdo do tipo lista de valores.
dindmicos para qualquer i
. (ex: agrupar por fornecedor).
processo existente.
O administrador devera ser capaz
De permitir a criacdo de de criar um relatdrio customizado
7 relatérios com a possibilidade definindo filtros e atribuir a
da definicéo de filtros; permissao para um grupo de
USUuarios
O sistema devera ter interface . L .
i . Devera acessar a pagina de login
responsiva que permite seu .
; " do sistema e efetuar sua
8 acesso em dispositivos . ~ .
o simulac¢é@o ou acesso através de
moveis (tablets e
um smartphone
smartphones).
Permitir extracéo de contelido
de um documento digitalizado
em pdf, recortando-se digitalizado, com converséao do
9 cabecalho, converto o para documento para Word com novo
Word com novo cabecalho cabecalho e permitir edicdo de
para edi¢do de contelido e contetdo.
geracdo de novos
documentos
Demonstrar que é possivel efetuar
uma alteragdo em um documento
Deve possuir integracdo com WORD através do word, € ao
MS OFFICE que esteja “Salvar” pelo proprio software, ele
10 instalado no desktop do ja seja atualizado de forma
usuario seja através de plugin | automética dentro do médulo de
ou nao. armazenamento sem a
necessidade de um novo upload
manual.
Deve possuir o versionamento ' ~
- Demonstrar a configuracdo do
de documentos, indicando o . DT
11 . . versionamento e a exibicao da
usuério e a data da respectiva . ~
~ lista das versdes.
versao
Deve ser possivel efetuar a ~
~ ~ Demonstrar a comparacao das
comparacao das versdes dos ~ . ~
12 . ~ versBes dos campos de indexagéo
campos de indexac¢éo dos
dos documentos.
documentos
Deve possuir estrutura de o
R Deve demonstrar a criagdo de
pastas virtuais para .
13 uma estrutura de pastas. (criar,
armazenamento dos . .
editar e excluir)
documentos
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Permitir cadastrar pastas
virtuais conforme a estrutura
organizacional do 6rgdo para

0 armazenamento de
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virtuais, e associe no minimo dois
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checkin/checkout

14 documentos. Cada setor grupos em pastas distintas para
apenas deve visualizar demonstrar a seguranca de
somente a estrutura abaixo visualizacdo dos documentos.
dele bem como seus
documentos.
Deve permitir atribuir as seguintes
. L permissdes de documentos nas
Permitir a atribuicédo de i ) .
L L pastas: copiar, recortar, editar,
15 permissdes distintas para ; :
. excluir permanentemente, enviar
cada pasta virtual. L
para lixeira e restaurar
documentos da lixeira.
Deve ser possivel cadastrar Cadastrar a notificag&o, criar um
notificacdes para a entrada de cacao, cric
16 documento e verificar se o sistema
novos documentos dentro de gy e g
. ird notificar na tela do usuario.
uma determinada pasta.
Demonstrar o compartilhamento
de documentos com usuérios
Deve ser possivel internos, e com Usuarios externos
compartilhar documentos com | (por seguranga, neste caso deve
17 Usuarios externos e internos ter opgao para expiracao do
do sistema. Deve ser possivel | compartiihamento). Ou seja, um
verificar os “meus usuario que ndo possui login no
documentos compartilhados”. | sistema, deve conseguir visualizar
as informacg6es indexadas e 0s
arquivos
Deve ser possivel criar lista . .
Demonstrar criando a lista de
18 de documentos e pastas .
: documentos e pastas favoritas
favoritas.
Deve possuir a funcionalidade
de drag and drop (arrastar e . .
9 P ( Demonstrar a funcionalidade de
19 soltar um arquivo) para a
. ~ . drag and drop.
inclusdo de arquivos dentro
das pastas virtuais.
O sistema deve possuir a
20 compatibilidade de Demonstrar a configuracdo do
armazenamento de arquivos storage.
através de diretério de rede.
Deve permitir a integracéo
21 com o Demonstrar a integragao.
Active directory.
Demonstrar que enquanto um
Os documentos devem usuario esta trabalhando um
22 trabalhar com o conceito documento, o sistema efetua o

blogueio nao deixando outro
usuario trabalha-lo em paralelo
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Deve permitir a configuracéo
da quantidade de

Demonstrar a configuracao da

ajustar a intensidade do preto
e branco.

conversao para preto e branco.

23 . guantidade de versionamento do
versionamento o documento
. documento
terd.
Permitir assinar digitalmente . -
. ~ Demonstrar a assinatura digital de
24 um arquivo no padrdo da ICP UM arquivo
Brasil gerando o arquivo P7S quivo.
Permitir a busca de
documentos através de
pesquisa fulltext, ou seja, Realizar a busca por uma palavra
25 permitir que busque gue conste no corpo de um
documentos por palavras que documento digitalizado.
estdo no corpo do documento
e ndo indexadas
Permitir a busca de Realizar a pesquisa por algum
26 documentos através dos pesq por alg
) ~ campo de indexacéo
campos de indexac¢do
Permitir a configuragéo do
resultado da pesquisa dos Demonstrar a configuracdo do
27 documentos, para que no grid resultado da pesquisa e a
do resultado possa aparecer exportacédo do resultado.
como colunas
Permiltlr a ylsyal_|zagao dos Demonstrar os dois modos de
arquivos digitalizados em . SN ;
28 . visualizag&o para arquivos em
formado de revista e formato
. PDF
de texto corrido
Funcionalidade / Requisitos
Técnicos Modulo de Descricdo de como atender as NAO
= Digitalizacéo e funcionalidades ATENDE ATENDE
processamento de imagem
Apresentacdo em interface
29 gréfica e idioma em portugués | Demonstrar que o sistema esta no
para captura, Vvisualizagéo, |idioma portugués do Brasil
indexacédo e exportacao
Capacidade de criar perfis de
digitalizac@o de acordo com o
tipo de documento e imagem | Demonstrar a criacdo de 2 perfis
30 a serem digitalizados, | distintos com configuracdes
configurando-se  pardmetros | diferentes
de formato de cor, resolucéo
(DPI), captura de frente/verso
Suporte a conversdo de
documentos coloridos para|Demonstrar a digitalizacdo de um
31 preto e branco, podendo|documento colorido e sua
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32

Recursos para tratamento das
imagens digitalizadas  por
meio de operacbes de
alinhamento (deskew),
remocéao de sujeiras
(despeckle), remocéao de furos
e linhas, eliminacao de bordas
pretas, eliminagdo de bordas
brancas, contraste, brilho e
gama, bem como a remocao
de cores como verde e
vermelho.

Demonstrar as configuracdes

33

Capacidade de aplicagdo de
zoom para ampliagdo e
reducdo na visualizacdo das
imagens digitalizadas

Demonstrar as configuragcdes

34

Capacidade de realizacdo de
ajustes de qualidade das
imagens, sem a necessidade
de redigitalizardo, ou seja,
deve ser possivel que apds a
realizacdo de ajustes na
imagem através das opgles
de tratamento disponiveis
pelo sistema, que o operador
possa restaura-la para a
imagem original.

Apés um documento digitalizado,
demonstrar a aplicacdo de ajustes
na imagem.

35

Possibilidade de reorganizar
as imagens de um documento
com multiplas imagens, sem a
necessidade

de redigitalizarao;

Demonstrar a reordenacdo de
paginas apos a digitalizagéo.

36

Eliminar automaticamente
paginas em branco durante a
digitalizagéo;

Demonstrar a exclusdo de paginas
em branco durante o processo de
digitalizacéo.

37

Possibilidade de  apenas
identificar paginas brancas e
poder filtra-las para anélise e
exclusdo

Demonstrar a possibilidade de
apenas identificar as paginas em
branco e depois filtra-las.

38

Opcdo de visualizagdo das
imagens  digitalizadas de
forma simultanea de 1, 2, 4 ou
8 imagens digitalizadas

Demonstrar a visualizacdo das
imagens.

39

Capacidade de realizar
rotacdo manual e automatica
das imagens (em 90, 180 e
270 graus), permitindo a
alimentacdo de documentos
em diferentes posicoes

Demonstrar a rotacdo automatica
(o software identifica de forma
automatica a orientagdo da
imagem) e manual das imagens.
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Capacidade de separacéo
automatica de documentos
utiizando uma folha com =
.- . Demonstrar a separacdo de
40 cédigo de barras predefinido
. C documentos.
ou ainda indicando a
guantidade de paginas por
documentos
Controle de acesso por
L . Demonstrar o controle de acesso
41 usuario de forma integrada no através de USUAros
ECM E AD
P055|b|I|:tar o _processo de Demonstrar a indexacdo de
indexagdo o uso de codigos .
_ . Y " |campos através de valores que
42 de barras, OCR e digitacdo o
o conste em codigo de barras, ocr e
manual sem limites de
manual.
campos
Capacidade de leitura de
cbdigos de barras e utilizagdo | Demonstrar a separacdo de
43 dos valores dos cédigos para |documentos baseado em um
serem utilizados como folha|cédigo de barras na primeira
separadora e classificadora | pagina de um documento.
de documentos
Possibilidade de leitura de
cédigo de barras em
diferentes orientac¢des: O grau . .
44 (sem rotacdo), 90, 180, 270 Demonstrar.a leitura dg codlgo de
. barras em diferentes orientagdes.
graus sem a necessidade
especificar uma posicdo fixa
no documento
Capacidade de
processamento de OCR ..
= Demonstrar um pdf pesquisavel
45 fulltext para geracdo de PDF
. gerado pela ferramenta.
pesquisavel sem lotes de
documentos
Reconhecimento de codigos
de barras, padrbes de .
i : . Demonstrar o reconhecimento de
46 mercado, inclusive tipos code ao menos 3 tipos de cdédigos de
128, code39, EANS, code93, barras
UPC e cbdigos de barras
bidimensionais;
Capacidade de criacao de
namero ilimitado de indices
(indexacao), sem restricdo de [ Demonstrar a criagdo de campos
tamanho e sem restricdo de|de indices do tipo nUmero,
a7 quantidade de registros, em | alfanumérico, listas de combo box,
formato numeérico, | lista encadeada de combo box (ex:
alfanumérico, listas de combo | estado e cidade);
box e listas encadeadas de
combo box
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Possibilidade de importagéo
de imagens/arquivos | Demonstrar a importacdo de
eletrénicos pré-existentes | arquivos em modo assistido, ou
48 (TIFF pagina simples, paginas | seja, enquanto o software vai
multiplas, JPG e PDF pagina | importando as imagens,
simples e paginas mudltiplas) | demonstrar a visualizacéo delas.
em modo assistido
Capacidade de  exportar
imagens nos mais diferentes
formatos de arquivos: TIFF
pagina simples e péaginas|Demonstrar a exportacdo de
49 multiplas, JPEG, PNG, PDF |arquivos local ou enviando
pagina simples e péginas |diretamente no ECM.
multiplas, PDFA e PDF
Pesquisavel pagina simples e
paginas multiplas
Digitalizar e indexar em lotes,
sendo possivel ap6s a etapa
de digitalizacdo, encaminhar
0S ,Iqtes para  grupos de Demonstrar a digitalizacdo e a
usuarios conforme | . ~
: ~ . indexacgéo em lotes de
configuragcdo no sistema para )
50 . . documentos. Configurar para que
que as imagens sejam . )
: 0 sistema extraia por OCR a
indexadas de forma| . ~
; o informacéo de algum campo.
semiautomatica com recursos
para facilitar a indexagdo de
grande volume de
documentos
Prover perfis de digitalizagao Demonstrar que o usuario podera
. ) ter mais de um perfil configurado e
afim de garantir que as ; . . .
51 , - que assim poderad aplicar perfis
configuragGes possam ser diferentes sem que tenha que
definidas apenas uma vez; o q q
configura-lo novamente
Gerar arquivos PDF Demonstrar o c!ogumento gerado
L . em pdf pesquisavel dentro do
52 Pesquisaveis a partir dos
R software de ECM e seus campos
documentos digitalizados. ;
indexados
Demonstrar a tela de
Permitir o monitoramento dos | monitoramento, sendo possivel a
53 lotes da digitalizacdo através |visualizacdo de no minimo a
do ECM em interface web quantidade de lotes por fase do
processo de digitalizacéo.
Permitir a criagdo de grupos
de trabalho para digitalizacéo,
sendo possivel selecionar
configuracdes padrdes como: | Demonstrar a configuracdo e
54 Tipo documental a ser|criacdo do grupo de trabalho da
digitalizado, departamento e | digitalizacéo.
em qual pasta do ECM serao
armazenados os documentos
digitalizdos
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De forma automatica, ao
digitalizar o sistema deve

55

efetuar a vinculacdo dos
documentos digitalizados com
a caixa fisica que sera
armazenada a fim de evitar
erros de armazenamento

Demonstrar como € efetuada a
vinculacdo dos documentos nas
caixas durante o processo de
digitalizacao.

56

Deve possuir separador virtual
de cédigo de barras, ou seja,
ter um atalho ou opcédo que o
operador possa inserir um
separador sem a necessidade
de digitalizar

Demonstrar a insercdo de
separadores virtuais, ou seja, sem
a necessidade de digitalizar uma
folha separadora.

57

Deve permitir a configuragédo
de extracdo de OCR através
de templates de documentos
permitindo a marcagdo da
area e de ancoras para a
extragdo da  informacéo
desejada

Demonstrar a criacéo de templates
para extracao de OCR.

58

Deve possui recursos para
auxilio na extragdo do OCR
como: expressdo regular,
utilizar somente  nUmero,
somente letras mailsculas e
somente letras mindsculas

Demonstrar as configuragdes.
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